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15-587 Bialystok Zespotu Szkot Rolmczych Biatymstoku
tel. 85 7411-075, 076, 169, 596 nr 02204, 192 dnia : /hy. /f’;

REGULAMIN

udzielania przez Zespét Szkét Rolniczych w Biatymstoku zamdwieri publicznych,
dla ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych w ramach realizacji
zadan wspétfinansowanych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020

DZIAt |

Postanowienia ogdine
§ 1.

1. Regulamin niniejszy okre$la zasady udzielania przez Zespdt Szkét Rolniczych w Biatymstoku,
zamoéwien w ramach realizacji zadari wspétfinansowanych z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, zwany dalej ,Regulaminem”, o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, dla ktdrych zgodnie
z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieri publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843) nie stosuje sie przepisow ustawy Pzp.

2. Procedury udzielania zamodwien publicznych opisane w Regulaminie zostaty opracowane
z uwzglednieniem Wytycznych w zakresie kwalifikowalnodci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014-2020 Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 22 sierpnia 2019 .

3. Niniejszego Regulaminu nie stosuje sig do:

1) zamowien okreélonych w art. 4 ustawy Pzp, z wyjgtkiem zamdwieri okreslonych w art. 4
pkt 8 ustawy Pzp,

2) zaméwien okreslonych w art. 4 d ustawy Pzp.

3) wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi,
Wytycznych,

4. W przypadku, gdy na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa innych niz ustawa Pzp wytgcza
sie stosowanie ustawy Pzp, przeprowadza sig zamowienie z zastosowaniem tych przepiséw.

o ktérych mowa w podrozdziale 6.6

Stowniczek pojec
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§2.

llekro¢ w Regulaminie mowa o:

1)

9)

wartoéci szacunkowej zamdwienia (dalej w skrécie ,wartos¢”) - nalezy przez to rozumiec catkowite
szacunkowe wynagrodzenie netto wykonawcy, tj. bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezyta starannoscig; ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,wartosci”, rozumie sig
przez to ,,wartos$¢ netto”;

dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych okrelonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c ustawy Pzp
lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych
érodkéw, zgodnie z wymaganiami okredlonymi przez zamawiajqcego;

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sig do przedmiotu zamdwienia;

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobeg fizyczng, osobg prawng albo jednostke organizacyjng
nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte
lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia;

zamawiajgcym - nalezy przez to rozumiec¢ Zespdt Szkét Rolniczych w Biatymstoku;

kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Szkdt Rolniczych
w Biatymstoku lub osobe przez niego upowazniong;

zamdwieniach publicznych (dalej w skrécie ,zaméwienia") - nalezy przez to rozumie¢ umowy
odptatne zawierane migdzy zamawiajacym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy

lub roboty budowlane;

10) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumiec ustawe Prawo zamowien publicznych;
11) wytycznych - nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020 Ministra Inwestycji i Rozwoju.

Opis przedmiotu zamdwienia oraz szacowanie wartosci zamowienia
§3.

Podstawg ustalenia wartos$ci zamdwienia w ramach projektu jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), ustalone przez
zamawiajgcego z nalezyta starannoscia, z uwzglednieniem ewentualnych zaméwieri polegajgcych
na powtdrzeniu podobnych ustug lub robdt budowlanych. Szacowanie jest dokumentowane
w sposéb zapewniajgcy wiasciwg Sciezke audytu (np. w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu fub w notatce z szacowania).

Wartoé¢ zamowienia okredla sie z uwzglednieniem wszystkich dostaw, ustug lub robdt
budowlanych przewidywanych do wykonania w catym okresie realizacji danego projektu objetego
dofinansowaniem ze $rodkdw Unii Europejskiej, z zastrzezeniem ust. 3.

Zabronione jest zanizanie wartosci zamdwienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego
wartoéci szacunkowej, przy czym ustalajgc warto$¢ zamowienia nalezy wzig¢ pod uwage
koniecznoé¢ tacznego spetnienia trzech przestanek tozsamosci:
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1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamosc
przedmiotowa),

2) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa),

3) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce (tozsamo$¢ podmiotowa).

4. W przypadku udzielania zamodwienia w czesciach (z okredlonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych) warto$¢ zamowienia ustala sie jako tgczng wartos¢
poszczegodlnych jego czesci. Nie dotyczy to zamdwien, o ktérych mowa w art. 6a ustawy Pzp.

5. W pierwszej kolejnoséci dokonuje sie szacowania wartos$ci zamowienia zgodnie z przepisami
ustawy Pzp.! Po stwierdzeniu, ze szacunkowa wartoé¢ zamdwienia ustalona na podstawie ustawy
Pzp nie przekracza wartosci wskazanej w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp , ustala sig wartos¢ realizowanych
przez siebie zamdwien w odniesieniu do danego projektu.

6. Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamdwien ustala
sie w oparciu o przepisy wydane na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

7. Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zaméwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE
L 340 2 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

8. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg doktadnych
i zrozumiatych okreslen. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamdwienia, opis przedmiotu
zamdwienia nie moze zawiera¢ odniesienn do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
srédta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektérych wykonawcdw lub produktéw. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sig stosowanie
takich odniesier, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamodwienia w wystarczajgco
precyzyjny i zrozumialy sposéb zgodnie ze zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom musza
towarzyszy¢ stowa ,lub rownowazne”. W przypadku gdy zamawiajgcy korzysta z mozliwosci
zastosowania takich odniesied, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem
ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania
w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu
§ 4.

1. Czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i udzieleniem zamdwienia wykonujg osoby wskazane przez
kierownika zamawiajgcego, zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm.

2. Osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy,
w szczegdlnosci osoby biorace udziat w procesie oceny ofert, cennikéw nie mogg by¢ powigzane
osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty lub ktérych cenniki byty analizowane
na stronach internetowych.

3. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy
zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spofce jako wspdinik spdtki cywilnej lub spétki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

ustalenia wartosci zamowienia zgodnie z ustawg Pzp dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postgpowania
o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub ustugi, oraz nie wezesdniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.
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3) petnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia sktadajg, pod rygorem
odpowiedzialnoci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej, o$wiadczenie
o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3. Wzdr odwiadczenia stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobg podlegajgcg wytgczeniu
po powzieciu przez nig wiadomodci o okolicznodciach, o ktérych mowa w ust. 3, powtarza sie,
z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnodci faktycznych niewptywajgcych na wynik

postepowania.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiada kierownik

zamawiajgcego.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiadajg takze
inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane
z przygotowaniem postepowania.

Prace osdb wykonujacych czynnodci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym wybdr
wykonawcy, zatwierdza kierownik zamawiajgcego lub osoba przez niego upowazniona.

Ogodlne zasady udzielania zaméwien
§5.

Postepowanie powinno by¢ przeprowadzone w sposdb zapewniajgcy przejrzystodé, racjonalnosé
i efektywnos$¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow. Wszyscy
wykonawcy powinni mie¢ taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zaméwienia i zaden
wykonawca nie powinien by¢ uprzywilejowany wzgledem drugiego.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny

ich spetniania (o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym) okredlane s3 w sposdb

proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, przy czym nie mogg one zawgza¢ konkurencji
oraz przewyzsza¢ wymagan wystarczajacych do nalezytego wykonania zamoéwienia.

Warunki udziatu w postepowaniu mogga dotyczyé:

1) kompetencji lub uprawniert do $wiadczenia okredlonych ustug spotecznych, o ile wynika
to z odrebnych przepisow;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od okredlania warunkéw udziaty, jezeli uzna, Zze ich ustanowienie

nie jest konieczne dla osiggniecia celu postepowania.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postgpowania o udzielenie zamdwienia sg formutowane

w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow,

przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert powinno odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamdwienia,

2) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteridw powinny by¢ okreslone w sposdéb umozliwiajacy
wybdr najkorzystniejszej oferty,

3) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert; poza wymaganiami dotyczacymi ceny
wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych sie
do przedmiotu zamdwienia, takich jak np. jako$¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne,
aspekty $rodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamdwienia, koszty
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eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wskazanych
do realizacji zamdwienia, jezeli mogg mieé znaczgcy wplyw na jakos¢ wykonania zamowienia,

4) moga odnosi¢ sie do wtasciwosci wykonawcy wytacznie w przypadku zamowien na ustugi
spoteczne i inne szczegdlne ustugi, ktérych wykaz stanowi zatgcznik XIV do Dyrektywy
2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdwien publicznych, uchylajgcej dyrektywe
2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 2 28.03.2014, str. 65).

6. Wykonawcy mogg zwracaé sie do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy odpowiada na pytania, ktore wplynety nie pdzniej niz do uptywu
potowy terminu wyznaczonego na skfadanie ofert, z tym, ze odpowiedZ winna by¢ udzielona
na co najmniej dwa dni przed terminem sktadania ofert.

7. Tre$é pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego, upublicznia
sie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe oraz wysyta sig
do wykonawcdw, ktérzy wystapili z wnioskiem o wyjasnienie tredci zapytania ofertowego,
bez ujawniania zrédta zapytania.

8. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy przedfuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, biorgc pod uwage zakres
wprowadzonych zmian. Modyfikacje tresci zapytania ofertowego upublicznia sig¢ w taki sposob,
w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

9. Komunikacja pomiedzy zamawiajgcym, a wykonawcami odbywa sig za posrednictwem operatora
pocztowego, osobiécie, za posrednictwem postarica lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji

elektroniczne;j.

§6.

1. Oferty sktada sie w formie okreslonej w zapytaniu ofertowym.

2. Osoba wskazana przez kierownika zamawiajgcego przeprowadza badanie zgodnosci ofert
z treécig zapytania ofertowego oraz pod katem spetnienia przez wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu (o ile byty wymagane).

3. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zadaé¢ od wykonawcédw wyjasniers dotyczacych
tredci ztozonych ofert.

4. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, niepowodujace

istotnych zmian w tresci oferty
— zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5. Po przeprowadzeniu przez zamawiajgcego oceny ztozonych ofert, na podstawie kryteriow oceny
wskazanych w zapytaniu ofertowym, zamawiajgcy stworzy ranking wykonawcow. W przypadku,
gdy w zapytaniu ofertowym zamawiajagcy wymagat oswiadczer i/lub dokumentdw
potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu, zamawiajgcy wezwie wykonawce
najwyzej ocenionego do ich ztozenia, w wyznaczonym przez siebie terminie.

6. lezeli wykonawca nie ztozyt odwiadczer lub dokumentdw potwierdzajacych spetnienie warunkow
udziatu w postepowaniu lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania
(w tym petnomocnictwa), oéwiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawierajg btedy
lub budza wskazane przez zamawiajacego watpliwodci, zamawiajacy wzywa do ich uzupetnienia
lub do udzielenia wyjasnieri w zakresie ww. dokumentow, w wyznaczonym przez siebie terminie.
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10.

11.

12.

13.

Zamawiajacy nie wzywa do uzupetnienia lub poprawienia dokumentdw, jezeli pomimo ich

uzupetnienia, oferta podlega odrzuceniu albo postepowanie zostanie uniewaznione.

Jezeli nie bedzie mozna wybraé¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny oraz pozostatych kryteridw, zamawiajgcy sposréd tych

ofert wybierze oferte z nizsza ceng, a w przypadku gdy wykonawcy ztozyli oferty w takiej samej

cenie — zamawiajacy wezwie do ztozenia dodatkowych ofert cenowych.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktdérym jedynym kryterium oceny ofert jest

cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone

oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia

w terminie okre$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty

dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy odrzuca ofertg, jezeli:

1) jej treéé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem ust. 4 pkt 3 Regulaminu;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zostata ztozona przez wykonawce, ktéry nie wykazat spetnienia warunkdw udziatu
w postepowaniu okreslonych w zapytaniu ofertowym, z zastrzezeniem ust. 6 Regulaminu;

4) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 3 Regulaminu;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajacy odrzuca oferte réwniez w innych przypadkach niz okreslone w ust. 10, jezeli

przewidziat dodatkowe przestanki odrzucenia oferty w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajagcy o odrzuceniu oferty informuje wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona,

podajac uzasadnienie. Jesli upublicznienie zapytania ofertowego nastgpito na stronie internetowe;j,

informacje o odrzuceniu oferty zamieszcza sie na stronie internetowej, bez koniecznosci podania

uzasadnienia.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w Dziale Il nie wplyneta zadna oferta
- w przypadku stosowania sposobu pozyskania ceny okredlonego w § 10 ust. 3 pkt 2 i 3

Regulaminu,
2) w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w Dziale lll nie wptyneta zadna oferta,

lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwigkszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 9 Regulaminu, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznodci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli $rodki, ktdre

zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catodci lub czesci zamdwienia, nie zostaty
mu przyznane, a mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na tej podstawie zostata przewidziana

w zapytaniu ofertowym.
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15.

16.

17.

18.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie rowniez w innych przypadkach niz okreslone

w ust. 13 i 14, jezeli przewidziaf dodatkowe przestanki uniewaznienia postepowania w zapytaniu

ofertowym.

Jezeli zamawiajgcy dopuscit mozliwoéé sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czesci

postepowania o udzielenie zamodwienia powyzsze postanowienia stosuje sie odpowiednio

do kazdej z czesci.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamodwienia zamawiajacy zawiadamia réwnoczednie

wszystkich wykonawcow, ktorzy

1) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,

2) ztozyli oferty —w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert,

podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktérych mowa w ust. 17, na stronie internetowej

zamawiajgcego, jesli upublicznienie zapytania ofertowego nastgpito na stronie internetowej.

Procedura wyboru wykonawcow

§7.

Zamowienia o wartoéci rownej lub powyzej 20 000 zt do 50 000 zt wigcznie, udzielane s3 w trybie

rozeznania rynku opisanego w Dziale [l Regulaminu.

Zamodwienia o wartosci powyzej 50 000 zt do kwoty réwnej lub ponizej 30 000 euro, udzielane

sg zgodnie z zasadg konkurencyjnosci opisang w Dziale Il Regulaminu albo zgodnie z ustawg Pzp.

Mozliwoéé odstapienia od stosowania procedur, o ktdrych mowa w ust. 1 i 2, przewidywana

jest w nastepujgcych przypadkach:

1) w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie wptyneta zadna oferta,
lub wplynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, zawarcie umowy w sprawie realizacji
zamdwienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki

zamoéwienia nie zostaty zmienione,
2) zamdwienie moze byé zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastgpujacych

powodow:

a) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, tj. istnieje tylko
jeden wykonawca, ktdry-jako jedyny moze zrealizowac zamdwienie,

b) przedmiot zaméwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wiasnosci
intelektualnej, tj. istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma wytgczne prawo
do dysponowania przedmiotem zamdwienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej -

wytaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze,

a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow zamowienia,

3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce,
w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,

4) w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu
na pilng potrzebe (konieczno$é) udzielenia zamdwienia niewynikajacg z przyczyn lezgcych
po stronie zamawiajgcego, ktérej wezesniej nie mozna byto przewidziec, nie mozna zachowac
termindw okreslonych w § 13 ust. 3 Regulaminu,

- w przypadku zamdwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu
na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego,
ktérej wczeéniej nie mozna byto przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamdwienia i nie mozna zachowac termindw okreslonych w § 13 ust. 3 Regulaminu,
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5) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci zamdwien
na dodatkowe dostawy, polegajacych na czesciowej wymianie dostarczonych produktow
lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw [lub rozbudowie istniejgcych instalacji,
a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych ‘witasciwosciach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$é techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania
umowy w sprawie zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,

6) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnodci, w okresie
3 lat od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym
zamowien na ustugi lub roboty budowlane, polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug
lub robdt budowlanych,

7) przedmiotem zamowienia sg dostawy na szczegolnie korzystnych warunkach w zwigzku

likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym albo

Z

upadtosciowym,
8) zamdwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu przepiséw

o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

§8.

Do zamdwierh o wartosci ponizej 10 000 zt nie stosuje sie postanowient Regulaminu, jednakze réwniez
tego rodzaju wydatek publiczny powinien zosta¢ dokonany w sposob celowy i oszczedny,
2 zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych naktaddw. Udzielenie zamdwienia
moze poprzedzi¢ badanie rynku np. poprzez zapytanie wystane poczty elektroniczng, pordwnanie
cennikdw na stronach internetowych (potwierdzone wydrukiem ze strony internetowej
z opisem towaru/ustugi i cena). Podstawg realizacji takiego zadania mogg by¢ zaakceptowane
zamoéwienia, umowy lub faktury, rachunki albo inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci

dowodowe;j.

§9.

Do udzielenia zamdwieri o wartosci od kwoty réwnej lub powyzej 10000 zt do kwoty nizszej
niz 20 000 zt stosuje sie postanowienia Regulaminu dotyczgce trybu rozeznania rynku, o ktérym

mowa w Dziale 1l

DZIAE 11

Zamdwienia o wartosci rownej lub powyzej 20 000 zt do 50 000 zt wigcznie
ROZEZNANIE RYNKU
§ 10.

1. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana

zostata wykonana po cenie rynkowe;j.
2. W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie

dokonanej analizy cen/cennikéw potencjalnych wykonawcow zamdwienia, wraz z analizowanymi

cennikami.
3. Cenniki mozna pozyskaé w nastepujgcy sposéb:
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1) ze stron internetowych wykonawcdw, lub

2) upublicznienie opisu przedmiotu zamodwienia wraz z zapytaniem o ceng na stronie
internetowej zamawiajgcego, lub

3) skierowanie poczta elektroniczng zapytan o cene wraz z opisem przedmiotu zamowienia
do potencjalnych wykonawcow, itd.

W zapytaniu ofertowym zamawiajgcy okresla w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) termin wykonania zamdwienia,

3) termin przestania ofert niezbedny do przygotowania oferty.

Zapytanie ofertowe w trybie rozeznania rynku sporzadza sie wediug wzoru, stanowigcego

zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamowienia przekracza 50 000 zt,

stosuje sie zasade konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Dziale 1.

W przypadku zamdwienn o wartoéci réwnej lub powyzej 20 000 zt do 50 000 zt wiacznie,

zamiast rozeznania rynku, mozliwe jest zastosowanie zasady konkurencyjnosci.

Wybér oferty najkorzystniejszej i dokumentowanie postgpowania
§11.

W przypadku, gdy oferty zostaty pozyskane w sposob okreslony:
1) w § 10 ust. 3 pkt 2 Regulaminu - informacje o wyborze oferty upublicznia sig na stronie

internetowej zamawiajacego oraz wysyta wszystkim wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty,
2) w § 10 ust. 3 pkt 3 Regulaminu - informacje o wyborze oferty wysyta sie wszystkim

wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty.
Informacja o wyborze oferty zawiera nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz ceneg

zamowienia.
Z czynnoéci wynikajacych z treci niniejszego paragrafu sporzadzany jest protokdt, zawierajacy
€O najmniej:
1) informacje o sposobie pozyskania oferty, cennika,
) wykaz cen wraz z nazwa i siedzibg wykonawcy,
) wskazanie wybranego wykonawcy wraz z uzasadnieniem wyboru,
) zatgczniki:
a) udokumentowanie przeprowadzenia rozeznania rynku,
b) oéwiadczenia o braku powigzar osobowych lub kapitatowych z wykonawcami, podpisane
przez zamawiajacego i osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z rozeznaniem rynku.
Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzonego w trybie rozeznania rynku
sporzadza sie wedtug wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu

B W

Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego
§12.

W przypadku zamdwieri o wartoéci réwnej lub powyzej 20 000 zt do 50 000 zt wtgcznie zawarcie
pisemnej umowy z wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce
jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument
ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej, z zastrzezeniem ust. 2.

Kierownik zamawiajacego moze kazdorazowo podjgé decyzjg o zawarciu z wykonawcg umowy

w formie pisemnej.
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DZIAt 1

Zamodwienia o wartosci powyzej 50 000 zt do kwoty réwnej lub nizszej niz 30 000 euro

ZASADA KONKURENCYJNOSCI
§13.

1. Zamodwienia o wartoéci powyzej 50000 zt do kwoty réwnej lub nizszej niz 30 000 euro
przeprowadza sig zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 Regulaminu. Spetnienie
powyZszego wymogu nastepuje w drodze zastosowania ustawy Pzp albo zasady konkurencyjnosci.

2. Postepowanie zgodnie z zasada konkurencyjnosci wszczyna sig poprzez zamieszczenie zapytania
ofertowego w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich.

3. Termin na ztozenie oferty wynosi co najmniej 7 dni w przypadku dostaw i ustug, co najmniej
14 dni - w przypadku robdt budowlanych. Bieg terminu rozpoczyna sig w dniu nastepujgcym
po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a koriczy sig z uptywem ostatniego dnia.

4. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) termin wykonania zamoéwienia,

3) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania (jezeli
zamawiajacy okresla warunki),

4) kryteria oceny oferty,

5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych

kryteridéw oceny oferty,
6) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

7) termin sktadania ofert,

8) okredlenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sig mozliwosé zmiany takiej umowy,

9) informacje o mozliwosci sktadania ofert czgéciowych, o ile przewiduje sie takg mozliwosé,

10) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadaé oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy
wymaga lub dopuszcza ich skfadanie,

11) informacje o planowanych zaméwieniach, polegajacych na powtdrzeniu podobnych
ustug lub robdt budowlanych, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone,
o ile zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego typu zamowien.

5. Zapytanie ofertowe prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci sporzadza sie wedtug wzoru,

stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Wybér oferty najkorzystniejszej i dokumentowanie postgpowania
§ 14.

1. Zamawiajacy moze dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli wptynie co najmniej jedna
oferta niepodlegajgca odrzuceniu.

2. Zamawiajacy bada oferty pod katem zgodnosci z wymogami zapytania ofertowego oraz ocenia,
czy wykonawcy spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu (oile byty wymagane).

3. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte sposréd niepodlegajgcych odrzuceniu ofert
w oparciu o ustalone przez zamawiajgcego kryteria oceny ofert.

4. informacje o wyniku postepowania upublicznia sig w taki sposdb, w-jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe oraz wysyta wszystkim wykonawcom, ktérzy ubiegali sie o zamdwienie.

-10-
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Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz ceng

zamowienia.

Wybdr oferty dokumentowany jest na pismie protokotem postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego, ktéry zawiera co najmniej:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz wszystkich ofert, ktére wptyngly w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz
ze wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajacego,

3) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byty stawiane,

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriéw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie
danego kryterium,

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

6) date sporzadzenia protokofu i podpis zamawiajacego,

7) nastepujace zatgczniki:

a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego wraz ze zmianami w zapytaniu
ofertowym, o ile zostaty dokonane,

b) ztozone oferty,
c) oéwiadczenia o braku powigzah osobowych lub kapitatowych z wykonawcami, ktdrzy

ztozyli oferty, podpisane przez zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu
zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat
w procesie oceny ofert, o ktérym mowa w § 4 ust. 4 Regulaminu.
Protokét postepowania o udzielenie zamowienia prowadzonego zgodnie z zasada
konkurencyjnodci sporzadza sie wedtug wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszego

Regulaminu.

Umowa w sprawie zamowienia publicznego
§ 15.

Umowa z wykonawcg wytonionym zgodnie z zasadg konkurencyjnoéci zawierana jest w formie

pisemnej lub elektronicznej, pod rygorem niewaznosci.

W przypadku, gdy wybrany w postgpowaniu wykonawca odstgpi od zawarcia umowy

z zamawiajgcym, zamawiajgcy zawiera umowg Z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

1) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych postanowien
umownych, ktére okreélajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,

2) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét  budowlanych
od dotychczasowego wykonawcy, nieobjgtych zamdwieniem podstawowym, o ile staty sig
niezbedne i zostaty spetnione facznie nastgpujace warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze sosta¢  dokonana z powoddw ekonomicznych
lub technicznych, w szczegdlnodci dotyczacych zamiennodcei lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamowionych w ramach zamdwienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowatfaby istotng niedogodnoéé lub znaczne zwigkszenie

kosztéw dla zamawiajgcego,
wartoéé kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartoséci zamdwienia okreslonej

pierwotnie w umowie,

-11-
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3) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy | zostaty spetnione tacznie nastgpujace
warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych zamawiajacy,
dziatajac z nalezyta starannoscig, nie mogt przewidzie,

b) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartoéci zamodwienia okredlonej pierwotnie
w umowie,

4) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zamdwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

a) na podstawie postanowiert umownych, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1,

b) w wyniku pofaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia
oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

c) w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow - w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrzec
umowe z nowym podwykonawcy bez zmiany warunkow realizacji zamdwienia
z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

5) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy, a fgczna wartos¢ zmian jest mniejsza
niz kwoty okreélone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,
od ktérych jest uzaleiniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie
w umowie w przypadku zaméwiert na ustugi [ub dostawy albo, w przypadku zamdwien
na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartoéci zamowienia okredlonej pierwotnie

w umowie.

DZIAL IV

Postanowienia koricowe
§ 16.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sig Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 Ministra Inwestycji i Rozwoju

oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

p.o. DYREKTORA
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