ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR /7 121
PREZYDENTA MIASTA BIALEGOSTOKU
z dnia 4‘3/:'4-95@ 2021 r.

w sprawie ustalenia organizacji wewnetrznej Departamentu Skarbu oraz szczegélowych
zadan referatéw i samodzielnego stanowiska pracy

Na podstawie § 26 ust. 1 i 2 w zwiazku z § 29 regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Biatymstoku, stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia Nr 543/15 Prezydenta
Miasta Bialegostoku z dnia 30 czerwca 2015 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Biatymstoku' oraz § 18 zalacznika do Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Bialymstoku, zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustalam organizacj¢ wewnetrzng Departamentu Skarbu oraz szczegdlowe zadania referatow
1 samodzielnego stanowiska pracy w brzmieniu okreslonym w zalgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie wewnetrzne Nr 1/20 Prezydenta Miasta Bialegostoku z dnia 7 stycznia
2020 r. w sprawie ustalenia organizacji wewngtrznej Departamentu Skarbu oraz
szczegdtowych zadan referatow i samodzielnego stanowiska pracy.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta, Zastepcy Prezydenta Miasta

Bialegostoku sprawujacemu nadzor nad Departamentem Skarbu oraz Dyrektorowi
Departamentu Skarbu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 czerwca 2021 r.

Téskolaski

! Zmienione zarzadzeniami: Nr 1021/15 z dnia 24 listopada 2015 r., Nr 949/16 z dnid/28 wrzesnia 2016 r.,
Nr 432/17 z dnia 06 kwietnia 2017 r., Nr 528/17 z dnia 29 kwietnia 2017 r., Nr 111€717 z dnia 18 wrzesnia
2017 r., Nr 1484/17 z dnia 14 grudnia 2017 r., Nr 1565/17 z dnia 29 grudnia 2017 r., Nr 666/18 z dnia
01 czerwca 2018 r., Nr 1071/18 z dnia 07 wrzesnia 2018 r., Nr 1359/18 z dnia 07 grudnia 2018 r., Nr 1420/18
z dnia 31 grudnia 2018 r., Nr 280/19 z dnia 17 kwietnia 2019 r., Nr 915/19 z dnia 14 pazdziernika 2019 r.,

Nr 40/20 z dnia 16 stycznia 2020 r., Nr 844/20 z dnia 15 wrze$nia 2020 r. oraz Nr 1124/20 z dnia 22 grudnia
2020r.

dr hab. Tadeyé
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Zalacznik do
ZARZADZENIA WEWNETRZNEGO NRAZ121
PREZYDENTA MIASTA BIALEGOSTOKU

z dnia 1Y /HQ.aq_, 2021 r.

Organizacja wewnetrzna Departamentu Skarbu
oraz szczeg6lowe zadania referatéw i samodzielnego stanowiska pracy

I. Organizacja wewnetrzna

5

I

Departament dzieli si¢ na nastgpujace referaty i samodzielne stanowiska pracy:

1) Referat Obrotu Nieruchomos$ciami (DSK-I);

2) Referat Gospodarki Mieniem Skarbu Panstwa (DSK-VI);

3) Referat Odszkodowan i Naliczen (DSK-VII);

4) Samodzielne stanowisko pracy do spraw organizacyjno-kancelaryjnych
(DSK-VIII);

5) Referat Uprawnien Wiascicielskich (DSK-IX);

6) Referat Gospodarowania Mieniem, Aktualizacji Oplat 1 Przeksztalcen
Wiasnosciowych (DSK-X);

7) Referat Sprzedazy Lokali (DSK-XI).

Departamentem kieruje Dyrektor przy pomocy dwoch zastepcow i kierownikow

referatow. Dyrektor bezposrednio nadzoruje prace Referatu Obrotu Nieruchomosciami

oraz Samodzielne stanowisko pracy do spraw organizacyjno-kancelaryjnych.

. Pierwszy Zastgpca Dyrektora nadzoruje prace Referatu Gospodarki Mieniem Skarbu

Panstwa, Referatu Uprawnien Wtascicielskich i Referatu Odszkodowan i Naliczen,
a w czasie nieobecnosci Dyrektora kieruje pracg calego Departamentu.

Drugi Zastgpca Dyrektora nadzoruje prace Referatu Gospodarowania Mieniem,
Aktualizacji Oplat i Przeksztalcen Wtasnosciowych oraz Referatu Sprzedazy Lokali, a w

czasie nieobecnosci Dyrektora i Pierwszego Zastepcy kieruje praca calego Departamentu.

Szczegblowe zadania referatow i samodzielnego stanowiska pracy.

Do zadan Referatu Obrotu Nieruchomosciami nalezy prowadzenie spraw dotyczacych:

1) sprzedazy, oddawania w uzytkowanie wieczyste lub uzytkowanie nieruchomosci

stanowigcych wlasno$¢é Miasta;



W

2)

3)

4)

S)
6)

7
8)
9)

sprawowania kontroli wykonywania prawa uzytkowania wieczystego i prawa

- uzytkowania oraz rozwigzywania tych praw;

sprawowania kontroli wykorzystywania nieruchomosci w sposdb zgodny
z uzasadniajacym zastosowanie bonifikaty przy ich zbyciu;

sprzedazy nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ Miasta na rzecz ich uzytkownikow
wieczystych;

dokonywania darowizny lub zamiany nieruchomosci stanowigcych wlasnos$¢ Miasta;
przejmowania przez Miasto nieruchomosci zabudowanych budynkami mieszkalnymi
wraz z towarzyszacg infrastrukturg techniczng i spoteczna;

korzystania przez Miasto z prawa pierwokupu;

nabywania nieruchomosci na rzecz Miasta;

przygotowywania i skladania wnioskéw o wywlaszczenie nieruchomosci

oraz wystgpowania jako strona postepowania o wywlaszczenie nieruchomosci.

2. Do zadan Referatu Gospodarki Mieniem Skarbu Panstwa nalezy prowadzenie spraw
dotyczacych:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

przeksztalcania prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci stanowigcych
wlasnos$¢ Skarbu Panstwa w prawo wiasnosci;

sprzedazy, zamiany lub oddawania w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Panstwa;

nabywania nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa;

przekazywania w trwaly zarzad gruntow stanowigcych wiasno$¢ Skarbu Panstwa
jednostkom organizacyjnym nieposiadajacym osobowosci prawnej, sprawowania
kontroli nad wykonywaniem tego prawa, stwierdzania wygasnigcia tego prawa;
oddawania gruntow stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Panstwa w najem, dzierzawe,
uzyczenie lub uzytkowanie, kontroli wykonywania i rozwigzywania tych praw;
wydawania zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci stanowigcych wlasnosé
Skarbu Panstwa w celu budowy, przebudowy i modernizacji urzadzen infrastruktury
technicznej (zgoda wlascicielska);

ustanawiania shuzebnosci na nieruchomosciach stanowiacych wlasnos¢ Skarbu
Panstwa;

wyrazania zgody na zlozenie wniosku na wycinke drzew przez zarzadce

lub posiadacza nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Skarbu Panstwa;
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9) aktualizacji opfat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu
gruntow stanowigcych wlasno$é Skarbu Panstwa;

10) udzielania bonifikaty od oplat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego
nieruchomosci gruntowych przeznaczonych lub wykorzystywanych na cele
mieszkaniowe, stanowigcych wlasnosé Skarbu Panstwa;

11) udzielania zgody na wniesienie oplaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego
nieruchomosei gruntowych stanowiacych wiasnos¢ Skarbu Panstwa w innym
terminie, nieprzekraczajagcym danego roku kalendarzowego;

12) wywlaszczania i zwrotu nieruchomosci;

13) udzielania zezwolen na zakiadanie i przeprowadzanie na nieruchomosci ciagéw
drenazowych, przewodéw i urzadzen shuzacych do przesylania lub dystrybucji
plynéw, pary, gazéw i energii elektrycznej oraz urzadzen lacznosci publicznej
i sygnalizacji, a takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektow
i urzadzen niezbednych do korzystania z tych przewoddw i urzadzen, jezeli wlasciciel
lub uzytkownik wieczysty nieruchomosci nie wyraza na to zgody;

14) ustalania odszkodowan:

a) z tytulu wywlaszczenia nieruchomosci po stwierdzeniu niewaznosci decyzji
wywlaszczeniowej w czgséci odszkodowawczej,

b) za nieruchomosci wydzielone pod drogi publiczne na podstawie ostatecznych
decyzji zatwierdzajacych podzial nieruchomosci (art. 98 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami),

¢) za nieruchomosci zajete pod drogi publiczne na podstawie art. 73 ustawy Przepisy

wprowadzajace ustawy reformujace administracje publiczna.

3. Do zadan Referatu Odszkodowan i Naliczen nalezy prowadzenie spraw w zakresie:

1)

2)
3)

ustalania wysokosci i wyplaty odszkodowan za nieruchomosci przejete pod drogi publiczne
w trybie ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych;

ustalania optat adiacenckich;

ustalania wysokosci odszkodowania badz oplat z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci

zwigzanych ze zmiang planéw miejscowych.

4. Do zadan Samodzielnego stanowiska pracy do spraw organizacyjno-kancelaryjnych nalezy:

1) prowadzenie sekretariatu Departamentu;



2)
3)
4)

3)

6)

7)

8)
9

prowadzenie rejestru korespondencji oraz zapewnienie jej sprawnego obiegu;
prowadzenie spraw kadrowych w Departamencie;

kierowanie pracownikow Departamentu na okresowe badania lekarskie oraz dbanie
o ich aktualno$¢;

prowadzenie ewidencji wyjs¢ pracownikow, ewidencji delegacji stuzbowych,
ewidencji pieczeci uzywanych w Departamencie, opracowywanie plandw urlopow
1 przygotowanie miesigcznej listy obecnosci;

przechowywanie kopii zakresow czynnosci pracownikow Departamentu;

prowadzenie ksigg inwentaryzacyjnych sprzetu biurowego 1 wyposazenia
Departamentu;

zaopatrzenie w materialy biurowe;

ewidencja srodkow trwalych;

10) obstuga Biuletynu Informacji Publicznej;

11) inne sprawy zwigzane z organizacja Departamentu.

5. Do zadan Referatu Uprawnien Wilascicielskich nalezy prowadzenie spraw dotvezacych:

1)
2)

3)

4)

3)

6)

7)
8)
9)

regulacji stanu prawnego drog;

uzgadniania i wyplaty odszkodowan za grunty przejete przez Miasto pod drogi publiczne
na podstawie ostatecznej decyzji zatwierdzajacej podziat nieruchomosci;

wystepowania w imieniu Miasta jako strona postgpowania o ustalenie odszkodowania
za nieruchomosci przejete, wydzielone i zajete pod drogi publiczne;

wystepowania w imieniu Miasta jako strona postgpowania, a w szczegdlnosci:

a) o zwrot nieruchomosci,

b) o ustalenie i wyptate odszkodowania z tytulu wywlaszczenia nieruchomosci,

¢) przed Komisjg Regulacyjna;

regulacji ksigg wieczystych nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Miasta
oraz podlegajacych komunalizacji;

komunalizacji nieruchomosci nalezacych do Skarbu Panstwa na podstawie ustawy
Przepisy wprowadzajagce ustawg o samorzadzie terytorialnym i ustawe
o pracownikach samorzadowych, wlacznie ze wznowieniem postgpowania,
uchyleniem decyzji oraz stwierdzeniem niewaznosci decyzji w tych sprawach;
przeprowadzania zaméwien publicznych na potrzeby Departamentu Skarbu;

wykonywania prac nad sprawozdawczoscig oraz budzetem Miasta;

objecia przez Miasto nieruchomosci w drodze spadku;
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10) inwentaryzacji zasobu nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Miasta;

11) sporzadzania planéw wykorzystania zasobu nieruchomosci stanowigcych wlasnosé

Miasta.

. Do_zadan Referatu Gospodarowania Mieniem, Aktualizacji Oplat i Przeksztalcen

Wiasnosciowych nalezy prowadzenie spraw dotyczacych:

D

)

3)

4)

)

1)

2)
3)
4)
)

6)

aktualizacji oplat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu
gruntow stanowigcych wlasnos¢ Miasta;

udzielania bonifikat od oplat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego
nieruchomosci gruntowych przeznaczonych lub wykorzystywanych na cele
mieszkaniowe, stanowigcych wlasno$é Miasta;

udzielania zgody na wniesienie oplaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego
nieruchomosci gruntowych stanowiacych wlasno$¢ Miasta w innym terminie
nieprzekraczajacym danego roku kalendarzowego;

przeksztalcania prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci stanowiacych
wlasnos¢ Miasta w prawo wiasnosci, w tym zadania zwrotu kwoty réwnej udzielonej
bonifikacie przy przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci;
przekazywania nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Miasta w trwaly zarzad
jednostkom organizacyjnym nie posiadajacym osobowosci prawnej, sprawowania

kontroli wykonywania tego prawa, stwierdzania wygasniecia tego prawa.

. Do zadan Referatu Sprzedazy Lokali nalezy prowadzenie spraw dotyczacych:

sprzedazy lokali mieszkalnych i uzytkowych stanowigcych wlasno$é Miasta
wraz ze sprzedazg lub oddaniem w uzytkowanie wieczyste utamkowej czesci gruntu,
w tym sprawowania kontroli dotyczacej bonifikat udzielonych przy sprzedazy lokali
mieszkalnych i zadania ich zwrotu;

regulacji stanéw prawnych nieruchomosci;

nabywania nieruchomosci lokalowych na rzecz Miasta;

realizacji roszczen wynikajacych z art. 209a ustawy o gospodarce nieruchomosciami:
podejmowania interwencji na podstawie skarg i uwag zglaszanych przez
mieszkancéw dotyczacych dzialania Zarzadu Mienia Komunalnego w Biatymstoku;
koordynowania prac zwigzanych z opracowywaniem zalozen i realizacjg polityki

mieszkaniowej Miasta;
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7) sporzadzania analiz i ocen oraz projektow zalozen do wustalania polityki
mieszkaniowej i przedkladanie propozycji w zakresie zarzgdzania i gospodarowania
miejskimi zasobami mieszkaniowymi oraz lokalami uzytkowymi;

8) wykonywania czynnosci powierzonych przez Prezydenta Miasta lub Zastepce
Prezydenta Miasta w zakresie nadzoru nad Zarzadem Mienia Komunalnego
w Bialymstoku;

9) przygotowywania plandw i wykonywania kontroli prawidlowosci stosowania
przepisow 1 zalozen polityki Miasta przez Zarzagd Mienia Komunalnego
w Bialymstoku w zakresie gospodarowania powierzonym zasobem komunalnym
Miasta Biatystok i Skarbu Panstwa, obejmujagcym mieszkaniowy zaséb gminy,
budynki i lokale uzytkowe, garaze, urzadzenia komunalne i nieruchomosci gruntowe
z ich czgsciami skladowymi, w tym przygotowywania wystapien pokontrolnych oraz
innych dokumentéw zwigzanych z realizacja ustalen kontroli;

10) nadzoru merytorycznego nad dzialalnoscia spotki Komunalne Towarzystwo
Budownictwa Spotecznego Sp. z 0.0.;

11) przekazywania nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ Miasta do biezacego
administrowania i podejmowania czynnosci zwyklego zarzadu przez dyrektorow
jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej:

12) zabezpieczania nieruchomosci stanowigcych zasdb, nieprzekazanych innym
podmiotom w zarzad, uzytkowanie, dzierzawg, badz na innych zasadach prawem
przewidzianych, przed uszkodzeniem Ilub zniszczeniem, we wspdldziataniu
z Departamentem Gospodarki Komunalnej oraz Straza Miejskg w Biatymstoku;

13) ujawniania samowolnego uzytkowania nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Miasta;

14) wydawania zezwolen na czasowe zaje¢cie nieruchomosci stanowigcych wlasnosé
Miasta w celu budowy, przebudowy i modernizacji urzadzen infrastruktury
technicznej (zgoda wiascicielska);

15) wyrazania zgody na zlozenie wniosku na wycinke drzew przez zarzadce, trwalego
zarzadcg lub posiadacza nieruchomosci stanowiacych wlasnosé Miasta;

16) ustanawiania stuzebnosci na nieruchomosciach stanowigcych wiasnos$¢ Miasta;

17) przejmowania przez Miasto urzadzen infrastruktury technicznej nalezacych
do miejskich jednostek organizacyjnych wraz z zabezpieczeniem tytulu prawnego

uprawniajacego do wejscia na grunt w celu uzytkowania przejetych urzadzen.




