
ZARZĄD DRÓG MIEJSKICH 
Referat Zajęcia Pasa Drogowego 

ZDM-V 
 
 
Tytuł procedury: 
Umieszczanie reklam w pasie drogowym 
  
Postępowanie w sprawie uzyskania zezwolenia na zajęcie pasa drogowego w celu 
umieszczenia reklam wolnostojących i nad  przestrzenią pasa drogowego - na obiekcie 
jest dwuetapowe. 

 
ETAP I – uzyskanie zezwolenia na lokalizację reklam w pasie drogowym i uzyskanie 

prawa dysponowania terenem pasa drogowego. 
 
 
Wymagane dokumenty od wnioskodawcy (strony) 
1. Wzór wniosków o wydanie decyzji lokalizacyjnej na umieszczenie reklamy w pasie drogowym 

oraz uzyskanie prawa dysponowania terenem pasa drogowego w celu umieszczenia reklamy 
można pobrać ze strony internetowej bip.bialystok.pl lub w Referacie Zajęcia Pasa Drogowego 
w Zarządzie Dróg Miejskich w Białymstoku. 

 

Wniosek powinien zawierać: 
 imię i nazwisko oraz adres lub nazwę i siedzibę podmiotu występującego o zajęcie pasa 

drogowego/ powierzchni działki drogowej w celu umieszczenia reklamy; 
 cel zajęcia pasa drogowego/ działki drogowej; 
 lokalizację, typ i ilość reklam. 

 

2.  Do wniosku należy załączyć: 
 decyzję o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku 

miejscowego planu  zagospodarowania przestrzennego, 
 szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:500 ( do nabycia w Departamencie Geodezji Urzędu 

Miejskiego w Białymstoku, ul. Słonimska 2/2): 
 dla reklam związanych trwale z gruntem (stałych oraz w przypadku reklam 

podświetlanych): plan sytuacyjny określonego odcinka pasa drogowego w postaci 
geodezyjnej mapy zasadniczej sytuacyjno-wysokościowej z urządzeniami podziemnymi, 
ze słupami oświetleniowymi, z wyznaczonymi granicami pasa drogowego i gruntów 
gminnych oraz z naniesionymi numerami działek; 

 dla reklam umieszczanych na obiektach: plan sytuacyjny określonego odcinka pasa 
drogowego w postaci geodezyjnej mapy zasadniczej ze słupami oświetleniowymi, 
z wyznaczonymi granicami pasa drogowego i gruntów gminnych oraz z naniesionymi 
numerami działek; 

 projekt reklamy: 
 projekt szaty graficznej w kolorze, 
 zwymiarowany schemat reklamy łącznie z konstrukcją i zamocowaniami, 

 pełnomocnictwo wraz z dowodem uiszczenia opłaty skarbowej, jeżeli wnioskodawca 
reprezentowany będzie w postępowaniu przez pełnomocnika (art. 33 KPA). 

 
Informacje dodatkowe: 
1. Ze względów estetycznych reklamy wolnostojące, umieszczone na obiektach muszą 

odpowiadać uzgodnionym typom dla danej ulicy. 
2. Po uzyskaniu zezwolenia tj. decyzji lokalizacyjnej i prawa do dysponowania terenem pasa 

drogowego lub działki będącej ulicą właściciel reklamy zobowiązany jest spełnić określone 
w niej warunki m. in. uzyskać decyzję Konserwatora Zabytków na umieszczenie reklamy 
na terenie objętym ochroną konserwatorską, uzyskać pozwolenie na budowę lub dokonać 
zgłoszenia montażu reklamy oraz związanych z tym robót budowlanych do właściwego organu 
administracji architektoniczno-budowlanej (Departament Architektury Urzędu Miejskiego 
w Białymstoku) – podstawa prawna: art. 30 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. – Prawo 
budowlane (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1333 z późn. zm.) bądź uzyskać inne niezbędne 
uzgodnienia. 

 
 
 
 
 



 
ETAP II – uzyskanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego w celu umieszczenia reklam 

 
 
Wymagane dokumenty od wnioskodawcy (strony) 
1. Wzór wniosków o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego w celu umieszczenia reklamy 

można pobrać ze strony internetowej bip.bialystok.pl lub w Referacie Zajęcia Pasa Drogowego 
w Zarządzie Dróg Miejskich w Białymstoku. 

 

Wniosek powinien zawierać: 
 imię i nazwisko oraz adres lub nazwę i siedzibę podmiotu występującego o zajęcie pasa 

drogowego/ powierzchni działki drogowej w celu umieszczenia reklamy; 
 cel zajęcia pasa drogowego/ działki drogowej; 
 lokalizację, typ i ilość reklam; 
 powierzchnię całkowitą reklamy; 
 planowany okres zajęcia pasa drogowego / działki drogowej. 

 

2.  Do wniosku należy załączyć: 
 szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:500, 
 projekt reklamy: 

 projekt szaty graficznej w kolorze, 
 zwymiarowany schemat reklamy łącznie z konstrukcją i zamocowaniami oraz 

wyliczeniem powierzchni. 
 kopię pozwolenia na budowę lub przyjęcia zgłoszenia montażu reklamy oraz związanych 

z tym robót budowlanych przez właściwy organ administracji architektoniczno-
budowlanej*), 

 kopię decyzji Konserwatora Zabytków na umieszczenie reklamy na terenie objętym ochroną 
konserwatorską* ), 

 pełnomocnictwo wraz z dowodem uiszczenia opłaty skarbowej, jeżeli wnioskodawca 
reprezentowany będzie w postępowaniu przez pełnomocnika (art. 33 KPA); 

 w przypadku składania wniosku dotyczącego zajęcia dróg wewnętrznych – oświadczenie 
w sprawie powiązań, o których mowa w art. 32 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 11 marca 
2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.). 

 
Informacje dodatkowe: 
1. W przypadku reklam istniejących, na które wygasa decyzja zezwalająca na ich umieszczenie 

w pasie drogowym lub umowa cywilno-prawna, podmiot ubiegający się o ponowne zezwolenie 
winien złożyć z wyprzedzeniem 30–dniowym przed upływem terminu ważności poprzedniego 
zezwolenia następujące dokumenty: 
 Wniosek na jednym z druków stanowiących załącznik do niniejszej procedury, 
 Oświadczenie o aktualności danych zawartych we wniosku złożonym po raz pierwszy, 
 Aktualną mapę sytuacyjno-wysokościową 2 egz.. 

2. Po uzyskaniu zezwolenia na zajęcie pasa drogowego w celu umieszczenia reklamy, 
wydawanego w drodze decyzji administracyjnej lub odpłatnej umowy cywilnoprawnej, właściciel 
reklamy może przystąpić do jej montażu. Jeżeli montaż reklamy będzie wymagał 
przeprowadzenia robót budowlanych obejmując zajęcie dodatkowej powierzchni pasa 
drogowego, wówczas należy uzyskać zezwolenie w drodze decyzji administracyjnej na zajęcie 
pasa drogowego w celu prowadzenia robót w pasie drogowym wydanej przez Zarząd Dróg 
Miejskich Referat Zajęcia Pasa Drogowego. 

3. Właściciel reklamy zobowiązany jest zgłosić (telefonicznie) reklamę do odbioru niezwłocznie 
po dokonaniu jej montażu. 

4. Właściciel reklamy zobowiązany jest do przestrzegania warunków umieszczania reklam 
określonych w otrzymanej decyzji. 

5. W przypadku zajęcia pasa drogowego : 1) bez zezwolenia, 2) z przekroczeniem terminu zajęcia 
określonego w zezwoleniu zarządcy drogi, 3) o powierzchni większej niż określona 
w zezwoleniu zarządcy drogi – zarządca drogi wymierza, w drodze decyzji administracyjnej, 
karę pieniężną w wysokości 10-krotności opłaty ustalanej zgodnie z art. 40 ust. 12 ustawy 
o drogach publicznych, 

6. Właściciel reklamy umieszczonej bez zezwolenia lub reklamy pozostawionej w terenie 
po wygaśnięciu zezwolenia jest zobowiązany przywrócić teren pasa drogowego do stanu 
poprzedniego poprzez demontaż reklamy, uporządkowanie i doprowadzenie do stanu 
poprzedniego terenu. W przypadku nie dostosowania się do powyższego obowiązku Zarząd 
Dróg Miejskich Urzędu Miejskiego w Białymstoku jest zobowiązany podjąć działania w celu 
egzekwowania powyższego obowiązku poprzez wydanie decyzji o przywróceniu terenu pasa 
drogowego do stanu poprzedniego (wobec reklam bez zezwolenia) lub wszcząć postępowanie 



egzekucyjne (wobec reklam pozostawionych w terenie po upływie ważności decyzji 
zezwalającej). 

7. Wszelkich niezbędnych informacji udzielają pracownicy Referatu Zajęcia Pasa Drogowego 
Zarządu Dróg Miejskich Urzędu Miejskiego w Białymstoku (ul. Składowa 11, I piętro, 
pok. 122,tel. 85-879-7402).  

 
Uwaga:  
 
1. Wniosek wraz z niezbędnymi załącznikami powinien być złożony najpóźniej na 30 dni 

przed planowanym zajęciem pasa drogowego/ powierzchni drogi wewnętrznej. 
 
2. Dokumenty urzędowe stanowiące załączniki do wniosku należy składać w oryginale 

lub w kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem notarialnie lub przez 
organ, który go wydał. 

 
3. Złożenie wniosku nie upoważnia do zajęcia pasa drogowego/ drogi wewnętrznej, 

które może nastąpić po uzyskaniu decyzji zezwalającej na zajęcie pasa 
drogowego/podpisaniu umowy na zajęcie powierzchni drogi wewnętrznej . 

 
4. Zarządca terenu może wezwać wnioskodawcę do dostarczenia dodatkowych 

dokumentów wynikających z indywidulanego charakteru sprawy.  
 
Informacje na temat opłat 
1. Zgodnie z art. 3 ustawy o opłacie skarbowej za wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa 

drogowego/ zawarcie umowy na zajęcie powierzchni drogi wewnętrznej nie wnosi się opłaty 
skarbowej. 

2. Opłata skarbowa od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub 
prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii wynosi 17 zł (z wyłączeniem pełnomocnictwa 
udzielonego małżonkowi lub rodzeństwu, lub gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty 
skarbowej). 

3. Opłaty za zajęcie pasa drogowego należy uiszczać w terminie 14 dni od dnia, w którym decyzja 
ustalająca stała się ostateczna. 

4. Opłaty wynikające z umowy na zajęcie powierzchni drogi wewnętrznej należy uiszczać 
w terminie 14 dni od otrzymania umowy. 

5. Wpłaty z tytułu opłaty skarbowej, zajęcia pasa drogowego / drogi wewnętrznej można 
dokonywać na rachunek bankowy Urzędu Miejskiego w Białymstoku (np. na poczcie, przelewem 
bankowym) lub bez ponoszenia dodatkowych opłat w kasach Urzędu Miejskiego w Białymstoku, 
na aktualne numery kont bankowych, które należy sprawdzać na stronie www.bip.bialystok.pl. 

 
      Opłata skarbowa- 26 1240 5211 1111 0010 3553 3132 
      Opłata za zajęcie pasa drogowego- 06 1240 5211 1111 0010 3553 4559 
 
6. Za zajęcie pasa drogowego pobiera się opłaty zgodnie z Uchwałą Nr XXI/341/20 Rady Miasta 

Białystok z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie ustalenia stawek opłaty za zajęcie pasa 
drogowego na cele niezwiązane z budową, przebudową, remontem, utrzymaniem i ochroną 
dróg, dla których zarządcą jest Prezydent Miasta Białegostoku (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego 
z 2020 r., poz. 1335) zmienionej uchwałą Nr XXV/368/20 Rady Miasta Białystok z dnia 25 maja 
2020 r. (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z 2020 r., poz. 2576). 

7. Za zajęcie powierzchni drogi wewnętrznej pobierana jest opłata zgodnie z Zarządzeniem 
nr 342/15 Prezydenta Miasta Białegostoku z dnia 08.05.2015 r. w sprawie określenia wysokości 
opłat za zajęcie części nieruchomości stanowiących drogi wewnętrzne będące własnością Gminy 
Białystok, zlokalizowanych w granicach administracyjnych Miasta Białystok. 
 
Uwaga: 
Szczegółowe informacje dotyczące naliczonej opłaty oraz terminów i trybu jej wpłaty 
zawarte są w decyzji administracyjnej lub umowie. 

 
 
Przewidywany termin załatwienia 
1.   Do 30 dni od dnia złożenia wniosku. 
2.  Sprawy szczególnie skomplikowane – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od wszczęcia 

postępowania. 
 
 
Forma załatwienia 
1. Decyzja administracyjna - w przypadku dróg publicznych 



2. Umowa cywilno - prawna - w przypadku dróg wewnętrznych i art. 22 ust. 2c ustawy z dnia 
21 marca 1985r. drogach publicznych 

 
 
Informacje na temat trybu odwoławczego 
Od decyzji służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem 
Prezydenta Miasta Białymstoku w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.  
 
 
Podstawa prawna 
1. Art. art. 22 ust. 2c, art. 39 ust. 3, art. 40 ust. 1 i 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. 

o drogach publicznych (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 470 z późn. zm.); 
2. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia warunków 

udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1264); 
3. Uchwała Nr XXI/341/20 Rady Miasta Białystok z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie ustalenia 

stawek opłaty za zajęcie pasa drogowego na cele niezwiązane z budową, przebudową, 
remontem, utrzymaniem i ochroną dróg, dla których zarządcą jest Prezydent Miasta 
Białegostoku (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z 2020 r., poz. 1335) zmienionej uchwałą 
Nr XXV/368/20 Rady Miasta Białystok z dnia 25 maja 2020 r. (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego 
z 2020 r., poz. 2576); 

4. Zarządzenie Nr 342/15 Prezydenta Miasta Białegostoku z dnia 08 maja 2015 r. w sprawie 
określenia wysokości opłat za zajęcie części nieruchomości stanowiących drogi wewnętrzne 
będące własnością Gminy Białystok, zlokalizowanych  w granicach administracyjnych Miasta 
Białystok. 

5. Kodeks postępowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z późn. zm.). 
6. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1546 

z późn. zm.) 
 
 
Dostępność procedury 
Procedura jest dostępna w siedzibie Zarządu Dróg Miejskich, ul. Składowa 11, 15-399 Białystok 
lub na stronie internetowej: bip.bialystok.pl, zakładka poradnik interesanta – pas drogowy. 


