ZARZAD DROG MIEJSKICH
Referat Zajecia Pasa Drogowego

ZDM-V

Tytut procedury:
Umieszczanie reklam w pasie drogowym

Postepowanie w sprawie uzyskania zezwolenia na zajecie pasa drogowego w celu
umieszczenia reklam wolnostojacych i nad przestrzenia pasa drogowego - na obiekcie

jest dwuetapowe.

ETAP I - uzyskanie zezwolenia na lokalizacje reklam w pasie drogowym i uzyskanie

prawa dysponowania terenem pasa drogowego.

Wymagane dokumenty od wnioskodawcy (strony)
1. Wzér wnioskow o wydanie decyzji lokalizacyjnej na umieszczenie reklamy w pasie drogowym

oraz uzyskanie prawa dysponowania terenem pasa drogowego w celu umieszczenia reklamy
mozna pobrac ze strony internetowej bip.bialystok.pl lub w Referacie Zajecia Pasa Drogowego
w Zarzadzie Drdég Miejskich w Biatymstoku.

Whniosek powinien zawierac:

— imie i nazwisko oraz adres lub nazwe i siedzibe podmiotu wystepujacego o zajecie pasa
drogowego/ powierzchni dziatki drogowej w celu umieszczenia reklamy;

— cel zajecia pasa drogowego/ dziatki drogowej;

— lokalizacje, typ i ilo$¢ reklam.

2. Do wniosku nalezy zataczy¢:

- decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
- szczegbtowy plan sytuacyjny w skali 1:500 ( do nabycia w Departamencie Geodezji Urzedu

Miejskiego w Biatymstoku, ul. Stonimska 2/2):

e dla reklam zwigzanych trwale z gruntem (statych oraz w przypadku reklam
podswietlanych): plan sytuacyjny okreslonego odcinka pasa drogowego w postaci
geodezyjnej mapy zasadniczej sytuacyjno-wysokosciowej z urzadzeniami podziemnymi,
ze stupami oswietleniowymi, z wyznaczonymi granicami pasa drogowego i gruntow
gminnych oraz z naniesionymi numerami dziatek;

e dla reklam umieszczanych na obiektach: plan sytuacyjny okreslonego odcinka pasa
drogowego w postaci geodezyjnej mapy zasadniczej ze stupami oswietleniowymi,
Z wyznaczonymi granicami pasa drogowego i gruntéw gminnych oraz z naniesionymi
numerami dziatek;

— projekt reklamy:

e projekt szaty graficznej w kolorze,

e zwymiarowany schemat reklamy tgcznie z konstrukcjg i zamocowaniami,

— petnomocnictwo wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej, jezeli wnioskodawca
reprezentowany bedzie w postepowaniu przez petnomocnika (art. 33 KPA).

Informacje dodatkowe:

1.

2.

Ze wzgledow estetycznych reklamy wolnostojagce, umieszczone na obiektach muszg
odpowiada¢ uzgodnionym typom dla danej ulicy.

Po uzyskaniu zezwolenia tj. decyzji lokalizacyjnej i prawa do dysponowania terenem pasa
drogowego lub dziatki bedacej ulica wiasciciel reklamy zobowigzany jest spetni¢ okreslone
w niej warunki m. in. uzyska¢ decyzje Konserwatora Zabytkéw na umieszczenie reklamy
na terenie objetym ochrong konserwatorska, uzyska¢ pozwolenie na budowe lub dokonacé
zgtoszenia montazu reklamy oraz zwigzanych z tym robo6t budowlanych do wtasciwego organu
administracji architektoniczno-budowlanej (Departament Architektury Urzedu Miejskiego
w Bialymstoku) - podstawa prawna: art. 30 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo
budowlane (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1333 z pdzn. zm.) badz uzyskac inne niezbedne
uzgodnienia.




ETAP II — uzyskanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia reklam

Wymagane dokumenty od wnioskodawcy (strony)

1. Wz6r wnioskdw o wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia reklamy
mozna pobrac ze strony internetowej bip.bialystok.pl lub w Referacie Zajecia Pasa Drogowego
w Zarzadzie Drdég Miejskich w Biatymstoku.

Whniosek powinien zawierac:

— imie i nazwisko oraz adres lub nazwe i siedzibe podmiotu wystepujacego o zajecie pasa
drogowego/ powierzchni dziatki drogowej w celu umieszczenia reklamy;

— cel zajecia pasa drogowego/ dziatki drogowej;

- lokalizacje, typ i ilo$¢ reklam;

— powierzchnie catkowitg reklamy;

— planowany okres zajecia pasa drogowego / dziatki drogowej.

2. Do wniosku nalezy zataczy¢:
— szczegdtowy plan sytuacyjny w skali 1:500,
— projekt reklamy:
e projekt szaty graficznej w kolorze,
e zwymiarowany schemat reklamy tacznie z konstrukcjq i zamocowaniami oraz
wyliczeniem powierzchni.

— kopie pozwolenia na budowe lub przyjecia zgtoszenia montazu reklamy oraz zwigzanych
ztym robdét budowlanych przez wifasciwy organ administracji architektoniczno-
budowlanej*),

- kopie decyzji Konserwatora Zabytkéw na umieszczenie reklamy na terenie objetym ochrong
konserwatorska* ),

— petnomocnictwo wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej, jezeli wnioskodawca
reprezentowany bedzie w postepowaniu przez petnomocnika (art. 33 KPA);

— w przypadku sktadania wniosku dotyczacego zajecia drég wewnetrznych - oswiadczenie
w sprawie powigzan, o ktérych mowa w art. 32 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.).

Informacje dodatkowe:

1. W przypadku reklam istniejgcych, na ktére wygasa decyzja zezwalajgca na ich umieszczenie
w pasie drogowym lub umowa cywilno-prawna, podmiot ubiegajacy sie o ponowne zezwolenie
winien ztozy¢ z wyprzedzeniem 30-dniowym przed uptywem terminu waznosci poprzedniego
zezwolenia nastepujace dokumenty:

¢ Whniosek na jednym z drukdw stanowigcych zatacznik do niniejszej procedury,
o Oswiadczenie o aktualnosci danych zawartych we wniosku ztozonym po raz pierwszy,
¢ Aktualng mape sytuacyjno-wysokosciowg 2 egz..

2. Po uzyskaniu zezwolenia na zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia reklamy,
wydawanego w drodze decyzji administracyjnej lub odptatnej umowy cywilnoprawnej, wiasciciel
reklamy moze przystapi¢ do jej montazu. Jezeli montaz reklamy bedzie wymagat
przeprowadzenia robot budowlanych obejmujac zajecie dodatkowej powierzchni pasa
drogowego, wéwczas nalezy uzyskac¢ zezwolenie w drodze decyzji administracyjnej na zajecie
pasa drogowego w celu prowadzenia robdt w pasie drogowym wydanej przez Zarzad Drog
Miejskich Referat Zajecia Pasa Drogowego.

3. Wiasciciel reklamy zobowigzany jest zgtosi¢ (telefonicznie) reklame do odbioru niezwtocznie
po dokonaniu jej montazu.

4, Wiasciciel reklamy zobowigzany jest do przestrzegania warunkéw umieszczania reklam
okreslonych w otrzymanej decyzji.

5. W przypadku zajecia pasa drogowego : 1) bez zezwolenia, 2) z przekroczeniem terminu zajecia
okreslonego w zezwoleniu zarzadcy drogi, 3) o powierzchni wiekszej niz okreslona
w zezwoleniu zarzadcy drogi - zarzadca drogi wymierza, w drodze decyzji administracyjnej,
kare pieniezng w wysokosci 10-krotnosci optaty ustalanej zgodnie z art. 40 ust. 12 ustawy
o drogach publicznych,

6. Wiasciciel reklamy umieszczonej bez zezwolenia lub reklamy pozostawionej w terenie
po wygasnieciu zezwolenia jest zobowigzany przywrdci¢ teren pasa drogowego do stanu
poprzedniego poprzez demontaz reklamy, uporzadkowanie i doprowadzenie do stanu
poprzedniego terenu. W przypadku nie dostosowania sie do powyzszego obowigzku Zarzad
Drég Miejskich Urzedu Miejskiego w Biatymstoku jest zobowigzany podjaé¢ dziatania w celu
egzekwowania powyzszego obowigzku poprzez wydanie decyzji o przywrdceniu terenu pasa
drogowego do stanu poprzedniego (wobec reklam bez zezwolenia) lub wszczaé postepowanie



egzekucyjne (wobec reklam pozostawionych w terenie po uptywie waznosci decyzji
zezwalajacej).

7. Wszelkich niezbednych informacji udzielajg pracownicy Referatu Zajecia Pasa Drogowego
Zarzadu Drog Miejskich Urzedu Miejskiego w Biatymstoku (ul. Skiadowa 11, I pietro,
pok. 122,tel. 85-879-7402).

Uwaga:

1. Wniosek wraz z niezbednymi zalacznikami powinien by¢ ztozony najp6zniej na 30 dni
przed planowanym zajeciem pasa drogowego/ powierzchni drogi wewnetrznej.

2. Dokumenty urzedowe stanowigce zalaczniki do wniosku nalezy skiada¢ w oryginale
lub w kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem notarialnie lub przez
organ, ktéry go wydat.

3. Zlozenie wniosku nie upowaznia do zajecia pasa drogowego/ drogi wewnetrznej,
ktére moze nastapi¢ po uzyskaniu decyzji zezwalajacej na zajecie pasa
drogowego/podpisaniu umowy na zajecie powierzchni drogi wewnetrznej .

4. Zarzadca terenu moze wezwac¢ whnioskodawce do dostarczenia dodatkowych

dokumentéw wynikajacych z indywidulanego charakteru sprawy.

Informacje na temat optat

1.

Zgodnie z art. 3 ustawy o optacie skarbowej za wniosek o wydanie zezwolenia na zajecie pasa
drogowego/ zawarcie umowy na zajecie powierzchni drogi wewnetrznej nie wnosi sie optaty
skarbowej.

Optata skarbowa od ziozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa lub
prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii wynosi 17 zt (z wytaczeniem petnomocnictwa
udzielonego matzonkowi lub rodzenstwu, lub gdy mocodawca jest podmiot zwolniony z optaty
skarbowej).

Optaty za zajecie pasa drogowego nalezy uiszcza¢ w terminie 14 dni od dnia, w ktérym decyzja
ustalajaca stata sie ostateczna.

Optaty wynikajace z umowy na zajecie powierzchni drogi wewnetrznej nalezy uiszczaé
w terminie 14 dni od otrzymania umowy.

Wptaty z tytutu opfaty skarbowej, zajecia pasa drogowego / drogi wewnetrznej mozna
dokonywac na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Biatymstoku (np. na poczcie, przelewem
bankowym) lub bez ponoszenia dodatkowych optat w kasach Urzedu Miejskiego w Biatymstoku,
na aktualne numery kont bankowych, ktére nalezy sprawdzac¢ na stronie www.bip.bialystok.pl.

Optata skarbowa- 26 1240 5211 1111 0010 3553 3132
Optata za zajecie pasa drogowego- 06 1240 5211 1111 0010 3553 4559

Za zajecie pasa drogowego pobiera sie optaty zgodnie z Uchwatg Nr XXI/341/20 Rady Miasta
Biatystok z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie ustalenia stawek optaty za zajecie pasa
drogowego na cele niezwigzane z budowa, przebudowga, remontem, utrzymaniem i ochrong
drog, dla ktérych zarzadcg jest Prezydent Miasta Biategostoku (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego
z 2020 r., poz. 1335) zmienionej uchwatg Nr XXV/368/20 Rady Miasta Biatystok z dnia 25 maja
2020 r. (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z 2020 r., poz. 2576).

Za zajecie powierzchni drogi wewnetrznej pobierana jest optata zgodnie z Zarzadzeniem
nr 342/15 Prezydenta Miasta Biategostoku z dnia 08.05.2015 r. w sprawie okreslenia wysokosci
opfat za zajecie czesci nieruchomosci stanowigcych drogi wewnetrzne bedace wtasnoscig Gminy
Biatystok, zlokalizowanych w granicach administracyjnych Miasta Biatystok.

Uwaga:
Szczego6towe informacje dotyczace naliczonej oplaty oraz terminéw i trybu jej wptaty
zawarte saq w decyzji administracyjnej lub umowie.

Przewidywany termin zatatwienia

1.
2.

Do 30 dni od dnia ztozenia wniosku.
Sprawy szczegdlnie skomplikowane - nie pdzniej niz w ciggu dwoch miesiecy od wszczecia
postepowania.

Forma zatlatwienia

1.

Decyzja administracyjna - w przypadku drég publicznych



2.

Umowa cywilno - prawna - w przypadku drég wewnetrznych i art. 22 ust. 2c ustawy z dnia
21 marca 1985r. drogach publicznych

Informacje na temat trybu odwotawczego
Od decyzji stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem
Prezydenta Miasta Biatymstoku w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Podstawa prawna

1.

2.

3.

Art. art. 22 ust. 2c, art. 39 ust. 3, art. 40 ust. 1 i 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 marca 1985 r.
o drogach publicznych (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 470 z pézn. zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okreslenia warunkow
udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1264);

Uchwata Nr XXI/341/20 Rady Miasta Biatlystok z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie ustalenia
stawek optaty za zajecie pasa drogowego na cele niezwigzane z budowa, przebudowaq,
remontem, utrzymaniem i ochrong drdg, dla ktérych zarzadca jest Prezydent Miasta
Biategostoku (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z 2020 r., poz. 1335) zmienionej uchwatg
Nr XXV/368/20 Rady Miasta Biatystok z dnia 25 maja 2020 r. (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego
z 2020 r., poz. 2576);

Zarzadzenie Nr 342/15 Prezydenta Miasta Biategostoku z dnia 08 maja 2015 r. w sprawie
okreslenia wysokosci optat za zajecie czesci nieruchomosci stanowigcych drogi wewnetrzne
bedace wilasnoscig Gminy Biatystok, zlokalizowanych w granicach administracyjnych Miasta
Biatystok.

Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1546
z pozn. zm.)

Dostepnosc¢ procedury
Procedura jest dostepna w siedzibie Zarzadu Drdg Miejskich, ul. Sktadowa 11, 15-399 Biatystok
lub na stronie internetowej: bip.bialystok.pl, zaktadka poradnik interesanta - pas drogowy.



