przepszot AR SN PEzedszkola Samorzadowego Nr 52 Kubusia Puchatka w

KUBUSIA PUCHATKA .
ul. Waszyngiona 16 Bialymstoku

15-274 Bialystok, tel. 85 74 26 281
Oglasza nabér na wolne stanowisko pracy: gléwna ksiggowa — 0,75 etatu w Przedszkolu

Samorzadowym Nr 52 Kubusia Puchatka w Bialymstoku ul J Waszyngtona 16

I.  Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych.

3. Niekaralnos¢ za przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe.

4. Spelnienie jednego z ponizszych warunkéw:
- ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiébw  magisterskich,
ekonomicznych  wyzszych  studiow  zawodowych, uzupelniajacych
ekonomicznych studiéw magisterskich lub ekonomicznych studiow
podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci;
- ukoriczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoly ekonomicznej i

posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci.

II.  Wymagania dodatkowe:
1. Znajomos¢ prawa z zakresu finanséw, rachunkowosci, zaméwieni publicznych,
ZUS i podatkéw.
2. Znajomo$¢ klasyfikacji budzetowej i zasad ksiegowosci.
3. Umiejetno$¢ obstugi komputera i znajomo$é programéw: Finanse OPTIVUM-
VULCAN, PLATNIK, PEFRON, GUS, OBSLUGA BANKOWOSCI
ELEKTRONICZNEIJ, KSAT, SIGMA, SIO

4. Umiejg¢tno$¢ pracy w zespole, odpowiedzialnosé.

[Il.  Zakres podstawowych zadafh wykonywanych na stanowisku:
1. Prowadzenie rachunkowosci w Przedszkolu Samorzadowym Nr 52 Kubusia
Puchatka w Biatymstoku.

2. Prowadzenie gospodarki finansowe;j.



Analiza wykorzystania $rodkéw przydzielonych z budzetu lub $rodkéw
pozabudzetowych i wszystkich $rodkow bedacych w dyspozycji placowki.
Wspoéttworzenie rocznego planu finansowego placowki.

Terminowe sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej, opracowywanie
corocznych bilanséw, przestrzeganie prawidlowosci wystawiania dowodéw
ksiggowych.

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci  operacji gospodarczych i

finansowych z planem finansowym.

IV. Wymagane dokumenty:

1.
2.
3.

CV lub kwestionariusz osobowy.

List motywacyjny.

Kserokopie dyplomu wyzszej uczelni oraz kserokopie innych dokumentéw
potwierdzajacych nabyte umiejetnosci.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowe zatrudnienie.
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni
praw publicznych.

Os$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, dzialalnogci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnoséci dokumentéw lub za przestepstwo
karne skarbowe.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o
ochronie danych osobowych (tekst jedn. : Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) oraz
potwierdzenie zapoznania si¢ z klauzula informacyjng.

Kandydat, ktéry zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a
ust. 2 ustawy z dn. 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1282 z pézn. zm.) - kopia dokumentu stwierdzajacego

niepetnosprawnos¢.



V.

VL

VIL

Bialystok, 22.09.2020 r.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

1.

Termin do dnia 14 pazdziernika 2020 roku.

2. Miejsce: Przedszkole Samorzadowe Nr 52 Kubusia Puchatka w
Bialymstoku , 15-274 Bialystok ul. J Waszyngtona 16

3. Dokumenty powinny by¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem do
korespondencji, numerem telefonu kontaktowego z dopiskiem »Nabor na
stanowisko gléwnego ksiggowego”.

Warunki pracy na stanowisku:

1. Rodzaj zatrudnienia — umowa o prace.

2. Wymiar czasu pracy — 0,75 etatu.

3. Zatrudnienie od 1.12.2020 1.

4. Pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony do 6 miesiecy.

Informacje dodatkowe:

L.

W miesigcu  poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych jednostce, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych,
wynosit 6%.

Kandydaci spetiajacy wymagania niezbgdne zostana powiadomieni
telefonicznie o terminie konkursu, ktéry przeprowadzi komisja rekrutacyjna
powolana przez Dyrektora Przedszkola Samorzadowego Nr 52 Kubusia
Puchatka w Biatymstoku

Informacja o wyniku konkursu podana bedzie do publicznej wiadomosci
poprzez ogloszenie zamieszczone w Biuletynu Informacji Publicznej oraz na
stronie przedszkola www.ps52.bialystok..pl

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw mogg byé odbierane osobiscie przez osoby
zainteresowane w ciagu miesigca od dnia zakonczenia procedury naboru (po
podaniu nazwy konkursu, za okazaniem dowodu tozsamosci) w sekretariacie

przedszkola. Po tym czasie zostang komisyjnie zniszczone.




