w sprawie ustalenia organizacji wewng¢trznej Biura Rady Miasta

Na podstawie § 26 ust. 1 i 2 w zwigzku z § 29 Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Biatymstoku, stanowiacego zalacznik do zarzadzenia Nr 543/15 Prezydenta
Miasta Biategostoku z dnia 30 czerwca 2015 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Urz¢dowi Miejskiemu w Bialymstoku oraz § 32 zalacznika do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Biatymstoku', zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustalam organizacj¢ wewngtrzng Biura Rady Miasta, zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie wewngtrzne Nr 58/15 Prezydenta Miasta Bialegostoku z dnia
06 lipca 2015 r. w sprawie ustalenia szczegétowych zadan Biura Rady Miasta.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta oraz Dyrektorowi Biura Rady Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REZYPENTA MIAS
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! Zmienione zarzadzeniami: Nr 1021/15 z dnia 24 listopada 2015 r., Nr 949/16 z dnia 28 wrzesnia 2016 r.,
Nr 432/17 z dnia 06 kwietnia 2017 r., Nr 528/17 z dnia 29 kwietnia 2017 r., Nr 1118/17 z dnia 18 wrzeénia
2017 r., Nr 1484/17 z dnia 14 grudnia 2017 r., Nr 1565/17 z dnia 29 grudnia 2017 r., Nr 666/18 z dnia
01 czerwca 2018 r., Nr 1071/18 z dnia 07 wrzesnia 2018 r., Nr 1359/18 z dnia 07 grudnia 2018 r., Nr 1420/18
z dnia 31 grudnia 2018 r., Nr 280/19 z dnia 17 kwietnia 2019 r., Nr 915/19 z dnia 14 pazdziernika 2019 r.,
Nr40/20 z dnia 16 stycznia 2020 r., Nr 844/20 z dnia 15 wrzesnia 2020 r., Nr 1124/20 z dnia 22 grudnia 2020 r.,
Nr 798/21 z dnia 30 wrzesnia 2021 r, Nr 1211/22 z dnia 31 pazdziernika 2022 r. oraz Nr 1269/22 z dnia
21 listopada 2022 r.
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Zalacznik do

ZARZADZENIA WEWNETRZNEGO NR*2._./22
PREZYDENTA MIASTA BIALEGOSTOKU

z dnia 3... listopada 2022 r.

Biuro Rady Miasta — symbol ,,BRM”.

Biurem Rady Miasta kieruje dyrektor.

Podczas nieobecnosci dyrektora, Biurem Rady Miasta kieruje wyznaczony przez niego

pracownik — w uzgodnieniu z Prezydentem Miasta.

Szczegoélowe zadania Biura Rady Miasta:

1) obshluga sesji Rady Miasta;

2) prowadzenie zbioru aktéw prawa miejscowego oraz rejestru uchwal, stanowisk,
apeli, o§wiadczen i ich udostepnianie;

3) prowadzenie rejestru interpelacji i zapytan radnych;

4) przekazywanie do publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Podlaskiego
aktéw prawa miejscowego;

5) przekazywanie informacji o pracy Rady Miasta do Biuletynu Informacji Publiczne;j;

6) opracowywanie sprawozdan z dziatalnosci Rady Miasta;

7) obshuga Konwentu Rady Miasta;

8) obsluga Komisji Rady Miasta;

9) prowadzenie rejestru wnioskéw i opinii Komisji Rady;

10) przekazywanie informacji o pracy Komisji do Biuletynu Informacji Publicznej;

11) opracowywanie sprawozdan z pracy Komisji Rady Miasta;

12) upowszechnianie informacji o pracy Rady Miasta, Komisji Rady oraz inicjatywach
poszczegdlnych radnych;

13) zapewnienie pomocy radnym w sprawowaniu przez nich mandatu;

14) prowadzenie spraw dotyczacych podzialu Miasta na jednostki pomocnicze;

15) opracowywanie projektow statutéw jednostek pomocniczych Miasta;

16) udzielanie pomocy organom jednostek pomocniczych Miasta w realizacji ich
ustawowych i statutowych zadan;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Mlodziezowej Rady Miasta
Biatystok, w tym:

a) realizacja zadan zwigzanych z wyborami do Mlodziezowej Rady,
b) opracowywanie projektow zmiany statutu Miodziezowej Rady;

18) w ramach Biura dziala koordynator ds. Mlodziezowej Rady Miasta Bialystok
powotywany przez Prezydenta Miasta;

19) obstuga Miejskiej Komisji Wyborczej w wyborach do Rady Miasta oraz
w wyborach do jednostek pomocniczych Miasta;

20) wykonywanie zadan zwiazanych z wyborami lawnikéw ludowych do sadow
powszechnych;

21) prowadzenie rejestru skarg wnoszonych do Rady Miasta;

22) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych;

23) prowadzenie Ksi¢gi Honorowych Obywateli Miasta Bialegostoku.
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