
owej Nr I im. Juliusza Slowackiego w Bialymstoku

oglasza nab6r na wolne stanowisko urzgdnicze informatyk na 0,25 etatu

Wymagania niezbgdne:

I )obyrvatelstwo polskie,

2)wyksztatcenie wy2sze na kierunku informatycznym ( ukoficzone jednolite studia
magisterskie, uzupelniaj4ce studia magisterskie lub studia
podyplomowe),doSwiadczenie zawodowe - min. 4 lata.
lub

3) wyksztalcenie Srednie, do$wiadczenie zawodowe min - 5 lat.

Wymagania dodatkowe:

l. doSwiadczenie zawodowe na stanowisku informatyka,
2. umiejgtno66 tworzenia i prowadzenia stron internetowych,
3. znajomo56 technicznej obslugi system6w operacyjnych,
4. samodzielno56, komunikatywno56, dyskrecja,,dokladno56,
5. dobra organizacja pracy,
6. odpornoSd na stres,

7. umiejgtnoS6 pracy w zespole,

8. wysoka kultura osobista.

Zakres wykonywanych zadarfi na stanowisku:

1. Do zadah informatyka naleLy w szczeg6lno6ci:
1) administrowanie sprzgtem, programami i systemem informatycznym

w szkole;

2) zabezpieczenie sprawnego funkcjonowania systemu informatycznego
i kserograficznego w szkole;

3) realizacja wdro2eri i modyfikacji system6w informatycznych tym:
a) zbieranie wniosk6w dotycz4cychwprowadzanjazmian
w oprogramowaniu w5r6d pracownik6w administracyjnych i nauc4rcieli,
b) instalowanie nowego oprogramowania na komputerach;
c) nadzor nad w.lasciwym i prawidlowym wykorzystaniem

oprogramowania na poszczeg6lnych komputerach;
4) usuwanie drobnych awarii sprzgtu komputerowego ; w przypadku powa2nych

awarii przygotowanie sprzgtu do przekazania serwisowi;
5) planowanie i realizacja rozwoju sieci komputerowej oraztworzenie nowych

stanowisk komputerowych;
6) opracowanie wymagali technicznych oraz wskazanie potrzebnego sprzgtu

komputerowego do zakupu;
7) wykonywanie kopii bezpieczefistwa eksploatowanych baz danych na pro6bg

uZytkownik6w;

8) prowadzenie gospodarki sprzgtem informatycznym oraz materiatami
eksploatacyjnymi;

9) prowadzenie strony www szkoty;
l0) zapewnienie wysokiego poziomu bezpieczehstwa i ochrony danych przed

dostgpern os6b n ieuprawnionych ;



11) znajomo$6 program6w Place, Kadry, Inwentarz Vulcan, SIO, Arkusz
Or ganizacy jny, Dzi ennik Internetowy,

12) przestrzeganie obowi4zk6w pracownika samorz4dowego.

IV. Wymagane dokumenty:

o list motywacyjny.
o kwestionariusz osobowy lub aktualne CV,
. kserokopia dowodu osobistego, (poSwiadczone przez kandydata za zgodnoSd

zorygtnalem),
o kopie dokument6w potwierdzaj4cych posiadanie wymaganego wyksztalcenia,

(poSwiadczone przez kandydata zazgodnolc z oryginalem),
o kopie dokument6w o ukoriczonych kursach podnosz4cych

(poSwiadczone przez kandydata za zgodnoid z oryginalem),
. kserokopie Swiadectw pracy, (poSwiadczone przez kandydata

z oryginalem),
o oSwiadczenie o korzystaniu w pelni z praw publicznych,
o zafwiadczenie o niekaralnoSci Krajowego Rejestru Karnego,
r o$wiadczenie o niekaralno5ci za przestgpstwa popelnione: przeciwko mieniu,

przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalno6ci instlducji palistwowych
oraz samorz4dowi terytorialnemu, przeciwko wiarygodno6ci dokument6w lub
za pr zestEpstwa karne skarbowe.

. zgoda na przetwarzanie danych osobowych wraz z klauntl4 informacyjn 4 Zal4cznik
nrl

V. Termin i miejsce skladania dokumerrt6w:

a) termin: do 12 sierpnia 2022 r. (do godz. 12.00),
b) miejsce: Szkola Podstawowa Nr I w Biatymstoku od poniedzialku do pi4tku
w godzinach od 9.00 do 15.00 ; w kopertach z oznaczeniem: ,,Nab6r na worne
stanowisko urzgdnicze - Informatyk,,

c) kandydaci spelniaj4cy niezbgdne kryteria zostan4telefonicznie powiadomieni
o dalszym trybie rekrutacji,

d) dokumenty niekompletne lub kt6re wptyn4 po upf,rvi e wyznaczonego terlninu,

nie bgd4 rozpatrywane.

e) zlo2one aplikacja nie podlegaj4 zwrotowi,

f) dokumenty nie wybranych kandydat6w po zakohczenilprocesu rekrutacji bgd4
zttiszczone.

Aplikacje, kt6re wplyn4 po wy2ej okre6lonym terminie nie bgd4 rozpatrywane. Otwarcie ofert
nast4pi w Szkole Podstawowej Nr 1 w Biatymstoku w dniu 12 sierpnia 2022 r. O terminie
rozmowy kwal i fi kacyj nej kandydac i zostan 4 powiadomieni telefoniczn i e.

kwalifikacje,

za zgodno56

Biafystok, 0L sierpnia 2022 r.



Zalaczniknr I

Klauzula informacyjna dla kandydat6w do pracy

Zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia 2016r.

w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95146/WE

(og6lne rozporzqdzenie o ochronie danych, RODO) informujg, 2e:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkola Podstawowa nr 1 im. Juliusza
Slowackiego 4.

1. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: e-mail: : inspektor@kancelaria-explico.pl

2. Pani/Pana dane osobowe bEde przetwarzane w celu przeprowadzenia rekrutacji
orazzatrudnienia w Szkole Podstawowej nr 1 im. Juliusza Slowackiego w Bialymstoku na

stanowisko informatyka. Ogloszenie o wynikach naboru zostanie zamieszczone w BIP
Urzgdu Miejskiego w Bialymstokt, oraz na stronie internetowej Szkoly Podstawowej nr 1

im. Juliusza Slowackiego w Bialymstoku

3. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do treSci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczeniaprzetwatzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych, wniesienia
skargi do organu nadzorczego.

4. Podanie danych wskazanych w ogloszeniu o naborze jest obligatoryjne, a w pozostalym

zakresie - dobrowolne. Niepodanie danych obligatoryjnych skutkuje brakiem rozpatzenia
kandydatury.

5. Dane nie bgd4 udostgpniane podmiotom innym, niZupowrZnione na podstawie przepis6w
prawa.

6. Pozyskane dane bEde przechowywane przez okres rekrutacji oraz 3 miesi4ce
po jej zakonczeniu, a w przypadku zawarcia umowy o pracA przez okres wtraSciwy dla
przechowywania akt osobowych. Dokumenty aplikacyjne nie bgd4 odsylane. Jednostka

skontaktuje sig jedynie zvnybranymi osobami.

ZapoznaNem(-am) sig z tre6di4.

(data i podpis kandydata do pracy)


