ZERPOL SZKOL GASTRONOMICZNYCH
ul. Knyszynska 12
15:702 Bialystok

000185590 OG‘LOSZENIE Nr 1/2022

Dyrektor Zespolu Szkol Gastronomicznych w Bialymstoku
oglasza nabor na wolne stanowisko referenta

1. Wymagania niezb¢dne na stanowisku

a)
h)
¢)

d)

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze lub $rednie,

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnos¢ za przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)
c)
d)
€)
)
2)
h)

umiejetnos¢  obstugi  komputera w  zakresie pakietu MS Office oraz programu
specjalistycznego branzy gastronomicznej oraz urzadzen biurowych,

znajomos¢ ksiggowoscei w zakresie gospodarki materialowej,

umiejetnosc obstugi kasy fiskalnej,

doswiadczenie w zakresie zamowien publicznych,

znajomos¢ aktow prawnych zwiazanych z ksiegowoscig i rozliczaniem VAT,

umiejetnos¢ organizacii pracy wlasnej oraz w zespole.

obowiazkowos¢. samodzielnosé, komunikatywnos$¢. wysoka kultura osobista,

doktadnos¢, terminowos¢ wykonywania prac, umiejetnosé analitycznego myslenia.

3. Funkceje podstawowe wykonywane na stanowisku:

a) prowadzenie ksiggowosci w zakresie gospodarki materialowo-magazynowej przy uzyciu
programu specjalistycznego branzy gastronomicznej,

b) sprawdzanie prawidlowosci wystawianych faktur VAT,

¢) oglaszanie przetargow i prowadzenie dokumentacji z zakresu zaméwieni publicznych dla
Centrum Ksztalcenia Zawodowego Nr 3 Zespolu Szkot Gastronomicznych,

d) prowadzenie operacji kasowych,

¢) pobieranie i odprowadzanie gotéwki do banku,

) obstuga kasy fiskalne;.

g) prowadzenie zaopatrzenia Centrum Ksztalcenia Zawodowego Nr 3 Zespolu Szkol
Gastronomicznych,

h) wykonywanie zadan wynikajacych z prowadzenia elektronicznej rekrutacji uczniow oraz
innych czynnosci zwiazanych z naborem.,

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) CV lub kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

¢) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe.
d) kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane umiejetnosci i wiedze.
e) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach, referencje.

f) oswiadczenie (zalgcznik nr 2):

- oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
7z pelni praw publicznych,

- oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe

- oswiadezenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

g) zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji (zalgeznik nr 1).



5, Termin i miejsce skladania dokumentow

a) wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ lub przesta¢ w terminic do dnia
22 sierpnia 2022 r. do_godz. 10.00 na adres Zespolu Szkol Gastronomicznych
w Bialymstoku ul. Knyszynska 12, 15-702 Bialystok w zaklejonych kopertach
z dopiskiem: ,, Nabér na wolne stanowisko urze¢dnicze w Zespole Szkél Gastronomicznych
w Bialymstoku ",

b) dokumenty. ktore wptyng nickompletne lub po uplywie wskazanego terminu nie beda
rozpatrywane (liczy si¢ data i godzina wplywu do Zespolu szkdl Gastronomicznych
w Bialymsitoku),

¢) otwarcie ofert nastapi w Zespole Szkol Gastronomicznych w Bialymstoku w dniu
22 sierpnia 2022 r. 0 godz. 12.00.

6. Warunki pracy na stanowisku:

a) wymiar etatu - pelny etat,

b) pierwsza umowa o prace zawarta bgdzie na czas okreslony do 6-u miesicey
z wynagrodzeniem zasadniczym brutto w przedziale 3100 - 3500 zI + dodatek za wystuge
lat do 20% wynagrodzenia zasadniczego (zgodnie z regulaminem wynagradzania
pracownikow niebgdacych nauczycielami).

7. Informacje dodatkowe:

o W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnicnia osoh
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych, wynosil powyzej 6 %.

e Kandyduci spelniajgcy niezbedne wymagania zostang _poinformowani _telefonicznie
o0 terminie_kolejnego etapu naboru.

o  Dokumenty aplikacyjne kandvdatow mogg byé  odbierane osobiscie przez  osoby
zainteresowane  (za__okazaniem _dowodu __tozsamosci) w  kadrach  Zespolu  Szkol
Gastronomicznych w Bialymstoku ul. Knyszyriska 12 w terminie okreslonym w pki. 4
klauzuli informacyjnej. Po tvm okresie podlegajq komisyjnemu zniszczeniu.

KLAUZULA INFORMACYJNA DO CELOW REKRUTACY.JNYCH

Zostalem réwniez poinformowany, zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych). ze:

l.

Administratorern  danych  osobowyeh  jest Zespol Szkol Gastronomicznych w  Bialymstoku
ul. Knyszynska 12 15-702 Bialystok;

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danveh - iod@.conet.net.pl. tel. 601 441 374 (godz. 8-16);

3. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie Art. 6 ust. | lit. a oraz ¢ ogolnego rozporzadzenia o
ochronie danveh osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w zw. z art 22' Kodeksu pracy w celu
przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego-oraz w celu podjgcia pracy:

4. Dane osobowe 036b. ktore zostaly umieszczone w protokole z naboru przechowywane beda przez okres
rekrutacji oraz 3 miesiace po jej zakonczeniu natomiast dane pozostalych oséb biorgeych udzial
w procedurze naboru przez okres rekrutacji oraz 1 miesiae po jej zakonezeniu:

5. Odbiorca danych osobowych bedg osoby wykonujgee pracg na rzecz Szkoly i uprawnione do ich
otrzymywania na mocy przepisow prawa:

6. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji migdzynarodowe;j:

7. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia
przetwarzania. prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu:

8. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego gdy uzna Pan/Pani. iz przetwarzanic
danych osobowych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 1

9. Podanie danvch osobowych jest dobrowolne, jednakze konieczne do przeprowadzenia procesu
rekrutacji w celu zatrudnienia. }

DY RERKTOR

Bialystok. 01.08.2022r. b e i

mgr Mar bzefowicz



