SZKOLAPODSTAWOWANR 19

im. Mieszka I

15-054 Bialtystok, ul. Mieszka | 18 5
tel. 85 7323000, fax 85 7406019 Ogloszenie nr 1/2023

Regcon 000899207, NIP 966-12-%&12

rektor Szkoly Podstawowej nr 19 im. Mieszka I w Bialymstoku
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

GLOWNY KSIEGOWY

Nazwa jednostki:

Szkota Podstawowa nr 19 im. Mieszka |
ul. Mieszka I 18
15-054 Biatystok

Warunki zatrudnienia
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Wymiar czasu pracy: pelny etat - 40 godz. tygodniowo — umowa o prace (pierwsza
umowa zostanie zawarta na czas okreslony).

Zatrudnienie od 30 sierpnia 2023 r.

Wynagrodzenie zasadnicze brutto zgodnie z XVI grupa zaszeregowania, dodatek za
wieloletnig prace oraz dodatek funkcyjny.

Praca na parterze budynku. Poruszanie si¢ wozkiem dla niepelnosprawnych tylko do

poziomu parteru.
Praca administracyjno-biurowa.

Wymagania niezb¢dne na stanowisku

P e 9 I =

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze lub Srednie,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w petni z praw publicznych,

brak prawomocnego skazania za przestgpstwa popeinione przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,
posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do pracy na stanowisku gléwnego
ksiegowego: spetnia jeden z ponizszych warunkow:

- ukonczyl ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada, co najmniej trzyletnig praktyke w ksiegowosci,

- ukonczyt Srednig, policealng lub pomaturalng szkote o kierunku rachunkowosci
1 posiada co najmniej szes$cioletnig praktyke w ksiegowosci,

- jest wpisany do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

- posiada Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydany na podstawie odrebnych przepisow.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie zawodowe na stanowisku ksiegowego,

znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz
zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych,
znajomo$¢ aktow prawnych zwigzanych 2z rachunkowos$ciag budzetowa ustawa
o finansach publicznych, ustawa o rachunkowos$ci, ustawa o podatku od towardéw
1 ustug, rozporzadzenie w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont,

itd.,



znajomos¢ aktdw prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem placéwki oSwiatowej (Karta
Nauczyciela, Kodeks Pracy, ustawa o pracownikach samorzadowych, ustawa
o finansowaniu zadan o$wiatowych, itp.),

znajomosc¢ zasad rozliczania projektéw finansowanych z funduszy unijnych,

umiejetnos¢ obstugi komputerowych programéw: m.in. Finanse Vulcan, Ptace Vulcan,
GUS, aplikacji iPPK, bankowos¢ elektroniczna, KSAT, Platnik, Sigma Vulcan
umiejetnos¢ obshugi komputerowych aplikacji biurowych,

samodzielnos¢, dyspozycyjnosé, komunikatywnosc, umiejetnos¢ podejmowania decyzji,
zdolnosci analityczne, odpornos¢ na stres, umiejetnos¢ pracy zespole.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
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prowadzenie rachunkowosci Szkoly Podstawowe] nr 19 w Bialymstoku zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami i zasadami,

opracowywanie planow finansowych jednostki w zakresie kwalifikacji budzetowe;j
i zmian w tych planach,

prowadzenie ewidencji  ksiegowej zgodnie z  obowigzujacymi  przepisami
oraz sporzadzanie sprawozdawczosci wg wymogdw obowigzujacych rozporzadzen,
przygotowywanie danych do SIO, GUS, PFRON,

realizacja wydatkow 1 dochodow zgodnie 2z planami finansowymi jednostki
oraz analiza ich wykonania,

nadzor nad prawidtowym obiegiem dowodow ksiegowych,

dokonywanie kontroli operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
naliczanie i sporzadzanie dokumentéw zwigzanych z wynagrodzeniami pracownikéw,
prowadzenie i rozliczanie ZFSS,

dokonywanie rozliczen z tytutu podatku VAT,

dostosowywanie aktéw wewnetrznych jednostki do zmian w zewnetrznych przepisach
finansowo — ksi¢gowych,

informowanie dyrektora o sytuacji finansowej jednostki na podstawie analiz wykonania
planéw finansowych,

archiwizowanie dokumentow ksiegowych,

wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktore z mocy prawa lub przepiséw
wewnetrznych nalezg do kompetenc)i gtdwnego ksiegowego.

Wymagane dokumenty:

1. CV lub kwestionariusz osobowy (Zatacznik nr 1 do niniejszego ogloszenia),

2. list motywacyjny,

3. kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatlcenie oraz kserokopie innych

e

dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane umiejetnosci 1 wiedze (potwierdzone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

kserokopie swiadectw pracy (potwierdzone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem),
oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, o pelnej zdolnosci do
czynnosci prawnych 1 korzystaniu z pelni praw publicznych, o braku skazania
prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe (Zatgcznik nr 2 do niniejszego ogloszenia),



6. kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawnos¢ — wylgcznie w przypadku
kandydata, ktéry zamierza skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu, o ile znajdzie sie w
gronie nie wiece] niz pigciu najlepszych kandydatow, spetniajgcych wymagania niezbedne
oraz w najwickszym stopniu spetniajgcych wymagania dodatkowe,

7. zgoda kandydata do pracy na przetwarzanie danych osobowych w celach rekrutacyjnych
(Zatgceznik nr 3 do niniejszego ogloszenia),

8. klauzula informacyjna w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych do celéw
rekrutacyjnych (Zatgcznik nr 4 do niniejszego ogloszenia).

Potwierdzanie dokumentow przez kandydata za zgodno$é z oryginalem powinno zostacd

dokonane na kazdej stronie zawierajgcej potwierdzang tres¢ i obejmowaé klauzule ,,Za
zgodnos¢ z oryginalem”, miejscowos$¢ i dat¢ potwierdzenia oraz czytelny podpis
kandydata.

Uwaga! Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a
ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1202) jest obowigzany do zlozenia wraz z dokumentami Kkopii dokumentu
potwierdzajgcego stopien niepelnosprawnosci.

W  miesigcu  poprzedzajagcym  date upublicznienia  ogloszenia wskaznik  0séb
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

Termin 1 miejsce skladania dokumentow

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ Iub przesta¢c w terminie
do dnia 16 czerwca 2023 r. do godz. 09:00 sekretariacie szkoly lub na adres: Szkola
Podstawowa nr 19 im. Mieszka I, ul. Mieszka I 18, 15-054 Bialystok w zaklejone;j
kopercie z dopiskiem: ,, Nabor na wolne stanowisko urzednicze glowny ksiegowy”

2. Oferty, ktére wplyng niekompletne, zlozone przed ukazaniem si¢ ogloszenia lub
po uplywie wskazanego terminu nie bedg rozpatrywane.

3. Kandydaci speiniajgcy wymagania niezbedne oraz w najwiekszym stopniu spelniajacy
wymagania dodatkowe zostang powiadomienie telefonicznie o terminie konkursu, ktory
przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Dyrektora Szkoty.

4. Informacja o wynikach naboru zostanie podane do publicznej wiadomosci poprzez
ogloszenie zamieszczone w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Informacje dodatkowe:
Ziozone aplikacje kandydatow mogg by¢ odbierane osobiScie przez osoby zainteresowane
w ciggu trzech miesiecy od dnia zakonczenia procedury naboru za okazaniem dowodu

tozsamosci w pokdj kadry. Po tym czasie zostang komisyjnie zniszczone.

DYREKTOR
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