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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

' do przeprowadzenia kontroli Dominika

Dzialajac na podstawie upowaznienia
Korobacz — podinspektor w Departamencie Kultury, Promocji i Sportu — Referacie Kultury
Urzgdu Miejskiego w Biatymstoku, w terminie 2 czerwca — 31 sierpnia 2022 r.
przeprowadzita kontrolg problemowa w Galerii im. Slendzinskich, przy ul. Warynskiego 24a.
Kontrola zostaty objete: ocena dziatalno$ci instytucji na podstawie: 1) wybranych regulacji
wewngtrznych instytucji tj. Regulaminu Organizacyjnego 2) realizacji planu dziatalno$ci
merytorycznej Galerii za 2021 rok.

Szczegdlowe ustalenia z kontroli zostaly zawarte w protokole kontroli, podpisanym
przez strony 14 wrzesnia 2022 r.

Zgodnie z przepisem § 23 procedury2 przeprowadzania kontroli przekazuje Pani
wystapienie pokontrolne.

Dziatalno$¢ Galerii im. Slendzifiskich w zakresie objetym kontrola nalezy ocenié
pozytywnie z uwagami w zakresie opisanym w ww. protokole kontroli.

Kontroli poddano wybrane regulacje wewngtrzne wprowadzone w Instytucj,

tj. Regulamin Organizacyjny, a takZze Plan dziatalnoSci merytorycznej Galerii
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im. Slendzinskich na 2021 rok oraz Sprawozdanie z realizacji Planu dziatalnosci
merytorycznej za 2021 rok.

Stwierdzono, co nastepuje:
[. Analiza objgto Regulamin Organizacyjny (dalej RO) wprowadzony Zarzadzeniem
Nr 29/2020 Dyrektora Galerii im. Slendzinskich w Biatymstoku z dnia 1 pazdziernika 2020 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Galerii im. Slendzinskich w Biatymstoku
oraz jego stosowanie:
1. Podczas czynnosci kontrolnych stwierdzono nieprawidlowo$é w zakresie wprowadzenia
regulacji wynikajacej z § 8 Regulaminu Organizacyjnego tj. w Galerii nie powotano Komisji
Pozyskiwania Zbioréw. W Instytucji Zarzadzaniem Nr 19/2017 Dyrektora Galerii
im. Slendzinskich w Biatymstoku z dnia 29.06.2017 r. powotano Komisjg Zakupu Muzealiéw
w czteroosobowym sktadzie na okres 4 lat. W 2020 r. wprowadzono nowy Regulamin
Organizacyjny (od 01.10.2020 r.), z ktorego wynika nowa nazwa Komisji tj. Komisja
Pozyskiwania Zbiordéw. Ustalono, Ze po wprowadzeniu nowego RO ani po uptywie kadencji
dotychczasowej Komisji, w Galerii nie powotano Komisji Pozyskiwania Zbiordw na kolejny
okres 4 lat, w nowym skladzie, ani nie okreslono nowych zasad jej dziatania.
2. Stwierdzono uchybienia w zakresie gromadzenia i numeracji wydawanych przez dyrektora
upowaznien w teczkach aktowych. W 2021 r. w Galerii wydano 2 upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych, ktore nie maja nadanych numeréw i nie zostaty wpisane
do rejestru upowaznien, sa przechowywane tylko w aktach osobowych pracownikdw.
W zwiazku z tym, ze zgodnie z §14 ust. 2 RO w Galerii prowadzony jest rejestr upowaznien,
wszystkie wydane w Instytucji upowaznienia powinny mie¢ nadany numer porzadkowy oraz
by¢ gromadzone w prowadzonym rejestrze.
3. Stwierdzono uchybienia w =zakresie stosowania instrukcji kancelaryjnej tj. brak
oznakowania teczek aktowych oraz brak okreslenia symboli komoérek organizacyjnych
w Galerii. Szczegétowe ustalenia w tym zakresie zawarte sq w protokole.
4. Stwierdzono uchybienia w zakresie stosowania zasad techniki prawodawczej przy
sporzadzaniu zarzadzen. Szczegdtowe ustalenia w tym zakresie zawarte sa w protokole.
II. Analiza objeto takze dzialalno$¢ merytoryczna Instytucji w zakresie realizacji Planu
dzialalnosci merytorycznej na 2021 r. Dziatalno§¢ merytoryczna w zakresie realizacji Planu
Galerii w 2021 r. zostala oceniona w oparciu o wyrywkowsa analiz¢ dokumentacji,
programéw, informacji przekazanych przez pracownikow, Sprawozdania rocznego

z realizacji Planu dzialalno$ci merytorycznej Galerii.



Oceniajac dziatalno$¢ Instytucji w zakresie realizacji Planu dziatalnosci merytorycznej na
2021 r. stwierdzono, ze:
1. Instytucja opracowala , Plan dzialalnosci merytorycznej na 2021 r. Galerii
im. Slendzinskich” (dalej jako Plan) dnia 28.12.2020 r. tj. w terminie. W Planie ujgto
planowane dziatania z zakresu wystaw, dzialalnosci edukacyjnej, wydawniczej,
pozostalej dziatalno$ci statutowej oraz plan dziatan administracyjnych. W 2021 r.
Galeria zlozyta jedng zmiang do Planu.
2. Zgodnie z wytycznymi organizatora Instytucja terminowo (10.02.2022 r.) sporzadzita
1 przediozyta do oceny: Sprawozdanie z planu dziatalnosci merytorycznej za rok 2021.
Do sprawozdania zostata ztozona korekta w dniu 25.02.2022 r. Podczas czynnos$ci
kontrolnych stwierdzono uchybienia w zakresie przygotowywania dokumentacji
dotyczacej otrzymanych darowizn oraz ewidencjonowania pozyskanych obiektow
w systemie muzealnym MONA. Stwierdzono réwniez rozbiezno$ci pomiedzy danymi
liczbowymi ze sprawozdania, a stanem faktycznym. Szczegdtowe ustalenia zawarte
sa w protokole.
Nie stwierdzono nieprawidlowo$ci w zakresie sporzadzenia i przekazania Planu dziatalno$ci

merytorycznej na rok 2021 oraz sprawozdania z realizacji Planu.

Biorgc pod uwagge ustalenia i ocen¢ kontrolowanych dokumentéw, wnosze o:

1. Powotanie Komisji Pozyskiwania Zbioréw, zgodnie z § 8 Regulaminu Organizacyjnego
oraz okreslenie szczegétowych zasad jej funkcjonowania.

2. Oznaczenie symboli komorek organizacyjnych stosowanych przy znakowaniu spraw
w Regulaminie Organizacyjnym Instytucii.

3. Przeszkolenie pracownikéw w zakresie stosowania przepisbw kancelaryjnych,
w szczegdlnosci prowadzenia teczek aktowych, rejestracji spraw i prowadzenia akt sprawy
zawartych w Instrukcji kancelaryjnej Galerii im. Slendzifskich stanowiacej zatacznik do
Zarzadzenia Nr 15/2016 Dyrektora Galerii im. Slendzifiskich w Bialymstoku z dnia
5 pazdziernika 2016 r. w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt i instrukcji o organizacji i zakresie dziatania skladnicy akt w Galerii
im. Slendziniskich w Bialymstoku, w tym rejestrowanie wszystkich wydanych pracownikom

upowaznien w odpowiednim rejestrze.



4. Prawidlowe redagowanie i wprowadzanie w Zycie regulacji wewnetrznych w I[nstytucii,
z uwzglednieniem uwag zawartych w protokole, a w szczegolno$ci uwag dotyczacych
stosowania zasad techniki prawodawczej przy sporzadzaniu regulacji.

5. Dokonanie analizy dokumentacji dotyczacej otrzymanych darowizn, uzupelnienie
nieprawidlowos$ci oraz opracowanie kart inwentarzowych pozyskanych obiektow w systemie
muzealnym MONA nie pdzniej niz do 31 marca 2023 r.

6. Dokonanie analizy zakreséw czynno$ci pracownikow Instytucji i powierzanie im zadan
zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym GSL.

7. Realizacje Planu wg zalozen oraz jego stala analize i ewentualng aktualizacj¢ w ciagu roku

oraz wigksza uwaznos¢ i doktadnosé przy sporzadzaniu Sprawozdania.

Informacjg o wykonaniu zalecen pokontrolnych lub wykorzystaniu wnioskow,
podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od
dnia otrzymania wystapienia. Informacj¢ prosze¢ przekaza¢ za posSrednictwem Departamentu

Kultury, Promocji i Sportu Urzedu Miejskiego w Biatymstoku, ul. Stonimska 1.




