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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dzialajac na podstawie upowaznienia' do przeprowadzenia kontroli Justyna Sokélska
— inspektor w Departamencie Kultury, Promocji i Sportu — Referacie Kultury Urzedu
Miejskiego w Biatymstoku, w terminie 31 maja - 10 sierpnia 2022 r. przeprowadzita kontrole
problemowa w Muzeum Pamigci Sybiru, przy ul. Weglowej 1. Kontrola zostaty objete: ocena
dzialalnosci instytucji na podstawie: 1) wybranych regulacji wewnetrznych instytucji
tj. Regulaminu Organizacyjnego 2) realizacji planu dzialalno$ci merytorycznej Muzeum za
2021 rok.

Szczegolowe ustalenia z kontroli zostaty zawarte w protokole kontroli, podpisanym
przez strony 23 sierpnia 2022 r.

Zgodnie z przepisem § 23 procedury’ przeprowadzania kontroli przekazuje Panu
Wystgpienie pokontrolne.

Dziatalno$¢ Muzeum Pamigci Sybiru w zakresie objetym kontrola nalezy ocenié
pozytywnie z uwagami w zakresie opisanym w ww. protokole kontroli.

Kontroli poddano wybrane regulacje wewngtrzne wprowadzone w Instytucji,
tj: Regulamin Organizacyjny, a takze Plan dziatalno$ci merytorycznej Muzeum Pamieci
Sybiru na 2021 rok oraz Sprawozdanie z realizacji Planu dziatalnosci merytorycznej za 2021
rok.

! Upowaznienie nr ORN-1.077.326.2022 z 17 maja 2022 r., wydane przez Prezydenta Miasta Bialegostoku

% Zarzadzenie Nr 716/15 Prezydenta Miasta Bialegostoku z dnia 12 sierpnia 2015 r. w sprawie okreélenia zasad
przeprowadzania zewnetrznej kontroli instytucjonalnej Prezydenta Miasta Bialegostoku w podleglych
podmiotach
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Stwierdzono, co nastepuje:
Analiza objgto Regulamin Organizacyjny (dalej RO) wprowadzony Zarzadzeniem

Nr 16/2021 Dyrektora Muzeum Pamigci Sybiru z dnia 22 kwietnia 2021 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Muzeum Pamigci Sybiru oraz jego stosowanie.

L.

Podczas czynno$ci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie
wprowadzenia i stosowania Regulaminu Organizacyjnego.
Stwierdzono nieprawidlowos¢ w zakresie sporzadzenia schematu organizacyjnego
Instytucji. W Instytucji funkcjg inspektora ds. bhp peini osoba zatrudniona na umowe
o prace od 1 wrzesnia 2019 r. na stanowisku specjalisty ds. bhp, ktéra podlega
bezposrednio Kierownikowi Wydzialu ds. Infrastruktury w Dziale Administracyjnym.
Na podstawie § 1 ust. 5 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrzesnia 1997 r.
w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 109, poz. 704 z pézn. zm.)
stuzba bhp powinna podlega¢ bezposrednio pracodawcy. Zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym odpowiedzialno§¢ za warunki pracy, bhp, zabezpieczenie
przeciwpozarowe przypisana jest bezposrednio Dyrektorowi Instytucji, stad
podporzadkowanie specjalisty ds. bhp nie jest prawidlowe, a nastgpstwem tego jest
nieujgcie go w schemacie organizacyjnym Instytucji.
Stwierdzono uchybienie w zakresie numeracji wydawanych przez Dyrektora upowaznien
i ich rejestrowania w teczkach aktowych. Analiza dokumentoéw wykazata, iz wydawane
upowaznienia zarejestrowane sa w teczce aktowej DAF.012, a po zmianie RO w teczce
DA.WF.012. Po zmianie RO upowaznienia byly rejestrowane w teczce aktowej
w sposob ciagly do konca roku. W Instytucji prowadzony byl Rejestr upowaznien,
w ktorym w 2021 r. zarejestrowano 32 upowaznienia. Ostatnie zarejestrowane
“upowaznienie nosi nr 28/2021. Czg$¢ upowaznien nie posiada numeracji chronologicznej
(np. w teczce aktowej zarejestrowano upowaznienie 7/2021 i 7/1/2021, a nastepnie
8/2021), stad liczba upowaznien w rejestrze nie pokrywa si¢ z ostatnim numerem
upowaznienia w rejestrze. Upowaznienia nie zawieraja oznaczenia komorki
organizacyjnej stanowiacej element znaku sprawy. Zgodnie z § 19 ust. 1 i 2 Instrukeji
kancelaryjnej Muzeum Pamigci Sybiru stanowiacej zatacznik do Zarzadzenia Nr 30/2017
Dyrektora Muzeum Pamigcei Sybiru z dnia 6 czerwca 2017 r. w sprawie ustalenia
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji o organizacji
i zakresie dzialania akt w Muzeum Pamigci Sybiru (uzgodnionej z Archiwum
Panstwowym pismem z dnia 23 czerwca 2017 r.) znak sprawy jest stalq cechq
rozpoznawczg sprawy. Kazde pismo dotyczgce tej samej sprawy otrzymuje identyczny
znak. Znak sprawy zawiera: 1) symbol komorki organizacyjnej; symbol klasyfikacyjny
z wykazu akt; numer sprawy, pod ktorym sprawa zostala zarejestrowana w spisie spraw,
cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktorym sprawa sig rozpoczeta. Ponadto zgodnie
§ 18 ust. 2 ww. Instrukcji prowadzgcy sprawe (...) wpisuje znak sprawy w prawym
gornym rogu pisma. Wydanym upowaznieniom przypisywane sa dwa numery
(w nieprawidlowy sposob): numer porzadkowy pelnomocnictwa nadrukowany na
upowaznieniu oraz znak sprawy wpisany do spisu spraw.



II. Analiza objgto takze dzialalno$¢ merytoryczng Instytucji w zakresie realizacji Planu

dziatalnosci merytorycznej na 2021 r. Dzialalno§é merytoryczna w zakresie realizacji Planu

Muzeum w 2021 r. zostala oceniona w oparciu o wyrywkowa analize dokumentacji,

programow, informacji przekazanych przez pracownikéw, Sprawozdania rocznego

z realizacji Planu dzialalnoSci merytorycznej Muzeum oraz danych zamieszczonych na

oficjalnej stronie internetowej Instytucji.

1. Oceniajac dziatalno$¢ Instytucji w zakresie realizacji Planu dziatalno$ci merytorycznej
stwierdzono, ze Instytucja w grudniu 2020 r. opracowala Plan dzialalnosci
merytorycznej Muzeum Pamigci Sybiru na 2021 r. W zwiazku z wniesionymi uwagami
dokument zostal skorygowany i ztozony do Organizatora w poprawionej wersji dnia 22
stycznia 2021 r. W Planie dzialalnoSci merytorycznej ujete sa dziatania z zakresu
wystaw, dziatalnosci edukacyjnej, wydawniczej oraz pozostatej dziatalno$ci statutowej,
obejmujace m.in.: dziatalno$é Instytucji z zakresu przedsiewzie¢ zwiazanych z otwarciem
wystawy statej, akcje o charakterze edukacyjnym, dziatalno$é szkoleniowa, prowadzenie
dziatalno$ci popularyzatorskiej, gromadzenie zbioréw oraz zasobow bibliotecznych.
W 2021 r. nie sporzadzono zmiany Planu dzialalnosci merytorycznej na 2021 r.

2. Zgodnie z wytycznymi organizatora Instytucja terminowo sporzadzita iterminowo
przedlozyla Sprawozdanie z realizacji Planu dziatalnosci merytorycznej za 2021 rok.
W czasie czynnoSci kontrolnych ustalono, ze z uwagi na zmiane RO i rozwigzanie
stosunku pracy z pracownikami zmianie ulegly osoby odpowiedzialne w 2021 r. za
realizacjg poszczegdlnych zadan, co nie zostalo zmienione w Planie. Podczas czynnosci
kontrolnych stwierdzono takze m.in. rozbieznosci pomiedzy danymi statystycznymi ze
Sprawozdania, a stanem faktycznym, ktdre nie wptynety na warto$¢ miernika osiagniecia
celu/ zadania. Szczegotowe ustalenia w tym zakresie zawarte sa w protokole.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie sporzadzenia i przekazania Planu dziatalno$ci
merytorycznej na rok 2021 oraz sprawozdania z realizacji Planu. Instytucja powinna jednak
zwroci¢ uwagg na weryfikowanie planowanych dziatan w ciagu roku i wprowadzanie zmian
do Planu na biezaco. Powinien on odpowiadaé¢ stanowi faktycznemu w zakresie
realizowanych przedsigwzigé, termindéw realizacji zadan, osdb odpowiedzialnych za ich
realizacj¢ — ma to bowiem wplyw na prawidlowe funkcjonowanie kontroli zarzadczej
w Instytucji.

Biorgc pod uwagge ustalenia i ocen¢ kontrolowanych dokumentéw, wnosze o:

1. Prawidlowe ujgcie specjalisty ds. bhp w schemacie organizacyjnym Instytucji zgodnie
z § 1 ust. 5 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 wrzesSnia 1997 r. w sprawie stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 109, poz. 704 z p6zn. zm.), ktory stanowi, ze
stuzba bhp powinna podlega¢ bezposrednio pracodawcy.

2. Przeszkolenie pracownikéw w zakresie stosowania przepiséw kancelaryjnych,
w szczegolnoSci prowadzenia teczek rzeczowych, rejestracji spraw i prowadzenia akt
sprawy zawartych w Instrukcji kancelaryjnej Muzeum Pamigci Sybiru stanowiacej
zalacznik do Zarzadzenia Nr 30/2017 Dyrektora Muzeum Pamieci Sybiru
z dnia 6 czerwca 2017 r. w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt i instrukcji o organizacji i zakresie dzialania akt w Muzeum
Pamieci Sybiru.



3. Stalg analizg i aktualizacj¢ Planu dziatalno$ci merytorycznej Instytucji w ciaggu roku oraz
wigksza uwaznosé i doktadnos¢ przy sporzadzaniu Sprawozdania.

Informacje o wykonaniu zalecen pokontrolnych Iub wykorzystaniu wnioskow,
podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od
dnia otrzymania wystapienia. Informacjg proszg przekazaé za posrednictwem Departamentu
Kultury, Promocji i Sportu Urzedu Miejskiego w Biatymstoku, ul. Stonimska 1.
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