Zalgcznik Nr 1

do ZARZADZENIA Nr 24/22
z dnia 01.08.2022r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

1. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze,
z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja
wiedzg
i doswiadczeniem.

2. Do obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udzial w pracach Komisji;
2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;
3) niezwloczne informowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych

wykonywanie obowigzkéw cztonka Komisji.

3. Czlonkowie Komisji nie mogg, bez zgody przewodniczacego Komisji, ujawnia¢ zadnych
informacji zwigzanych z pracami Komisji.

4. Komisja przetargowa pracuje na podstawie Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 2019, z p6ézn. zm.), aktéow prawnych
obowiazujacych do ustawy oraz niniejszego regulaminu.

§2

1. Czlonkowie Komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.

2. Czlonkowie Komisji majg prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z pracg Komisji, w tym do ofert i zalgcznikéw ztozonych przez oferentow.

3. Czlonkowie Komisji majg prawo do zgloszenia przewodniczacemu Komisji pisemnych
zastrzezen do pracy Komisji.

§3
Czlonkowie Komisji skladajg pisemne o$wiadczenia o istnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w § 2 pkt.2 Zarzadzenia Nr 600/18, niezwlocznie po otwarciu
ofert (ujawnieniu wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu)

§4
1. Czlonk6éw komisji przetargowej powoluje i odwotuje na mocy zarzadzenia dyrektor.
2. Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej 3 osob.
3. Sposréd czlonkoéw komisji przetargowej dyrektor wyznacza przewodniczgcego, pierwszy
z cztonkow pelni rolg sekretarza.
4. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych 2z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, dyrektor, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze
powolaé biegltych.
5. Dla waznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowg wymagana jest
obecnos¢ co najmniej polowy jej skladu.
6. Czlonkowie komisji podlegaja wylaczeniu, jezeli:
e ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdwienia,
e pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli.



cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia,
7. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez czlonka komisji
podlegajacego wylaczeniu po powzieciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o
ktorych mowa w ust. 6, nalezy powtorzy¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych nie wptywajacych na wynik postepowania.
8. Odwotlanie cztonka komisji w toku post¢gpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkéw, o ktérych mowa
w §4.
9. Odwotanie badz wylaczenie czlonka komisji nastgpuje na wniosek przewodniczacego
komisji ztozony do dyrektora lub osoby upowaznionej. Wobec przewodniczgcego komisji
czynnosci odwolania badz wylgczenia dokonuje bezposrednio dyrektor lub osoba
upowazniona.

§4

1. Odwotlanie badz wylaczenie czlonka komisji nast¢puje na wniosek przewodniczacego
komisji ztozony do dyrektora lub osoby upowaznionej. Wobec przewodniczacego komisji
czynnosci odwolania badZz wylgczenia dokonuje bezposrednio dyrektor lub osoba
upowazniona.

§5

1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.

2. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegélnosci:

1) wyznaczenie miejsc i termindéw posiedzen Komisji;

2) odebranie od cztonkow Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 3;

3) podzial pomigdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

4) przedkladanie dyrektorowi szkotydo zatwierdzenia dokumentéw przygotowanych przez
Komisje;

5) informowanie dyrektora szkolyo problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
post¢powania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§6

Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy:

1) prowadzenie protokotu postgpowania;

2) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym — posiedzen Komisji;

3) opracowanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisje, w zakresie

zleconym przez przewodniczacego,

4) obstuga techniczno-organizacyjna Komisji;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

6) przyjmowanie i rejestracja ofert ;
7) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych
z przetargiem, w trakcie jego trwania.

§7
1. Komisja rozpoczyna prace¢ z dniem jej powolania.
2. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie przetargu pisemnego lub
z chwilg uniewaznienia postgpowania.
3. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej trzech czlonkow.

§8



Przewodniczacy komisji zobowigzany jest:

1) zapewni¢, aby otwarcie ofert nastgpilo w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano
wynajmujacych;

2) przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;

3) po otwarciu kazdej z ofert poda¢ w szczegblnosci: nazwe (firme) i adres (siedzibe)
wynajmujgcego, a takze informacje dotyczace ceny oferty,

4) zapewniC, aby oferty, ktore zostaly ztozone po wyznaczonym terminie ich skladania nie
byly otwierane i zostaly niezwlocznie zwr6cone.

§9

W toku badania i oceny ofert:

1. Komisja dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod wzgledem wypehienia warunkow
okreslonych w ogloszeniu o przetargu.

§10

1. Po dokonaniu czynnosci badania i oceny ofert Komisja moze skierowa¢ do dyrektora
szkoty wnioski o:

a)wykluczenie okreslonych podmiotéw z postepowania,

b)odrzucenie okreslonych ofert,

¢)uniewaznienie postepowania.

2. Jezeli nie zajdg okolicznosci uzasadniajagce uniewaznienie postepowania, Komisja
uzasadnia i proponuje wybor najkorzystniejszej oferty.

§11

1. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego Zamowienia z dniem podpisania
umowy W sprawie przetargu pisemnego lub z dniem podjecia przez dyrektora szkoty
decyzji
0 uniewaznieniu postgpowania.

§12

1. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy
Kodeksu cywilnego.

2. Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia cztonkéw Komisji z odpowiedzialnosci
za przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami obowigzujacego prawa.



