Ogloszenie Nr 3/2022

SZKOLA PODSTAWOWA NR 5 IM. WLADYSEAWA BRONIEWSKIEGO
W BIALYMSTOKU OGELASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

specjalista ds. finansowych
nazwa stanowiska pracy

Funkcje podstawowe wykonywane na stanowisku:

- wykonywanie wszystkich biezacych czynnosci z zakresu ksiggowosci, rachunkowosci
i finansow, zwigzanych z obrotami pieni¢znymi zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

- sporzgdzanie list ptac, naliczanie oraz odprowadzanie podatkow oraz skladek ZUS, wystawianie
zaswiadczen oraz obstuga programu Platnik,

- przygotowywanie danych do sprawozdan finansowych, do SIO i GUS,

- przygotowywanie zestawien i analiz finansowo-ksiegowych wymaganych przez organ
prowadzacy, instytucje kontrolne i przelozonych,

- prowadzenie spraw pracowniczych zwigzanych z PPK

- rozliczanie podatku VAT i sporzadzanie deklaracji VAT oraz obstuga KSAT-u,

- obsluga finansowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

- rejestracja faktur zywieniowych w programie,

- naliczanie odsetek od nieterminowych wptat i wystawianie not odsetkowych

Wymagania niezb¢dne:

- obywatelstwo polskie,

- wyksztalcenie: ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupemiajgce studia magisterskie na kierunkach ekonomicznych lub ekonomiczne
studia podyplomowe i co najmniej 2- letnia praktyka zawodowa w ksiggowosci lub
wyksztatcenie $rednie, policealne lub pomaturalne ekonomiczne i co najmniej 2- letnia praktyka
zawodowa w ksiegowosci,

- petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z praw publicznych,

- niekaralno$é za przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo

skarbowe.



Wymagania dodatkewe:

- znajomo$¢ zagadnien z zakresu wymaganego na ww. stanowisku a w szczegélnosci przepisow

z dziedziny rachunkowosci, finanséw, ZUS, podatkéw: ustaw rachunkowos$¢ budzetowa oraz

przepisow oswiatowych i samorzagdowych: prawo oswiatowe, Karta Nauczyciela, Kpa,
- znajomos¢ i obstuga programéw: Microsoft Word, Excel i innych (PLATNIK, KSAT, PFRON,
GUS, PLACE VULCAN, FINANSE VULCAN) oraz urzgdzen biurowych,

- samodzielnosé, doktadnosé, odpowiedzialnos$¢, komunikatywnos$¢, umiejetnosc pracy w zespole,

terminowe wykonywanie prac,

- umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

Wymagane dokumenty:
1. Zyciorys (CV) lub kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.
2. List motywacyjny.
3. Kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe /dyplom lub zaswiadczenie

8.
9.

o stanie odbytych studiéw.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie i wiedzg okreslone w wymaganiach
niezbednych i dodatkowych.

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z pelni praw publicznych — Zatgcznik Nr 2.

O$wiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
pafstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub
za przestepstwo skarbowe — Zalacznik Nr 2.

O$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
- Zalacznik Nr 1.

Kopie $swiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajace staz pracy.

Os$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego — Zalgcznik Nr 2.

10. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umieje¢tnosciach.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 24.06.2022 r. do godz. 15.00
z dopiskiem na kopercie: ,,Nabor na stanowisko specjalista ds. finansowych”:
1. osobiscie w Sekretariacie Szkoly Podstawowej Nr 5 im. Wiadystawa Broniewskiego
w Bialymstoku;
2. poczta na adres:
Szkota Podstawowa Nr 5 im. Wiadystawa Broniewskiego w Bialymstoku, ul. Kamienna 15
15- 021 Biatystok

Warunki pracy na stanowisku
1. Umowa o prace na czas okre§lony (z osobg podejmujaca po raz pierwszy prace na
stanowisku urzedniczym pierwsza umowa zostanie zawarta na czas okreslony do
6- miesiecy — zgodnie z art. 16 ustawy o pracownikach samorzadowych).
2. Wymiar etatu: pelny etat.
3. Wynagrodzenie zasadnicze: 3280,00 zt brutto + dodatek za wystuge lat w wysokosci do
20 % wynagrodzenia zasadniczego.
Informacje dodatkowe:
Kandydaci spelniajacy wymogi zostang powiadomieni telefonicznie o dalszych etapach naboru.
Kandydat wybrany do zatrudnienia bedzie zobowigzany do przedstawienia do wgladu oryginatu
aktualnego zapytania o udzielenie informacji z Krajowego Rejestru Karnego oraz oryginatow
ztozonych kopii dokumentéw.
Informacja o wyniku naboru podana bedzie do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie
zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego oraz na tablicy ogloszen
Szkoty Podstawowej Nr 5 im. Wiadystawa Broniewskiego w Bialymstoku;
Aplikacje, ktére wptyna do Szkoly niekompletne lub po wyzej okreslonym terminie nie beda

rozpatrywane.

Biatystok, dn. 06.06.2022 r.




