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Odpowiadajac na Pana zapytanie zlozone do Prezydenta Miasta Biategostoku
10 lutego 2021 r. w sprawie zabezpieczen przeciwpozarowych w archiwum Urzedu
Miejskiego informuje, jak nizej.

W Urzedzie Miejskim w Biatymstoku dziata jedno Archiwum Zaktadowe. Wymogi
dotyczace lokalizacji Archiwum Zaktadowego i zabezpieczenia dokumentacji w nim
przechowywanej okreslone sa w ustawie z dnia 14 lipca 1983 1. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.) oraz Instrukcji archiwalnej
stanowiacej zalacznik Nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych.

Budynek przy ul. Skladowej 11, w ktorym miesci sie Archiwum Zakladowe jest
odpowiednio zabezpieczony przed pozarem, zalaniem oraz innymi zagrozeniami.

Archiwum Zaktadowe usytuowane jest na tzw. wysokim parterze a budynek,
w ktérym sie miesci objety jest monitoringiem wizyjnym i catodobowym dozorem. Drogi
ewakuacyjne oraz dojazdy pozarowe sg zapewnione. Obiekt posiada instalacje odgromows.
Na zewnatrz budynku istnieje sie¢ wodociggowa z hydrantami przy drodze dojazdu
pozarowego do budynku. Wewnatrz budynku istnieja hydranty instalacji wodociagowych
przeciwpozarowych.

Archiwum Zakladowe posiada trzy wyjscia ewakuacyjne wyposazone w drzwi

przeciwpozarowe, odpowiednio oznakowane os$wietleniem awaryjnym. Drzwi Archiwum
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Zakladowego maja zabezpieczenia antywlamaniowe, Ponadto hala magazynowa Archiwum
Zakladowego objeta jest dodatkowym monitoringiem wizyjnym.

Archiwum Zaktadowe, wyposazone jest w gasnice proszkowe 4 kg (5 sztuk), koce
gasnicze szklane o wymiarze 1,4 x 1,8 m (2 sztuki), czujniki dymu oraz przyciski ROP
przeznaczone do recznego uruchamiania systemu sygnalizacji pozarowej. Na hali
magazynowej nie ma bezposrednio poprowadzonej instalacji wodno-kanalizacyjne;j.
Archiwum Zaktadowe posiada skuteczng wentylacje i sprawng instalacj¢ elektryczng.
W budynku przeprowadzane sg okresowe przeglady ogodlnobudowlane, instalacji
wodociggowej, przeciwpozarowej, elektrycznej oraz instalacji sygnalizacji pozaru.

Odpowiedni sposéb przechowywania akt zapewnia utrzymanie stalej temperatury
i poziomu nawilgocenia w ciggu roku w magazynie archiwalnym. W archiwum znajduje sie
urzadzenie kontrolujace temperature i wilgotno$¢ powietrza. Pomieszczenia sg suche
i prawidtowo o$wietlone, réwnomiernie ogrzewane w ciggu roku ogrzewaniem centralnym.

Akta przechowywane sa w metalowych regatach przesuwnych zapewniajgcych do
nich staly dostgp. Materialty archiwalne po zakoniczeniu okresu przechowywania
przekazywane sg sukcesywnie do Archiwum Panstwowego.

Akta znajdujace si¢ w Archiwum Zaktadowym nie podlegaja digitalizacii.
Nie wymagaja tego przepisy prawa, a procedura digitalizacji wymaga duzych naktadéw
finansowych oraz odpowiedniego zabezpieczenia kadrowego. Jednakze w zwigzku z tym,
ze od 2011 r. w Urzgdzie Miejskim w Biatymstoku funkcjonuje system tradycyjnego obiegu
dokumentacji z mozliwoscig wspomagania systemu elektronicznego, cze$é dokumentdw
posiada swoje odzwierciedlenia cyfrowe. W systemie elektronicznym wspomagajagcym obieg
dokumentacji prowadzony jest rejestr korespondencji wchodzacej do Urzedu, przez
co wszystkie wechodzgce do Urzedu dokumenty sg skanowane i wprowadzane do systemu.
Réwniez w ramach prowadzonych spraw dokumenty moga posiada¢ w systemie swoje
odzwierciedlenia cyfrowe.

Akta znajdujgce si¢ w Archiwum Zakladowym nie majg kopii zapasowych
przechowywanych w innych lokalizacjach.

Nadmieniam réwniez, ze Urzgd Miejski w Biatymstoku na podstawie odrebnych
przepiséw posiada dodatkowo dwie lokalizacje, w ktérych jest przechowywana dokumentacja
archiwalna: archiwum Urzedu Stanu Cywilnego oraz archiwum Departamentu Geodez;ji.

Urzad Stanu Cywilnego w zakresie wykonywania swoich obowiazkéw, w budynku

przy ul. Branickiego 3/5 ma swojg siedzibe prowadzi odrebne archiwum. W jego sktad



Ponadto w Patacyku Goécinnym - drugiej siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego - przy
ul. Kilifiskiego 6 znajduje si¢ stanowisko do spraw matzefistw, gdzie sktadowane sa
dokumenty dotyczace rejestracji matzefstw w roku biezacym. Dokumenty przechowywane s3
w szafach metalowych. W budynku funkcjonuje catodobowy dozor, znajdujg sie tam réwniez
gasnice proszkowe.

Departament Geodezji na podstawie przepisow ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo
geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2020 r. poz. 2052 ze zm.) prowadzi powiatowy zasdb
geodezyjny i kartograficzny (archiwum), ktéry stuzy gospodarce narodowej, obronnosci
panstwa, ochronie bezpieczefistwa i porzadku publicznego, nauce, kulturze, ochronie
przyrody i potrzebom obywateli.

W budynku przy ul. Stonimskiej 2/2, w ktérym miesci sie Departament Geodezji
znajduja sie czujniki przeciwpozarowe, przyciski ROP przeznaczone do recznego
uruchamiania systemu sygnalizacji pozarowej, podrgczny sprzet ochrony przeciwpozarowej
w postaci gasnic oraz kocow gasniczych, drzwi ppoz. a takze zainstalowane sg systemy
sygnalizacji pozaru. Wyznaczone sg Wwyjscia ewakuacyjne odpowiednio oznakowane
o$wietleniem awaryjnym. Okna budynku, w ktérym mieéci sie archiwum Departamentu
Geodezji zabezpieczone sa przed wiamaniem, zainstalowany jest rowniez antywlamaniowy
system alarmowy monitorowany przez wyspecjalizowang firme. W budynku przeprowadzane
sa okresowe przeglady ogdlnobudowlane, instalacji wodociagowej przeciwpozarowej,
elektrycznej oraz instalacji sygnalizacji pozaru.

W archiwum Departamentu Geodezji znajduje sig urzadzenie kontrolujgce temperature
i wilgotnos¢ powietrza. Pomieszczenie jest suche i prawidtowo o$wietlone, réwnomiernie
ogrzewane w ciggu roku ogrzewaniem centralnym, nie ma bezposrednio poprowadzonej
instalacji wodno-kanalizacyjnej. W skiad wyposazenia archiwum wchodza regaty metalowe
przesuwne (jezdne) — zabezpieczone przed korozja.

Od 2014 roku 100 % dokumentéw przetwarzanych jest na biezaco do postaci
cyfrowej. W 2020 roku trwaja prace majace na celu przetworzenie dokumentow
sporzadzonych przed 2014  rokiem do postaci dokumentéw elektronicznych.
Na dzien dzisiejszy stopien cyfryzacji zasobu wynosi ok. 15%. Cyfryzacja catego zasobu
bedzie nastepowala sukcesywnie w miarg dostepnych $rodkéw finansowych.

Dodatkowo Departament Obstugi Mieszkancow posiada czasowy magazyn
dokumentacji, w ktérym skladowane sa dokumenty wykorzystywane do biezacej pracy przy
obstudze mieszkancéw z zakresu spraw: ewidencji ludnosei, dowodow osobistych, rejestracji

pojazdéw, praw jazdy, dziatalnosci gospodarczej.
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wchodzg dwa pomieszczenia: pomieszczenie biurowe usytuowane na pierwszym pietrze oraz
pomieszczenie magazynowe o powierzchni ok, 50 m? znajdujgce si¢ w piwnicy budynku.

W budynku Urzedu Stanu Cywilnego znajduja sig: czujniki przeciwpozarowe,
przyciski ROP przeznaczone do recznego uruchamiania systemu sygnalizacji pozarowej,
podrgezny sprzgt ochrony przeciwpozarowej w postaci gasnic oraz kocéw gasniczych, drzwi
ppoz. a takze zainstalowane s systemy sygnalizacji pozaru. Wyznaczone sa wyjécia
ewakuacyjne odpowiednio oznakowane o$wietleniem awaryjnym. W budynku zainstalowany
jest system monitoringu oraz prowadzony jest catodobowy dozor.

W budynku przeprowadzane sa okresowe przeglady ogélnobudowlane, instalacji
wodociggowej przeciwpozarowej, elektrycznej oraz instalacji sygnalizacji pozaru.

Sposob gromadzenia i przechowywania dokumentéw przetwarzanych w Urzedzie
Stanu Cywilnego odbywa sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo
o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 463 ze zm.), jak tez zgodnie
z rozporzadzeniami Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji, Urzad Stanu Cywilnego
dysponuje dokumentacjg, ktéra obejmuje ok. 340 mb akt kategorii A. Skladaj si¢ na to ksiegi
stanu cywilnego oraz wytworzone do nich akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego.
Po uptywie 100 lat dla ksigg zawierajacych akty urodzenia oraz 80 lat dla ksigg zawierajacych
akty malzenistw i zgonéw przekazywane sg do Archiwum Pafistwowego w Biatymstoku.
Takie przekazywanie akt odbywa sie regularnie raz w roku.

Ponadto od 1 marca 2015 r. rejestracja zdarzen odbywa si¢ w systemie
teleinformatycznym Zrodto, po zmianie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego zaprzestano
prowadzenia ksiag i skorowidzow w systemie tradycyjnym, zas dokumentacje niesporzadzona
w postaci dokumentu elektronicznego (papierowa) stanowigcg akta zbiorowe, prowadzone sa
W porzadku chronologicznym. W formie elektronicznej gromadzone sg dokumenty
wplywajace do Urzedu Stanu Cywilnego jako dokument elektroniczny np. zgloszenia
urodzenia noworodkéw, decyzje wplywajace z innych urzedéw.

Od roku 2005 do 2015 rejestracja urodzen, malzenstw i zgondéw dokonywana byla
przy pomocy elektronicznego systemu PB USC, wigc dane z tego okresu znajdujg sie
w systemie komputerowym i formie papierowej. Do elektronicznego systemu PB USC
czgsciowo zostaly réwniez przeniesione zasoby bedace w dotychczasowym posiadaniu
Urzgdu Stanu Cywilnego za lata 1920 - 2004.

Akta znajdujace si¢ w Urzgdzie Stanu Cywilnego przechowywane sg w szafach
metalowych zamykanych na zamki (pomieszczenie usytuowane na pigtrze) lub w regatach

kompaktowych (pomieszczenie magazynowe),
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Wiekszosé dokumentéw przechowywanych jest w metalowych zamykanych regalach
w odpowiednio do tego przygotowanych pomieszczeniach.

Przechowywana dokumentacja w $wietle obowigzujacych przepisow nie podlega
digitalizacji i nie sa wykonywane kopie tych dokumentéw.

Sposréd dokumentacji archiwalnej w zakresie ewidencji ludnosci dane zawarte
w czesci papierowego zbioru Kart Osobowych Mieszkancéw zostaty, w poprzednich latach,
wprowadzone do rejestru mieszkancéw prowadzonego w formie elektronicznej, a od 2011 r.
sa prowadzone wylacznie elektronicznie. Ponadto podczas biezace] obstugi wnioskow
dane z dokumentacji papierowej sa nadal czgsciowo wprowadzane do rejestru PESEL.
Dane ze zgloszefi meldunkowych wytworzonych od 1 marca 2015 r. s3 wprowadzone
w 100% do rejestru PESEL oraz do rejestru mieszkanicéw miasta Biategostoku.

Sprawy z zakresu Departamentu Obstugi Mieszkancéw przekazywane sg do archiwum
zaktadowego po spetnieniu wymogow okreslonych w ustawach szczegélnych.

Majac na uwadze powyzsze, wyrazam nadzieje, iz wprowadzone zabezpieczenia
pozwola zapobiec ewentualnym katastrofom czy nieszczeéciom zwigzanym Zz utrata zasobow
archiwalnych Urzedu Miejskiego w Biatymstoku.

Wierze, ze podejmowane przeze mnie dziatania i przedstawiona powyze] informacja

uspokoity Pana oraz pozwolity pozby¢ sig obaw w przedmiotowym zakresie.

Krzysztof Ylarek Karpieszuk
SEKRETARZ MIASTA
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