MIASTO BIALYSTOK

(nazwa Zamawiajgcego)

Bia’fystok,.z..g grudnia 2020 r.

OBU-1V.271.45.2020
(znak sprawy)

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Dziatajgc w imieniu Miasta Biatystok, ul. Stonimska 1, 15-950 Biatystok, zapraszam
do ztozenia oferty na wykonanie ustugi, ktérej wartos$¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r, poz. 1843 ze zm.):

Doreczanie $wiadczen pienieznych w formie przekazéw pocztowych lub przekazéw pienigznych na
wskazany adres oraz ich ewentualnych zwrotéw w przypadku braku mozliwosci ich doreczenia w
obrocie krajowym (elektroniczne nadawanie przekazéw)

Kod CPV — 66110000-4 Ustugi bankowe
1. Okreslenie przedmiotu zamodwienia:
1) Przedmiot zamowienia obejmuje:

Doreczanie przez Wykonawce s$wiadczen pienieznych w formie przekazéw pocztowych lub
przekazéw pienieznych na wskazany adres oraz ich ewentualnych zwrotéw w przypadku braku
mozliwosci ich doreczenia w obrocie krajowym.

2) Sposdéb realizacji przekazéw:

a) przekazy beda nadawane elektronicznie, tj. za posrednictwem strony internetowej
Wykonawcy,

b) Zmawiajacy dokonuje logowania na stronie internetowej Wykonawcy w celu nadania
przekazow,

c) Zamawiajacy wczytuje do systemu Wykonawcy pliki o okreslonym formacie i strukturze,
zawierajgce niezbedne dane do nadania przekazéw lub rejestruje pojedyncze przekazy
w systemie podajac: imie i nazwisko adresata, adres, kwote do wyptaty, tytut przekazania
kwoty,

d) Zamawiajacy przekazuje na konto Wykonawcy $rodki pieniezne na realizacje przekazow,

e) przyjecie przekazéw przez Wykonawce nastepuje z chwilg potwierdzenia zgodnosci wptywu
$rodkow pienieznych na rachunek bankowy Wykonawcy oraz wygenerowania przez system
potwierdzenia nadania przekazéw przez Zamawiajacego,

f) doreczenie przekazéw adresatowi winno nastapi¢ w terminie do 4 dni roboczych od dnia
otrzymania przez Zamawiajgcego wygenerowanego przez system potwierdzenia nadania
przekazéw; w przypadku nieobecnosci adresata (lub innej uprawnionej osoby), maksymalny
termin na doreczenie przekazu wynosi 21 dni kalendarzowych od dnia nastepujgcego
po dniu nadania przekazu,

g) zwrot przekazéw na konto Zamawiajagcego w przypadku wyczerpania mozliwosci
ich doreczenia/wyptaty; maksymalny termin na zwrot niedoreczonego przekazu wynosi 30
dni liczac od dnia nastepnego po dniu nadania.

3) Optaty za nadanie i zwroty przekazéw bedg wnoszone przelewem miesigcznie ,z dotu”



na podstawie faktury lub innego dokumentu ksiegowego wystawionego przez Wykonawce.

4) Oproécz faktury powinna by¢ sporzadzona przez Wykonawce specyfikacja zawierajgca dane
dotyczace ilodci i wartosci przekazow przyjetych w danym miesigcu z wyszczegdlnieniem dni
nadania oraz wartosci optat brutto od tych przekazéw — w rozbiciu na poszczegélne numery
rachunkéw bankowych, z ktérych przelane byty $rodki.

5) W przypadku zwrotéw przekazéw — faktura powinna zawieraé dane dotyczgce ilosci zwréconych
przekazéw, ceny jednostkowej brutto oraz wartosci brutto optaty od tych zwrotdw.

6) Przewidywana szacunkowa ilos¢ i wartos¢ przekazéw w okresie trwania umowy (24 m-ce)
wynosi odpowiednio 4.822 szt. i 1.515.941,00 zi. llo$¢ i wartosc przekazéw w ubiegtych latach
wyniosta odpowiednio: 2018 r. — 1.551 szt. i 297.009,63 zt, 2019 r. — 2.669 szt. i 639.288,06 zt,
2020 r. (do pazdziernika) — 1.037 szt. i 557.531,82 zt.

7) Przewidywane kwoty przekazow ksztattujg sie w nastepujgcych przedziatach:
do 200,00 zt — 76% wszystkich przekazéw, pow. 200,00 do 300,00 zt — 13%, pow. 300,00
do 500,00 zt — 5%, pow. 500,00 do 1 000,00 zt — 5%, pow. 1 000,00 do 2 000,00 z{ — 1%.

8) Przewidywana szacunkowa ilo$¢ zwrotéw przekazdéw w okresie trwania umowy (24 m-ce)
wynosi 351 szt. llos¢ zwrotdéw przekazéw w ubiegtych latach wyniosta: 2018 r. - 131 szt., 2019
r.— 198 szt., 2020 r. (do pazdziernika) — 67 szt.

9) Ostateczna tredé zatacznika do umowy zostanie ustalona po wyborze Wykonawcy.

2. Opis wymagan:
1) O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy spetniajgcy warunek dotyczacy
posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej
Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca posiada aktualne:
a) uprawnienie do wykonywania dziatalnosci pocztowej, o ktérym mowa w ustawie z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.) lub
b) uprawnienie do wykonywania dziatalnosci w zakresie $wiadczenia ustug ptatniczych,
o ktérym mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach pfatniczych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 794) lub
c) zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1896).
Wykonawca zobowigzany jest do przestania kopii (potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem)
dokumentu potwierdzajacego posiadanie jednego z w/w uprawnien lub zezwolenia.
2) O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie Wykonawcy spetniajgcy warunek dotyczacy zdolnosci
technicznej lub zawodowe]:
Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze w formie

oswiadczenia (Zatgcznik nr 1 do ogtoszenia o zamdwieniu), ze:

a) w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 2 zamdéwienia, ktérych
przedmiotem byty ustugi doreczania $wiadczen pienieznych w formie przekazéw pocztowych
lub przekazéw pienigznych na wskazany adres oraz ich ewentualnych zwrotéw w przypadku
braku mozliwosci ich doreczenia w obrocie krajowym (elektroniczne nadawanie przekazéw),
potwierdzajac, iz wskazane prace zostaty wykonane terminowo i z nalezytg starannoécia,

b) dysponuje osobami, ktére posiadajg wiedze i doswiadczenie z zakresu doreczania $wiadczen
pienieznych w formie przekazéw pocztowych lub przekazéow pienieznych w obrocie
krajowym,

c) zobowigzuje sie do zapewnienia sprawnego systemu do elektronicznego nadawania
przekazow.

3. Termin realizacji zamowienia: od 01.02.2021 r. do 31.01.2023 r. (projekt umowy w zatgczeniu).
4, Kryterium wyboru: cena — 100%



10.

11.

Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze Wykonawcy ztozg oferty
o takiej samej cenie - Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcéw do ztozenia dodatkowych ofert
cenowych.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji

z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg na podstawie kryterium
wyboru.

Oferta musi  by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez josobe upowazniong
do reprezentowania wykonawcy na zewnatrz.

Oferta winna zawiera¢: cene ofertowa brutto za ustuge realizacji przedmiotu zaméwienia, zgodnie
z formularzem ofertowym (Zatgcznik nr 1 do ogtoszenia o zaméwieniu).

Oferte nalezy przesta¢ na adres e-mail: obu@um.bialystok.pl do dnia LO%[; stycznia 2021 r.
do godz. 10:00.

Osoba do kontaktu z wykonawcami jest:

- Urszula Czarnomysa, pok. nr 07, tel. 85 869 6216, e-mail: uczarnomysa@um.bialystok.pl!
Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra nie spetnia wymagan okreslonych w ogtoszeniu o zamdwieniu
lub ktérej tre$¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamdwieniu, z zastrzezeniem pkt 10.
Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od wykonawcédw \wyjasniern dotyczacych
oferty, a w przypadku jej niekompletnosci w zakresie wymaganych dokumentéw podmiotowych
wezwie do ich uzupetnienia.

Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty:

a) oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie,
b) inne omytki polegajgce na niezgodnos$ci oferty z trescig ogtoszenia o zamédwieniu,

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, o ktérych Zamawiajgcy powiadomi wykonawce, jezeli
wykonawca wyrazi zgode na poprawienie,
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

12.

13.

14.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ogtoszeniu o zamowieniu i przedstawi najkorzystniejszg oferte w oparciu
o kryterium wyboru okreslone w ogtoszeniu o zamdwieniu, zastrzezeniem pkt 15.

Zamawiajacy powiadomi 'wykonawcow o wyniku postepowania drogg elektroniczng i zamiesci
informacje na stronie internetowe;j.

Inne postanowienia.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.), zwanego RODO, informuje,

ze:

1)

2)

3)

Administratorem danych jest Prezydent Miasta Biategostoku, Urzad Miejski w Biatymstoku,
ul. Stonimska 1, 15-950 Biatystok;

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Paristwo kontaktowac sie z inspektorem
ochrony danych: Urzad Miejski w Biatymstoku, ul. Stonimska 1, 15-950 Biatystok,
tel. 85 879 79 79, e-mail: bbi@um.bialystok.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia
umowy na podstawie ztozonej oferty oraz na podstawie art. 6. ust. 1 lit. a|(w zakresie wskazanym
w formularzu ofertowym) w celu dokonania oceny jakosciowe] oferty np. kwalifikacje
i doswiadczenie oferenta;

Dane osobowe moga by¢ ujawniane wykonawcom oraz osobom zainteresowanym (np. dostep
do informacji publicznej), a takze podmiotom przetwarzajgcym dane na podstawie zawartych
uméw powigzanych z przedmiotem niniejszego postepowania; administrator w granicach



8)

9)

przepisdw prawa zapewni poszanowanie prywatnosci dla oséb, ktérych dane zostaty zawarte
w ofercie;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane:
a) przez okres 5 lat liczonych od korica roku, w ktdrym postepowanie zostanie zakoriczone —
w przypadku dokumentacji z postepowania o udzielenie zamdwienia;
b) przez okres 10 lat liczonych od korica roku, w ktéorym umowa zostanie zrealizowana —
w przypadku umow zwartych w postepowaniu o udzielenie zamodwienia;
Przystuguje Pani/Panu prawo do:
a) prawo do dostepu do danych, na zasadach okreslonych w art. 15 RODO;
b) prawo do sprostowania danych, na zasadach okreslonych w art. 16 RODO;
c) prawo do usuniecia danych (,prawo do bycia zapomnianym”), na zasadach okreslonych
w art. 17 RODO;
d) prawo do ograniczenia przetwarzania, na zasadach okreslonych w art. 18 RODO;
e) prawo do przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych;
Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie skutkowaé moze uznaniem oferty
za niewazng, moze uniemozliwi¢ Zamawiajgcemu dokonanie oceny spetniania warunkdéw udziatu
w postepowaniu oraz zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia, co spowoduje
wykluczenie wykonawcy z postepowania lub odrzucenie jego oferty;
Dane osobowe nie bedsg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

15. W uzasadnionych okolicznosciach Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postepowania.

Wykaz zatacznikdw:

Nr. 1 - Formularz oferty
Nr. 2 - Wzdr umowy

gﬁi’" ‘E;/w Jé%éfdoy jego

Zastepcy/Sekretarza/oso % upowazn/onej)




