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Zakres zadan specjalisty/ki ds.
finansowych projektu
,Tropiciele Kreatywnosci i Innowacyjnosci”
finansowanego ze srodkdéw Unii Europejskiej
obejmuje w szczegdlnosci:

prawidfowg i terminowg obstuge ksiegowo-finansowg projektu ,Tropiciele Kreatywnosci i
Innowacyjnosci” zgodnie z budzetem i harmonogramem projektu,

obstuge ksiegowo — finansowg zgodnie z zasadami klasyfikacji budzetowej, z obowigzujgcymi
przepisami, w tym z aktualnymi Wytycznymi w zakresie kwalifikacji wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 i innych dokumentéw programowych oraz
prawodawstwa krajowego

biezgce dekretowanie i ksiegowanie dokumentacji ksiegowo — finansowej projektu
kompleksowe przygotowanie dokumentdéw ksiegowych, w tym dokonywanie opiséw zgodnie
z przyjeta polityka rachunkowosci szkoty oraz Wytycznymi

terminowe i staranne sporzgdzanie wnioskow o ptatnos$é w programie SL14 (cze$¢ finansowa),
w tym sporzadzanie zestawien wynagrodzen, wykazu faktur i rachunkéw, w okresach
rozliczeniowych w terminie 3 dni roboczych przed terminem ztozenia wniosku o ptatnosé¢
rozliczanie i wyptata uczestnikom stypendiow

rozliczanie zleceniobiorcow projektu

monitoring i raportowanie finansowe realizacji projektu

wprowadzenie do systemu bankowego wszystkich ptatnosci realizowanych w ramach projektu
sporzgdzanie plandw finansowych, wnioskéw o zmiane plandw finansowych, sprawozdan
budzetowych do Departamentu Edukacji i Departamentu Finanséw Urzedu Miejskiego w
Biatymstoku

prawidtowe zabezpieczanie, przechowywanie i archiwizowanie dowoddw finansowo —
ksiegowych projektu zgodnie z Wytycznymi i Instrukcjg Kancelaryjng

wspotpraca z koordynatorem projektu, gtéwnym ksiegowy i pozostatymi pracownikami

praca stacjonarna w siedzibie zamawiajgcego w wymiarze co najmniej 10 godzin miesiecznie
w terminach ustalonych przez Zamawiajgcego

inne zadania zwigzane z obstugg ksiegowa i realizacjg projektu.

Zrédto finansowania zaangazowania specjalisty/-ki ds. finansowych projektu

Zaangazowanie specjalisty/-ki ds. finansowych projektu finansowane jest z projektu ,Tropiciele
Kreatywnosci i Innowacyjnosci” finansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Projekt , Tropiciele Kreatywnosci i Innowacyjnosci” w Szkole Podstawowej Nr 49 z Oddziatami Integracyjnymi im. Stefana
Kardynata Wyszynskiego — Prymasa Tysigclecia w Biatymstoku wspotfinansowany z srodkéw EFS w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego w ramach Dziatania 3.1.2 na lata 2014-2020



