ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR s22..../23
PREZYDENTA MIASTA BIALEGOSTOKU
z dnia AL. grudnia 2023 r.

w sprawie ustalenia organizacji wewnetrznej Departamentu Ochrony Srodowiska
oraz szczegblowych zadan referatow i samodzielnego stanowiska pracy

Na podstawie § 26 ust. 1 i 2 w zwigzku z § 29 Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Bialymstoku, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 543/15 Prezydenta
Miasta Bialegostoku z dnia 30 czerwca 2015 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Biatymstoku' oraz § 14 zalacznika do Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Biatymstoku, zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustalam organizacj¢ wewnetrzng Departamentu Ochrony Srodowiska oraz szczegdltowe
zadania referatow i samodzielnego stanowiska pracy w brzmieniu okreslonym w zalgczniku
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie wewngtrzne Nr 28/17 Prezydenta Miasta Biategostoku
z dnia 29 czerwca 2017 r. w sprawie ustalenia organizacji wewngtrznej Departamentu
Ochrony Srodowiska oraz szczegétowych zadan referatow i samodzielnych stanowisk pracy.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta, Zastgpcy Prezydenta Miasta
Bialegostoku  sprawujagcego nadzér nad Departamentem Ochrony — Srodowiska
oraz Dyrektorowi Departamentu Ochrony Srodowiska.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.

1 Zmienione zarzadzeniami: Nr 1021/15 z dnia 24 listopada 2015 r., Nr 949/16 z dnia 28 wrze$nia 2016 r.,
Nr 432/17 z dnia 06 kwietnia 2017 r., Nr 528/17 z 29 kwietnia 2017 r., Nr 1118/17 z dnia 18 wrze$nia 2017 r.,
Nr 1484/17 z dnia 14 grudnia 2017 r., Nr 1565/17 z dnia 29 grudnia 2017 r., Nr 666/18 z dnia 01 czerwca
2018 r., Nr 1071/18 z dnia 07 wrzeénia 2018 r., Nr 1359/18 z dnia 07 grudnia 2018 r., Nr 1420/18
z dnia 31 grudnia 2018 r., Nr 280/19 z dnia 17 kwietnia 2019 r., Nr 915/19 z dnia 14 pazdziernika 2019 r.,
Nr 40/20 z dnia 16 stycznia 2020 r., Nr 844/20 z dnia 15 wrzesnia 2020 r., Nr 1124/20 z dnia 22 grudnia 2020 r.,
Nr 798/21 z dnia 30 wrzeénia 2021 r., Nr 1211/22 z dnia 31 pazdziernika 2022 r., Nr 1269/22 z dnia 21 listopada
2022 1. oraz Nr 1010/23 z dnia 27 wrzeénia 2023 r.



Zalgcznik do

ZARZADZENIA WEWNETRZNEGO NR 92'.3’...123
PREZYDENTA MIASTA BIALEGOSTOKU

z dnia OlD grudnia 2023 r.

ORGANIZACJA WEWNETRZNA DEPARTAMENTU OCHRONY SRODOWISKA

ORAZ SZCZEGOLOWE ZADANIA REFERATOW
I SAMODZIELNEGO STANOWISKA PRACY

I. Organizacja wewnetrzna Departamentu

18

Departament dzieli si¢ na nastgpujace referaty i samodzielne stanowisko pracy:

1) Referat Ochrony i Ksztaltowania Srodowiska (DOS-I);

2) Referat Uwarunkowan Srodowiskowych (DOS-II);

3) Referat Ekonomiczny i Udzielania Dotacji (DOS-III);

4) Samodzielne stanowisko pracy do spraw organizacyjno-kancelaryjnych (DOS-IV).
Praca Departamentu kieruje Dyrektor przy pomocy Zastepcy Dyrektora i kierownikow
referatow.

Dyrektor Departamentu nadzoruje bezposrednio Referat Ochrony i Ksztaltowania
Srodowiska oraz Referat Ekonomiczny i Udzielania Dotacji.

Zastgpca Dyrektora kieruje praca Referatu Uwarunkowan Srodowiskowych
oraz nadzoruje bezposrednio samodzielne stanowisko pracy do spraw organizacyjno-
kancelaryjnych, a w czasie nieobecnosci Dyrektora kieruje praca calego Departamentu.

II. Zadania wspélne referatéw i samodzielnego stanowiska pracy w Departamencie.

Do zadan wspolnych wszystkich referatbw i samodzielnego stanowiska pracy
w zakresie bedacym przedmiotem dziatania Departamentu nalezy:

1) przygotowywanie projektow aktéw prawnych Prezydenta Miasta Bialegostoku
oraz projektéw uchwat i innych materialéw wnoszonych pod obrady Rady Miasta
Biatystok;

2) opracowywanie projektow procedur postgpowania realizowanych zadan;

3) przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje, zapytania, wnioski radnych,
postow, senatorow, eurodeputowanych;

4) przygotowywanie stosownych informacji na potrzeby Departamentu Organizacyjnego
1 Nadzoru w zakresie rozpatrywania skarg i wnioskéw dotyczacych zakresu dzialania
Departamentu;

5) przygotowywanie informacji i sprawozdan dotyczacych realizowanych zadan;

6) przygotowywanie sprawozdan z wykonania uchwat Rady Miasta Biatystok;

7) opracowywanie materialdw do zalozen programowych, strategii dzialan, analiz;

8) opracowywanie i udost¢pnianie informacji publicznych i informacji o $rodowisku
dotyczacych realizowanych zadan.

IIL. Szczegélowe zadania referatéw i samodzielnego stanowiska pracy

1. Do zadan Referatu Ochrony i Ksztaltowania Srodowiska nalezy:

1) opracowywanie i aktualizowanie oraz realizowanie programu ochrony $rodowiska;
2) prowadzenie postgpowan w sprawach usuwania drzew i krzewow, wigcznie
z przygotowywaniem projektow decyzji;



3) prowadzenie postgpowan w sprawach naliczania administracyjnych kar pieni¢znych
za usuwanie drzew i krzewdéw bez wymaganego zezwolenia oraz za ich zniszczenie,
wlacznie z przygotowywaniem projektéw decyzji;

4) prowadzenie postgpowan majacych na celu ustalanie odszkodowan za usunigte drzewa
1 krzewy w przypadku ich usunigcia przez wlasciciela urzadzen, o ktéorych mowa
w art. 49 Kodeksu cywilnego, w zwiazku z zagrozeniem funkcjonowania
tych urzadzen;

5) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej ustanawiania form ochrony przyrody
oraz nadzor nad utrzymywaniem istniejacych form ochrony przyrody;

6) sporzadzanie mapy akustycznej;

7) opracowywanie oraz aktualizowanie programu ochrony srodowiska przed hatasem;

8) prowadzenie postepowan, wigcznie z przygotowywaniem projektéw decyzji
o dopuszczalnym poziomie hatasu;

9) prowadzenie postgpowan w sprawach pozwolen zintegrowanych
wraz z przygotowywaniem projektow tych pozwolen;

10) prowadzenie postegpowan w sprawach pozwolen na wprowadzanie gazéw lub pylow
do powietrza, wlgcznie z przygotowywaniem projektéw tych pozwolen;

11) prowadzenie postgpowan o natozeniu obowigzku prowadzenia pomiaréw wielkosci
emisji substancji do powietrza na prowadzacych instalacje lub uzytkownikow urzadzen,
wiacznie z przygotowywaniem projektow decyzji;

12) prowadzenie postgpowan w sprawach zezwolen upowazniajacych do uczestnictwa
we wspOlnotowym systemie handlu uprawnieniami do emisji, wlgcznie
z przygotowywaniem projektow tych zezwolen;

13) prowadzenie postgpowan w sprawach zezwolen na wytwarzanie, przetwarzanie,
zbieranie i transport odpaddéw;

14)prowadzenie postepowan w sprawie nakazania usunigcia odpadéw z miejsc
nieprzeznaczonych do ich skltadowania;

15)prowadzenie rejestru posiadaczy odpadéw zwolnionych z obowigzku uzyskania
zezwolen na zbieranie i transport odpadéw oraz przekazywanie informacji
z przedmiotowego zakresu do marszatka wojewddztwa;

16) przekazywanie marszalkowi wojewodztwa oraz wojewodzkiemu inspektorowi
ochrony $rodowiska wydanych decyzji z zakresu ustawy o odpadach i ustawy Prawo
ochrony srodowiska dotyczacych odpadow;

17) prowadzenie czynnosci kontrolnych wobec podmiotéw korzystajacych ze srodowiska
w zakresie przestrzegania i stosowania przepisOw ustawy o odpadach i ustawy Prawo
ochrony $rodowiska oraz sprawdzanie realizacji zobowiazan, zalecen i obowigzkow
wynikajacych z potrzeb ochrony powietrza, gleby, wod i ochrony przed hatasem;

18)prowadzenie postgpowan wraz z cofaniem pozwolen i zezwolen wydanych,
na podstawie ustawy o odpadach i ustawy Prawo ochrony srodowiska, podmiotom
gospodarczym w przypadku wystgpienia zagrozen dla srodowiska;

19)rozpatrywanie zgloszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia,
a ktoérych eksploatacja wymaga zgloszenia z uwagi na:

a) wprowadzanie gazow lub pyléw do powietrza,
b) wprowadzanie sciekdw do wdd lub do ziemi,
¢) powodowanie hatasu,

d) wytwarzanie pdl elektromagnetycznych;

20) prowadzenie postgpowan w sprawach nakladania obowigzku sporzadzania
i przedkladania przegladow ekologicznych wiacznie z przygotowywaniem projektow
decyzji o nakladaniu obowigzkéw sporzadzania i przedkladania przegladow
ekologicznych;



21)wspélpraca i wspoldzialanie z wojewodzkim inspektorem ochrony $rodowiska oraz
innymi organami i instytucjami w sprawach zwiazanych z gospodarka odpadami a takze
z ochrong powietrza, wod i ochrong przed hatasem;

22)prowadzenie postgpowan w sprawach pozwolei wodnoprawnych, wlacznie
z przygotowywaniem projektow tych pozwolen;

23) przeprowadzanie przegladéw realizacji pozwolenn wodnoprawnych oraz egzekwowanie
ustalenn w nich zawartych;

24) prowadzenie postgpowan w sprawach dotyczacych zmiany stanu wody na gruncie;

25)nadzér nad gospodarka lesna w lasach niestanowigcych wiasnosci Skarbu Paristwa,
w tym zlecanie wykonania i zatwierdzania uproszczonych planéw urzadzania lasu;

26) prowadzenie postgpowan wlacznie z przygotowywaniem projektow zezwolen
na zmiang uzytkowania gruntéw lesnych na rolne;

27) prowadzenie rejestru zwierzat podlegajacych ograniczeniom handlu nimi na podstawie
przepiséw prawa migedzynarodowego;

28) prowadzenie postgpowann Wwraz z przygotowywaniem projektéw  zezwolen
na utrzymywanie chartéw rasowych i ich mieszancow;

29) wspéludziat w  prowadzeniu  publicznie  dostepnego  wykazu danych
0 dokumentach zawierajacych informacje o $rodowisku i jego ochronie
oraz udostgpnianie ich w formie elektronicznej w Biuletynie Informacji Publicznej
w zakresie zadan realizowanych przez Referat;

30) realizowanie zadan z zakresu geologii, w tym w szczegélnosci:

a) zatwierdzanie projektow i dokumentacji,
b) przyjmowanie zgloszen prac geologicznych,
¢) nadzor i kontrola nad wykonywaniem prac geologicznych;

31) prowadzenie postgpowan wiacznie z przygotowywaniem projektéw decyzji w sprawach
dotyczacych:

a) ochrony zwierzat, w tym podejmowanie decyzji o czasowym odbiorze zwierzat,
nad ktorymi sie znecano
b) utrzymywania ps6w rasy uznawanej za agresywna;

32) wyznaczanie rzeczoznawcéw do szacowania zwierzat zabitych lub poddanych
ubojowi z nakazu organu Inspekcji Weterynaryjnej albo padlych w wyniku
zastosowania zabiegéw nakazanych przez te organy;

33) prowadzenie i aktualizacja ewidencji kapielisk oraz ustalenie sezonu kapielowego
na terenie Miasta;

34) popularyzowanie zasad i celow ochrony $rodowiska i ochrony przyrody,
w tym realizacja zadan dotyczacych edukacji ekologicznej.

2. Do zadan Referatu Uwarunkowan Srodowiskowych nalezy:
1) prowadzenie postgpowari w sprawie wydania decyzji o $rodowiskowych

uwarunkowaniach przedsiewzigé, w tym:

a) uzyskiwanie opinii wilasciwych organéw w sprawie obowiazku przeprowadzenia
oceny oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko,

b) weryfikacja karty informacyjnej przedsiewziecia,

¢) wydawanie postanowiefi o obowiazku przeprowadzenia oceny oddzialywania
przedsigwzigcia na srodowisko wraz z okre$leniem zakresu raportu o oddziatywaniu
przedsigwzigcia na srodowisko

d) wydawanie decyzji stwierdzajacej brak potrzeby przeprowadzania oceny
oddziatywania przedsigwziecia na $rodowisko z ewentualnym okresleniem
warunkdéw realizacji przedsiewzigcia,

€) przeprowadzanie oceny oddziatywania na §rodowisko, w tym:



— uzyskiwanie uzgodnien i opinii wlasciwych organéw,
— zapewnienie mozliwosci udziatu spoleczenstwa,
— rozpatrywanie uwag i wnioskow zlozonych w ramach udzialu spoleczenstwa,
— weryfikacja raportu o oddzialtywaniu na srodowisko,
f) wydawanie decyzji ustalajacej warunki realizacji przedsigwzigcia;

2) wspétudzial w prowadzeniu publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach
zawierajacych informacje o $rodowisku i jego ochronie oraz udostgpnianie go
w Biuletynie Informacji Publicznej w zakresie zadan realizowanych przez Referat;

3) wprowadzanie informacji o ocenach oddzialywania na $rodowisko dla planowanych
przedsiewzig¢ do bazy danych prowadzonej przez Generalnego Dyrektora Ochrony
érodowiska;

4) wykonywanie obowigzkow publikacyjnych na Oficjalnym Portalu Miejskim
dotyczacych decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach wynikajacych z dnia 5 lipca
2018 r. o ulatwieniach w przygotowaniu i realizacji inwestycji mieszkaniowych
oraz inwestycji towarzyszqgcych, zwanej ustawa ,,lex developer”.

3. Do zadan Referatu Ekonomicznego i Udzielania Dotacji nalezy:

1) przeprowadzanie zaméwien publicznych na potrzeby Departamentu;

2) wykonywanie prac nad sprawozdawczoscia oraz budzetem Miasta;

3) opracowywanie projektow uchwal Rady Miasta Bialystok, okreslajgcych zasady
udzielania dotacji celowych na zadania z zakresu ochrony powietrza i klimatu w oparciu
o ustawg Prawo ochrony $rodowiska;

4) opracowywanie projektéw zarzadzen Prezydenta Miasta Bialegostoku w sprawach
zwigzanych z udzielaniem dotacji celowych na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony
powietrza i klimatu;

5) przygotowanie dokumentacji dla ogloszenia naboru wnioskéw o udzielenie dotacji
celowej na realizacje zadan z zakresu ochrony powietrza i klimatu;

6) obstuga procesu dotacyjnego na realizacje zadan z zakresu ochrony powietrza i klimatu;

7) weryfikacja przyjetych wnioskéw o udzielenie dotacji pod wzgledem formalnym
1 merytorycznym;

8) sporzadzanie list dotacyjnych zgodnie z kategorig zadania i przeznaczonym budzetem
oraz ich publikacja w BIP;

9) korespondencja z wnioskodawcami w sprawie wymaganej dokumentacji na etapie
weryfikacji  wnioskéw pod  wzgledem formalnym i  merytorycznym
oraz przygotowywania projektow umow;

10) sporzadzanie projektéow uméw o udzieleniu dotacji celowej na realizacj¢ zadan
oraz potwierdzanie finansowe zaangazowanych srodkow;

11) prowadzenie spraw dotyczacych zlecania zadan publicznych;

12) administrowanie na poziomie lokalnym Zintegrowanym Systemem Udzielania Dotacji
(ZONE) oraz obstuga Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkéw (CEEB).

4. Do zadan Samodzielnego stanowiska pracy do spraw organizacyjno-kancelaryjnych nalezy:
1) prowadzenie sekretariatu Departamentu;
2) prowadzenie rejestru korespondencji oraz zapewnienie jej sprawnego obiegu;
3) wysylanie korespondencji;
4) prowadzenie spraw kadrowych w Departamencie;
5) zaopatrzenie w materialy biurowe;
6) prowadzenie ewidencji srodkéw trwalych;
7) udzielanie wstepnych informacji interesantom;
8) obstuga Biuletynu Informacji Publicznej;



9) rejestracja sprzetu plywajacego stuzacego do polowu ryb oraz wydawanie kart
wedkarskich i kart lowiectwa podwodnego;
10) inne sprawy organizacyjne zwiazane z funkcjonowaniem Departamentu.

PREZYDENT MJASTA
/
dr hab. Tadeust Truskolaski



