Ogloszenie 0 naborze na wolne stanowisko urze¢dnicze

Dyrektor I Liceum Ogolnoksztalcacego im. Adama Mickiewicza w Bialymstoku oglasza nabdr na
stanowisko starszego referenta w wymiarze % etatu

I. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:
1. Obywatelstwo polskie.
2. Pelna zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

3. Niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe.

4. Wyksztatcenie wyzsze lub $rednie i co najmniej 2-letni staz pracy.

1. Wymagania dodatkowe:

1. Znajomo$¢ programow: Finanse -Vulcan, KSAT, obstuga bankowosci elektronicznej
2. Znajomos¢ prawa z zakresu finanséw, rachunkowosci budzetowej i podatku VAT.

3. Znajomos¢ klasyfikacji budzetowej i zasad ksiggowosci.

4. Umiejetnos¢ obstugi komputera.

5. Dobra organizacja pracy, komunikatywno$¢, zaangazowanie, obowigzkowo$¢, sumiennosc,
skrupulatno$¢, odpowiedzialno$¢, terminowe wykonywanie prac, dyspozycyjnose.

6. Doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku w jednostkach budzetowych.

I11. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

. Terminowe wprowadzanie danych z zakresu wydatkow 1 ptac do SIO.

. Prowadzenie gospodarki kasowej szkoty oraz sporzadzanie przelewow.

. Prowadzenie ksigg inwentarzowych w programie Inwentarz Vulcan.

. Wystawianie dokumentoéw sprzedazowych i kontrola rozrachunkéw z kontrahentami.
. Rozliczanie podatku VAT.

. Ewidencjonowanie dokumentéw w programie ksiggowym.

. Biezaca wspolpraca z glowng ksiggowa.

. Prowadzenie ewidencji udzielonych pozyczek mieszkaniowych.
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IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:



1. Praca w administracji z obstuga komputera wykonywana w siedzibie I Liceum Ogolnoksztatcacego
im. Adama Mickiewicza w Biatymstoku, ul. Brukowa 2.

2. Wymiar zatrudnienia: 0,5 etatu.

3. Zatrudnienie od 1 pazdziernika 2020r (z osoba podejmujaca po raz pierwszy prace na stanowisku
urzedniczym pierwsza umowa o prac¢ bedzie na czas okreslony do 6—u miesigcy), z wynagrodzeniem
zasadniczym brutto w przedziale 900,00 zt — 1900,00 zt (w zaleznosci od posiadanego doswiadczenia i
kwalifikacji), pozostate sktadniki wynagrodzenia zgodnie z Regulaminem wynagradzania.

V. Informacja o wskaZniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik  zatrudnienia  0séb
niepetnosprawnych w I Liceum Ogolnoksztalcacym im. Adama Mickiewicza w Bialymstoku
w Biatymstoku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

V1. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny i CV z opisem przebiegu pracy zawodowej,

2) kserokopia dowodu osobistego potwierdzona przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem,

3) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie oraz posiadang wiedzg i umiejetnoscei,

4) kopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego stazu pracy,

5) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6) o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

7) o$wiadczenie o niekaralno$ci za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe — w przypadku zatrudnienia kandydat przedktada za§wiadczenie o niekaralnosci,

8) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z zatacznikiem nr 1.
VII. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Oferty nalezy sklada¢ w sekretariacie 1 Liceum Ogodlnoksztalcagcego im. Adama Mickiewicza
w Biatymstoku, ul. Brukowa 2 lub przesta¢ na adres: I Liceum Ogo6lnoksztalcace im. Adama Mickiewicza
w Biatymstoku, 15-889 Biatystok, ul. Brukowa 2 w terminie do 11 wrzesnia 2020. do godz. 14.00
w zamknigtej kopercie z adnotacja ,, Konkurs na stanowisko urzednicze — starszy referent w | Liceum
Ogolnoksztatcqgcym im. Adama Mickiewicza w Biatymstoku™

Oferty niekompletne lub zgloszone po wyznaczonym terminie (liczy si¢ data wplywu do Liceum) nie beda
rozpatrywane. Z kandydatami zostang przeprowadzone rozmowy kwalifikacyjne w uzgodnionym
indywidualnie terminie. Zlozone aplikacje nie podlegaja zwrotowi. Informacja o wyniku naboru bedzie
umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Bialymstoku.

DYREKTOR
dr Robert Winnicki



Zatgcznik Nr 1

Zgoda na przetwarzanie danych wraz z klauzulg informacyjng

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji na stanowisko
....................................................... w | Liceum Ogdlnoksztatcgcym im. Adama Mickiewicza w Biatymstoku, zgodnie
z art. 6 ust. 1lit. a Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1)”. Przyjmuje do
wiadomosci, ze Administratorem moich danych osobowych jest w | Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Adama

Mickiewicza w Biatymstoku.

data i podpis

KLAUZULA INFORMACYJNA
| Liceum  Ogdlnoksztatcace im. Adama  Mickiewicza ~w  Biatymstoku, ul.  Brukowa 2,
15 — 889 Biatystok, jako Administrator Pani/ Pana danych osobowych, informuje, iz:
1) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na potrzeby rekrutacji, na podstawie:

a) Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, w przypadku podania danych wykraczajgcych poza
katalog, o ktérym mowa w ust. 22" KP, Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie
zgody wyrazonej na pismie,

b) Ustawy o pracownikach samorzgdowych ,

2) Rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia
przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych
ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika;

3) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom;

4) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu zakoriczenia procesu rekrutacji;



6) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia ich przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu oraz prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody);

7) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

8) podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym;

9) nie bedziecie Pan/ Pani podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji (w tym profilowaniu);

10) Inspektor ochrony danych w jest dostepny pod adresem mailowym: inspektor@kancelaria-explico.pl

(podpis osoby informowanej)



