Tospil S2kotOoginoksztalegeyeh Mistrzostwa Sportoweqo ir 1
im. Marii Konopnickiej w Biatymstoku

15-215 Blatystok, ul. Konopnickie] 3 i i .
telﬁgmktm‘ Zespglu Szkot Ogoélnoksztalcacych Mistrzostwa Sportowego Nr 1
NIP 542-24-01-190, REGON 05056283
w Bialymstoku
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy ksiegowego Mig¢dzyzakladowej Kasy
Zapomogowo-Pozyczkowej Pracownikéw Oswiaty w Bialymstoku

w pelnym wymiarze czasu pracy

Wymagania niezbedne na stanowisku:
1. obywatelstwo polskie i postugiwanie sie jezykiem polskim w mowie i pi$mie,

2. wyksztatcenie wyzsze o kierunku lub specjalno$ci w zakresie ekonomii lub studia
podyplomowe w zakresie ekonomii; ewentualnie wyksztatcenie srednie ekonomiczne i co
najmniej 3 letni staz pracy w ksiegowosci,

3. znajomos¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych
oswiatowych i samorzgdowych oraz przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych,

4. znajomos¢ aktéw prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem pracowniczych kas
zapomogowo-pozyczkowych oraz Statutu i Regulaminéw Migdzyzaktadowej Kasy
Zapomogowo-Pozyczkowej Pracownikow O$wiaty w Biatymstoku dostepnych pod adresem
http://www.mkzp.pl,

5. biegta obstuga komputera (Word, Excel, Internet, poczta elektroniczna),
6. stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku ksiegowego,
7. peina zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

8. brak prawomocnego skazania za przestepstwa umyslne $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe.

Wymagania dodatkowe:
1. przynajmniej 2 lata stazu pracy w ksiegowosci,
. znajomo$¢ aktéw prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem placowki oswiatowej,
obstuga programéw ksiegowych i urzadzen biurowych,
umiejetnos¢ organizacji pracy wlasnej oraz w zespole,
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5. umiejetno$¢ kompleksowego wykorzystania posiadanej wiedzy,

6. obowigzkowos¢, samodzielnosé, rzetelnoéé, wysoka kultura osobista,
7

. tatwo$¢ komunikowania sie i przekazywania informacji.



Zakres wykonywanych zadan na stanowisku to m. in.:
1. Organizacja i prowadzenie ksiegowosci
— Kwalifikacja i dekretacja dowod6w ksiegowych
— Sporzgdzanie planéw finansowych
— Prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej
— Sporzadzanie bilanséw czgstkowych i rocznych
Sporzgdzanie sprawozdan dotyczacych spraw ksiegowych kasy

. Sporzgdzanie przelewéw na konta pozyczkobiorcow
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4. Gromadzenie, przechowywanie dowodéw ksiegowych

5. Archiwizowanie akt stanowiacych dokumentacje finansowo-ksiegowg
6.

Wspotpraca z Zarzadem i Komisjg Rewizyjng MKZP w sferze niezbednej dla realizacji
zadan statutowych

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (poswiadczone przez
kandydata za zgodnosc¢ z oryginatem) Swiadectwa pracy lub zaswiadczenia,

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztatcenie (poswiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem) ,

5) inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci, referencje;

6) oswiadczenie o pelnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

7) oswiadczenie o braku prawomocnego skazania za przestgpstwa umyslne Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe ,

8) zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

5. Informacje o warunkach zatrudnienia:
1) wymiar zatrudnienia - pelny etat,
2) umowa na czas okreslony na 6 m-cy / w perspektywie umowa na state/,
3) praca administracyjno-biurowa z komputerem.

6.  Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy wtasnorecznie podpisa¢ i przesta¢
w terminie do dnia 30 maja 2020 r. do godz. 15.00 na adres Zespotu Szkot
Ogolnoksztalcacych Mistrzostwa Sportowego Nr 1w Bialymstoku ul. Konopnickiej 3
15-215 Biatystok w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko

urzednicze w Zespole Szkét Ogolnoksztatcgcych Mistrzostwa Sportowego Nr .1
w Biatymstoku”.




7. Aplikacje, ktére wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

8.0 terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania konkursowego kandydaci, ktorzy
zostang zakwalifikowani przez Komisje do konkursu zostana powiadomieni
indywidualnie.

9. Dokumenty aplikacyjne nie podlegajg zwrotowi.

10. Dokumenty os6b, ktére zloza swoja aplikacje po procesie rekrutacji zostana
zZniszczone,

11. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na stronie www placowki.

12.Dyrektor ZSOMS Nr 1 moze uniewaznic konkurs bez podania przyczyny.
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