ZESPOL S7KOL TECHNICZNYCH

im. gen. Weadystawa Andersa
15-879 BIALYSTOI

ul. Stoteczna 21, tel. 085 742 12 13

NIP 542-030-66-42, REGUN 000179631

Dyrektor Zespotu Szkét Technicznych im. gen. Wiadystawa Andersa w Biatymstoku

Ogtasza nab6r na wolne stanowisko pracy: gléwny ksiegowy w Zespole Szkét Technicznych im.
gen. Wiadystawa Andersa w Bialymstoku, ul. Stoleczna 21, 15-879 Bialystok

I Wymagania niezbe¢dne:

1. Obywatelstwo polskie,

2. Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3. Niekaralno$¢ za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokument6w lub za przestepstwo karne skarbowe,

4. Posiadanie znajomosci jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw gltéwnego ksiegowego,

5. Speianie jednego z ponizszych warunkow:

— ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studiéw zawodowych, uzupelniajagcych ekonomicznych —studiow
magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniej
3-letniej praktyki w ksiegowosci;

— ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie
co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci;

— wpisanie do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow;

— posiadanie $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych lub certyfikatu ksiggowego, wydanego na
podstawie odrgbnych przepisow.

II. Wymagania dodatkowe:
1. Znajomo$¢ programéw: Platnik, Finanse VULCAN, KSAT 2000i, Pekao Biznes 24
PREMIUM, Ptace Optivum, SIO
2. Znajomos$¢ rachunkowosci budzetowej
3. Umiejetnos¢ pracy w zespole

III. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Prowadzenie rachunkowosci w Zespole Szko6t Technicznych,

2. Prowadzenie gospodarki finansowej,

3. Analiza wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu lub srodkéw pozabudzetowych

i wszystkich srodkéw bedacych w dyspozycji placowki,

4. Wspoéhtworzenie rocznego planu finansowego placowki,

5. Terminowe sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej, opracowywanie corocznych
bilanséw, przestrzeganie prawidlowosci wystawiania dowodow ksiegowych,
Przeprowadzanie wewnetrznych kontroli nadzorczych,

Organizowanie wlasciwego obiegu dokumentéw finansowych, nadzoér nad caloksztaltem

prac z tego zakresu,

8. Opracowywanie projektow przepiséw wewngtrznych oraz zarzadzen wydawanych przez
dyrektora szkoly, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,

9. Prowadzenie ewidencji analitycznej ilosciowo —' wartosciowej w formie Kksigg
inwentarzowych.
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IV. Wymagane dokumenty:
1. CV lub kwestionariusz osobowy,

/%



List motywacyjny,

Kserokopie dyplomu wyzszej uczelni oraz kserokopie innych dokumentéw
potwierdzajacych nabyte umiejetnoscei,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowe zatrudnienie,

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

Os$wiadczenie o petniej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe,
Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1781), oraz potwierdzenie zapoznania si¢ z klauzulg
informacyjna,

Kandydat ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 poz. 1282 z
p6ézn. zm.) — kopia dokumentu stwierdzajgcego niepelnosprawnos$é.

V. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

1.
2.

Termin do dnia 4 maja 2020 r.

Miejsce: Zespol Szko6t Technicznych, ul. Stoteczna 21 lub poczta na adres: Zespét Szko6t
Technicznych im. gen. Wiladystawa Andersa w Bialymstoku, ul. Stoleczna 21, 15-879
Bialystok — w zamknig¢tej kopercie, z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko gl(’)wnego
ksiegowego”.

VI. Warunki pracy na stanowisku:

Wi e fed b =t

Rodzaj zatrudnienia — umowa o prace.

Wymiar czasu pracy — pelny etat.

Zatrudnienie od: 1 lipca 2020 roku.

Pierwsza umowa o pracg zostanie zawarta na czas okreslony do 6-ciu miesigcy.
Wynagrodzenie: zasadnicze w przedziale: 4000 zt brutto + dodatek za wystuge lat w
wysokosci do 20% wynagrodzenia zasadniczego + premia w wysokosci do 20%
wynagrodzenia zasadniczego + dodatek funkcyjny zgodnie 2z Regulaminem
wynagradzania pracownikéw niebedacych nauczycielami w Zespole Szkét Technicznych
im. gen. Wiadystawa Andersa w Bialymstoku.

VII. Informacje dodatkowe:
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W miesigcu poprzedzajacym datg¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, wynosit ponizej 6%

Kandydaci spetniajacy wymagania niezbgdne zostang powiadomieni o terminie kolejnego
etapu naboru telefonicznie lub mailem

Oferty zlozone po terminie (liczy si¢ data wplywu do szkoty), w sposéb inny niz w
okreslony w ogloszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentéw lub nie bedace
odpowiedzig na ogloszony nabdr nie bedg uwzglgednione w prowadzonym postgpowaniu.
Dokumenty aplikacyjne kandydatow moga by¢ odbierane osobiscie przez osoby
zainteresowane w ciggu miesigca od dnia zakonczenia procedury naboru (po podaniu
nazwy konkursu, za okazaniem dowodu tozsamosci) w pokoju kadr i kierownika
administracyjno-gospodarczego. Po tym czasie zostang komisyjnie zniszczone
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