Zalgcznik Nr 2

do ZARZADZENIA NR 382, /19
PREZYDENTA MIASTA
BIALEGOSTOKU

z dnial. listopada 2019 r.

PROCEDURY ROZLICZEN PODATKU OD TOWAROW I USLUG W MIESCIE

BIALYSTOK ORAZ PODLEGLYCH JEDNOSTKACH

ROZDZIAL 1
PODSTAWY PRAWNE

Procedury zostaly opracowane w zwigzku z uchwala Naczelnego Sadu Administracyjnego
z dnia 24 czerwca 2013 r. (sygn. akt I FPS 1/13), wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 r. (sygn. C-276/14), a takze w zwigzku z uchwala
Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. (sygn. akt [ FPS 4/15)
na podstawie ponizszych przepisow:

1)
2)

3)
4)

S)

6)
7)

8)

ustawa z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.);
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869
78 2L J;

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz.
2174 ze zm.);

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze
zm.);

ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku
od towarow 1 ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych
na realizacje projektow finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu
Unii  Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz.
280);

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania
faktur (Dz. U. z 2013 r. poz. 1485):

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas
rejestrujacych (Dz.U. z 2019 r. poz. 816);

rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu
okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towarow i ustlug do celow
dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektoérych podatnikéw (Dz. U. z 2015 r. poz.
2193).

ROZDZIAL 11
POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1

1. Procedury ustalaja zasady prowadzenia rozliczen z tytulu podatku VAT Miasta oraz
podlegtych jednostek wymienionych w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Miasto tworzy wraz z jednostkami jeden podmiot w zakresie podatku VAT, ktérym jest:
MIASTO BIALYSTOK, NIP: 9662117220 bedacy czynnym podatnikiem podatku od
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towaréw i ustug. W konsekwencji oznacza to, ze samorzadowe jednostki nie posiadaja
odrgbnosci podatkowej na gruncie przepisow ustawy o VAT. Wszelkie czynnosci
wykonywane pomiedzy jednostkami nie podlegaja opodatkowaniu podatkiem VAT jako
czynnosci dokonywane w ramach tego samego podatnika.

. Procedury obowigzuja wszystkich pracownikéw jednostek wymienionych w zalaczniku
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Rozliczenia podatku VAT dokonywane sa w oparciu i w terminach okreslonych
w obowiazujacych przepisach prawa, zgodnie z rzeczywistym przebiegiem zdarzen
gospodarczych.

ROZDZIAL 11T
EWIDENCJA SPRZEDAZY

§2

Umowy cywilnoprawne winny by¢ zawierane przez Dyrektora jednostki dziatajacego
w imieniu i na rzecz Miasta Bialystok, zawiera¢ prawidlowe dane identyfikacyjne
w zakresie oznaczenia strony umowy, ktérg jest Miasto Bialystok NIP: 9662117220
oraz winny by¢ podpisane przez Dyrektora jednostki dzialajacego na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Bialegostoku.

. Przy numeracji:

1) umoéw przygotowywanych i zawieranych przez jednostki po dniu 1 stycznia 2018 r.
nalezy stosowaé kody identyfikujace jednostki zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia wedlug przykladowego wzoru dla Szkoty Podstawowej
Nr 1 w Bialymstoku (...): Umowa Nr 1/2018/SP1:

2) anckséw do uméw przygotowywanych i zawieranych przez jednostki po dniu
1 stycznia 2018 r. nalezy stosowa¢ kody identyfikujace jednostki wedtug
przykladowego wzoru dla Szkoly Podstawowej Nr 1 w Biatymstoku (...): Aneks
Nr 1/2018/SP1 do Umowy Nr ... zdnia ... .

Umowy zawarte przed dniem 1 stycznia 2018 r. i nadal obowigzujace nalezy aneksowac

aktualizujac postanowienia uméw w zakresie danych, ktére powinny by¢ umieszczane

na fakturach w taki sposob, aby pozwalaly na prawidlowe zidentyfikowanie nabywcy przy
transakcjach zakupu badZ sprzedawcy ustugi lub towaru przy transakcjach sprzedazy. Nie
ma obowiazku aneksowania umowy w sytuacji, gdy kontrahent zostal pisemnie
poinformowany o powyzszym i potwierdzil, ze na podstawie przedmiotowej informacji
wprowadzi do swoich systeméw ksiggowych stosowne zmiany i w wystawianych od dnia
| stycznia 2018 r. dokumentach, jako nabywce bedzie wskazywal Miasto Bialystok,

NIP: 9662117220.

. Umowy cywilnoprawne winny by¢ podpisywane przez Dyrektora jednostki

na podstawie udzielonego przez Prezydenta Miasta Bialegostoku petnomocnictwa

(upowaznienia) do dokonywania w imieniu Miasta czynnosci prawnych.

7 przedmiotowego pelnomocnictwa powinno wynika¢ upowaznienie do reprezentowania

Miasta i wystgpowania w jego imieniu w sprawach dotyczacych funkcjonowania

jednostki i wykonywania przez jednostke ustawowych zadan przed wszystkimi wladzami,

urzedami, przedsiebiorstwami, bankami i innymi jednostkami organizacyjnymi oraz
osobami fizycznymi., w szczegdlnoscei przy zawieraniu umdéw, dokonywaniu rozliczen
finansowych i podejmowaniu innych czynnosci, nie przekraczajacych zwyklego zarzadu,

w tym zwigzanych z centralizacja rozliczen podatku VAT - skladania oswiadczen

w imieniu Miasta Bialystok ul. Stonimska 1, 15-950 Biatystok, NIP: 9662117220.

A :



1.

§3

Jednostki w zwiazku z wykonywaniem czynnosci wynikajgcych z zawartych umoéw

cywilnoprawnych objetych VAT majg obowiazek (w zakresie swojego dziatania),

w szczegllnosci okreslania momentu powstania obowigzku podatkowego, podstawy

opodatkowania, zastosowania wlasciwej stawki VAT badz zwolnienia oraz wystawiania:

1) paragonoéw fiskalnych, faktur VAT badZ innych dokumentow potwierdzajacych

dokonanie sprzedazy towarow i ushug;

2) faktur korygujacych;

3) not korygujacych;

4) duplikatow faktur;

5) not ksiggowych.

Obowigzek podatkowy z tytutu dostawy towaréw lub $wiadczenia ustugi powstaje

w szezegolnosci:

1) z chwila dokonania dostawy towaru lub wykonania ustugi (zasada ogdlna), w zwigzku
z czym faktury powinny by¢ wystawione w miesigcu dokonania sprzedazy,
przy czym:

a) usluge przyjmowang czesciowo uwaza si¢ za wykonang w odniesieniu do tej
czesci, dla ktorej okreslono zaplate,

b) ustuge, dla ktérej w zwiazku z jej Swiadczeniem ustalone sg nastgpujgce po sobie
terminy platnosci lub rozliczen, uznaje si¢ za wykonang z uplywem kazdego
okresu, do ktérego odnosza si¢ platnosci lub rozliczenia, do momentu zakonczenia
$wiadczenia tej ustugi,

¢) ustuge Swiadczonga w sposob ciagly przez okres dluzszy niz rok, dla ktorej
w zwiagzku z jej $wiadczeniem w danym roku nie uplywaja terminy platnosci lub
rozliczen, uznaje si¢ za wykonana z uplywem kazdego roku podatkowego, do
momentu zakonczenia Swiadczenia tej ushugi;

2) z chwila wystawienia faktury - w przypadku dzierzawy, najmu, monitoringu
badz innych uslug o podobnym charakterze - jednakze nie pdzniej niz z uplywem
terminu platnosci okreslonym w umowie, w zwigzku z czym faktury dotyczace najmu,
dzierzawy i innych czynno$ci o podobnym charakterze winny by¢ wystawiane
w miesigcu, w ktérym uplywa termin platnosci, jednak nie pozniej niz w dniu jego
uplywu;

3) w momencie otrzymania zaplaty, przedplaty, zaliczki, zadatku, raty - fakture wystawia
si¢ w miesigcu otrzymania zaplaty (zastosowanie ma do wszystkich przypadkow
powstania obowiazku podatkowego za wyjatkiem zaliczek z tytutu: dostaw energii,
ushug telekomunikacyjnych, najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym
charakterze, ochrony o0séb oraz uslug ochrony, dozoru i przechowywania mienia,
stalej obslugi prawnej i biurowej, dystrybucji energii elektrycznej, cieplnej
lub chlodniczej oraz gazu przewodowego oraz wewngtrzwspolnotowej dostawy
i nabycia towarow);

4) z chwila dokonania dostawy towaréw lub otrzymania zaliczki przed dokonaniem
dostawy - w przypadku transakcji objetych mechanizmem odwrotnego obcigzenia
(dokonanych przed dniem 1 listopada 2019 r.).

Faktury powinny by¢ wystawiane przez upowaznionego pracownika jednostki

w dwoch egzemplarzach (jeden egzemplarz przekazywany jest nabywcy), zawieraé

wszystkie niezbedne elementy, o ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT (ze

szczegdlnym uwzglednieniem obowigzku umieszczenia adnotacji  ,.mechanizm
podzielonej platnosci” na fakturach, w ktérych kwota naleznosci ogétem stanowi kwote,

o ktorej mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow
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(Dz. U. z 2019 r. poz. 1292 ze zm.), tj. przekraczajaca 15.000,00 z}., dokumentujacych
dokonang przez jednostke na rzecz podatnika dostawe towaréw lub Swiadczenia ustug,
o ktérych mowa w zatgczniku Nr 15 ustawy o VAT) oraz w § 3 rozporzadzenia w sprawie
wystawiania faktur i na biezgco winny by¢ weryfikowane co do poprawnosci danych
w nich zawartych.
Ustala sie. ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy
ujmowane beda nastepujaco:
SPRZEDAWCA: MIASTO BIALYSTOK

UL. SLONIMSKA 1, 15-950 BIALYSTOK

NIP: 9662117220
WYSTAWCA: NAZWA JEDNOSTKI

ADRES JEDNOSTKI
Przy numeracji faktur nalezy stosowa¢ kody identyfikujace jednostki zgodnie
z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia wediug przykladowego wzoru dla Szkoly
Podstawowej Nr 1 w Biatymstoku (...): FV Nr 1/2018/SP1.
Poprawnie wystawiong fakture nalezy zaewidencjonowa¢ w rejestrze sprzedazy, oznaczy¢
numerem (identyfikatorem) pod ktorym zostala ujeta w rejestrze i zaksiggowac
w systemie ksiggowym jednostki.
W przypadku, kiedy nabywca nie posiada faktury/faktury korygujacej (faktura zagingta
lub ulegta zniszczeniu), moze zwrocié sie do wystawey faktury o wystawienie duplikatu
faktury. Faktura wystawiona ponownie przez jednostk¢ winna zawiera¢ oznaczenie
DUPLIKAT oraz date wystawienia duplikatu i date wystawienia oryginatu faktury.
W przypadku, gdy wystawiona przez jednostke faktura dokumentuje czynnosci
niezrealizowane, np. usluga nie zostala wykonana lub faktura zostala wystawiona
na podmiot, ktéry nie byl nabywca towaru lub ustugi i nie odebrat faktury, dopuszcza sig
mozliwosé¢ anulowania faktury. Fakture mozna anulowac tylko wowczas, gdy nie zostala
ona jeszcze wprowadzona do obrotu prawnego i pod warunkiem posiadania wszystkich
egzemplarzy. Anulowania dokonuje si¢ poprzez przekreslenie oryginalu i kopii faktury
z adnotacja .,anulowano™, data i podpisem osoby uprawnionej do wystawiania faktury.
Anulowanie faktury moze by¢ stosowane wyjatkowo, tylko w razie koniecznosci.
Informacje o anulowaniu faktury nalezy nanie$¢ w rejestrze sprzedazy sporzadzanym
przez jednostke. Niedopuszczalne jest anulowanie faktury wyslanej do kontrahenta.
W takim przypadku nalezy wystawi¢ fakture korygujaca.
W przypadku udzielenia rabatu, zwrotu towaru, zwrotu calosci lub czesci zaplaty,
podwyzszenia ceny lub stwierdzenia pomytki w cenie, stawce, kwocie podatku nalezy
wystawi¢ fakture korygujaca. Wystawca faktury korygujacej obowigzany jest uzyskac,
opatrzone datg otrzymania, potwierdzenie odbioru faktury korygujacej przez nabywcg.
Nabywca towaru lub ustugi, ktory otrzymat fakture zawierajaca pomylki, z wyjatkiem
pomylek w zakresie danych okreslonych w ust. 9, moze wystawi¢ note korygujacg.
Podpisana przez obie strony not¢ korygujaca nalezy dolaczy¢ do faktury, ktérej nota
dotyczy. Zgodnie z art. 106k ustawy o VAT nota korygujaca powinna zawierac:
1) wyrazy NOTA KORYGUJACA;
2) numer kolejny i date jej wystawienia;
3) imiona i nazwiska lub nazwy wystawcy noty korygujacej i wystawcey faktury,

lub faktury korygujacej oraz ich adresy i numery NIP;
4) dane faktury, ktérej dotyczy nota korygujaca (nr i data faktury);
5) wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidlowe;j;
6) podpis osoby upowaznionej do wystawienia noty korygujacej i podpis wystawcy
faktury/faktury korygujacej.
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12.

13.

Swiadczac ustuge najmu, dzierzawy lub uzyczenia na podstawie umoéw cywilnych
zawierajgcych zapisy dotyczace pobieranych naleznosci zwigzanych z dostawa mediow
- w szczegllnosci wody i odprowadzania $ciekdw - nalezy prawidlowo zakwalifikowaé
i okresli¢ w umowie $wiadczong ushuge jako:

1) ustuge najmu, dzierzawy lub uzyczenia oraz usluge odsprzedazy mediéw i objaé
odpowiednio stawka wlasciwa dla ustugi najmu oraz stawkami wilasciwymi dla
dostawy poszczegolnych mediow lub

2) usluge kompleksowa obejmujaca ustuge najmu, dzierzawy, uzyczenia ($wiadczenie
glowne) wraz z dodatkowymi Swiadczeniami i obja¢ stawkg wilasciwa dla ustugi
najmu i dzierzawy.

Dokonujac sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci

gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych nalezy:

1) prowadzi¢ ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
rejestrujacych  (z  wyjatkiem czynnosci  zwolnionych, o ktérych mowa
w rozporzadzeniu w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji
przy zastosowaniu kas rejestrujacych) poprzez rejestrowanie transakcji sprzedazy
i wystawianie paragonow fiskalnych;

2) rozpocza¢ prowadzenie ewidencji sprzedazy na rzecz o0s0b fizycznych
nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych przy
zastosowaniu kas on-line, umozliwiajacych przesylanie danych z tych kas do
Centralnego Repozytorium Kas prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej, w zakresie sprzedazy towaréw lub $wiadczenia ustug wymienionych
w przepisach ustawy z dnia 15 marca 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towardéw
i ustug oraz ustawy - Prawo o miarach (Dz. U. z2019 r. poz. 675) w terminie:

a) od dnia 1 stycznia 2020 r. — do $wiadczenia ustug naprawy pojazdow silnikowych
oraz motorowerdw, wtym naprawy opon, ich =zakladania, bieznikowania
i regenerowania, oraz w zakresie wymiany opon lub kot dla pojazdow silnikowych
oraz motoroweroéw, a takze sprzedazy benzyny silnikowej, oleju napedowego oraz
gazu przeznaczonego do napedu silnikoéw spalinowych,

b) od dnia 1 lipca 2020 r. — do $wiadczenia uslug zwigzanych z wyzywieniem,
wylacznie $wiadczonych przez stacjonarne placowki gastronomiczne, w tym rowniez
sezonowo oraz ustug w zakresie krotkotrwalego zakwaterowania oraz sprzedaz wegla,
brykietu i podobnych paliw stalych wytwarzanych z wegla, wegla brunatnego, koksu
1 potkoksu przeznaczonych do celéw opatowych,

¢) od dnia 1 stycznia 2021 r. — do $wiadczenia ustug fryzjerskich, kosmetycznych
1 kosmetologicznych, budowlanych, w zakresie opieki medycznej $wiadczonej przez
lekarzy 1 lekarzy dentystow, prawniczych, zwigzanych z dzielnoscia obiektéw
stuzacych poprawie kondycji fizycznej - wylacznie w zakresie wstepu;

3) prowadzi¢ odrebng ewidencje w przypadku wystapienia zwrotow towaréw i uznanych
reklamacji towarow i uslug, ktére skutkuja zwrotem catosdci lub czesci naleznosci
(zaplaty) z tytulu sprzedazy zaewidencjonowanej na kasie fiskalnej (zgodnie
z przepisami rozporzadzenia w sprawie kas rejestrujacych);

4) weryfikowa¢ na biezaco =zmiany stanu prawnego w zakresie obowigzku
ewidencjonowania okreslonych rodzajow sprzedazy przy zastosowaniu kas fiskalnych,
w szczegolnosci zmiany rozporzadzenia w sprawie zwolnien z obowigzku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

Paragony fiskalne, dokumentujace transakcje sprzedazy przy zastosowaniu kas

rejestrujacych, wystawiane po dniu 31 grudnia 2018 r. winny zawiera¢ nastepujace dane:

Miasto Bialystok, ul. Slonimska 1, 15-950 Bialystok, NIP: 9662117220, peilna lub

skrocona nazwa oraz adres jednostki organizacyjnej Miasta, ponadto - gdy jednostka
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78]

prowadzi sprzedaz pod innym adresem niz adres jej siedziby - nazwa oraz adres obiektu,
na terenie ktorego prowadzona jest sprzedaz podlegajaca ewidencji na kasie rejestrujace;.
W przypadku kas rejestrujgcych przenosnych na paragonach winna widnie¢ nazwa i adres
oraz NIP podatnika: Miasto Biatystok, ul. Stonimska 1, 15-950 Bialystok, NIP:
9662117220 oraz ewentualnie petna lub skrécona nazwa jednostki.

W przypadku sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujacej po
dniu 1 stycznia 2020 r., fakture do paragonu - na rzecz nabywcy (podatnika podatku VAT
lub podatnika podatku od wartosci dodanej) - wystawia si¢ wylacznie wowczas, gdy
paragon potwierdzajacy dokonanie tej sprzedazy zawiera numer, za pomoca ktorego
wyzej wskazany nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
VAT (numer NIP) lub podatku od wartosci dodane;.

§4

Odptatne czynnosci dokonywane pomiegdzy jednostkami, w tym dostawa i refakturowanie

mediow, stanowigce czynnosci wykonywane w ramach tego samego podatnika, ktore

pozostaja poza zakresem ustawy o VAT, nalezy dokumentowaé¢ notami ksiggowymi,
stosujge przy numeracji not kod jednostki (analogicznie jak w przypadku numeracji uméw

1 faktur).

Nota ksiegowa (obcigzeniowa, uznaniowa lub obcigzeniowo-uznaniowa) jest dowodem

ksiegowym, ktory zgodnie art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci powinien zawiera¢

CO najmniej:

1) okreslenie nazwy i rodzaju dowodu oraz jego numeru identyfikacyjnego wraz z kodem
jednostki;

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej;

3) opis operacji oraz jej wartosc;

4) date dokonania operacji, a gdy dowod zostal sporzadzony pod inna datg — takze date
sporzadzenia dowodu;

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktérej przyjeto skiadniki
aktywow:;

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Nota ksiggowa jako dowdd ksiegowy powinna byc¢:

1) rzetelna, czyli zgodna =z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej.
ktorg dokumentuje;

2) kompletna, zawierajaca co najmniej dane wymienione w ust. 2;

3) wolna od bledéw rachunkowych.

§5

Jednostki w zwigzku ze sprzedaza towardw i uslug maja obowigzek rzetelnego
prowadzenia rejestrow sprzedazy VAT, w ktorych nalezy ujmowaé¢ chronologicznie
wszystkie wystawione w danym miesiacu faktury VAT, faktury korygujace oraz inne
dokumenty potwierdzajace dokonanie transakcji sprzedazy. Dopuszcza si¢ ujmowanie
w rejestrze zestawien zbiorczych pobieranych w danym miesigcu opfat jako
wewnetrznych dowodow ksiggowych, obejmujacych jednorodne transakcje zwolnione.
W rejestrze sprzedazy VAT nalezy wykazywaé wylacznie kwoty objete podstawowa
lub obnizong stawka VAT oraz takie, ktore sg obj¢te zwolnieniem. Nie nalezy wykazywac
kwot niepodlegajacych ustawie VAT.
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Rejestr sprzedazy VAT powinien zawiera¢ dane niezbedne do sporzadzenia deklaracji,
czyli umozliwi¢ wyodrebnienie sprzedazy opodatkowanej wedlug poszczegolnych
stawek, sprzedazy zwolnionej, wewnatrzwspolnotowej dostawy i nabycia towardw,
eksportu towardéw, importu towardw i ushug, sprzedazy dla ktorej podatnikiem jest
nabywca. Zaleca si¢ prowadzenie odrgbnego rejestru korekt sprzedazy. Nie ma obowigzku
prowadzenia odrgbnych rejestrow korekt w przypadku, gdy korekty dokumentow
sprzedazowych ujmowane sa bezposrednio w rejestrze sprzedazy i pozwala to na
prawidtowe rozliczenie podatku VAT naleznego oraz poprawne wygenerowanie plikow
JPK VAT i JPK Faktury.

[los¢ rejestrow VAT powinna by¢ okreslona w stosunku do potrzeb organizacyjnych,
z uwzglednieniem mozliwosci i zalozen systemu ksiegowego wykorzystywanego
przez jednostke.

. Jednostka, ktora w danym miesigcu nie dokonala Zzadnych transakcji sprzedazy.
podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT nie jest zwolniona z obowigzku
sporzadzenia i przekazania do Departamentu Rachunkowosci Urzedu rejestru sprzedazy
(zerowego), z zastrzezeniem ust. 5.

W przypadku, gdy jednostka nie dokonuje zadnych transakcji sprzedazy podlegajacych
ustawie 0 VAT nie ma obowigzku prowadzenia ewidencji sprzedazy VAT.

W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy ustala
si¢ w jednostkach 1 nastepujgcy sposob oznaczania:

1) nazwa rejestru: rejestr sprzedazy:;

2) okres, ktorego dotyczy: miesigc, rok;

3) nazwa podmiotu: MIASTO BIALYSTOK / pelna nazwa jednostki.

ROZDZIAL 1V )
ZASADY EWIDENCJI ZAKUPU TOWAROW 1 USLUG

§6

Miastu i jego podleglym jednostkom, jako czynnemu podatnikowi podatku VAT,

przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego

wynikajacego z faktur dotyczacych zakupéw towardw i1 ustug wykorzystywanych

do wykonywania czynnosci opodatkowanych podatkiem VAT.

Podatek VAT naliczony w fakturach zakupowych z tytulu nabycia towaréw i ustug

stuzacych:

1) wylacznie dzialalnosci opodatkowanej w calosci podlega odliczeniu (kosztem jest
kwota netto z faktury);

2) tzw. dzialalnosci mieszanej (jednoczesnie opodatkowanej 1  zwolnionej,
opodatkowanej i niepodlegajacej ustawie o VAT oraz opodatkowanej, zwolnionej
1 niepodlegajacej ustawie o VAT) podlega czgsciowemu odliczeniu (kosztem jest
kwota netto z faktury i podatek VAT w kwocie niepodlegajacej odliczeniu);

3) dzialalnosci niepodlegajacej ustawie o VAT - w zakresie realizacji zadan publicznych,
dzialalnosci wylacznie zwolnionej lub jednoczesnie dziatalnosci zwolnionej
1 niepodlegajacej ustawie o VAT w calodci nie podlega odliczeniu (kosztem jest
kwota netto i caly podatek VAT z faktury).

. Zakupy towarow i ustug winny by¢ udokumentowane dla celow rozliczenia podatku VAT

fakturami VAT badz fakturami korygujacymi. Faktury wystawiane przez kontrahentow

jednostki od dnia 1 stycznia 2018 r. powinny zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy,

o ktorych mowa w art. 106e ustawy o VAT oraz rozporzadzeniu w sprawie wystawiania

faktur. W zakresie oznaczenia nazwy i adresu oraz numeru NIP nabywcy towaru

lub ustugi faktura powinna zawiera¢ nastepujace dane:
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NABYWCA: MIASTO BIALYSTOK
UL. SLONIMSKA 1, 15-950 BIALYSTOK
NIP: 9662117220

ODBIORCA: NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI

W przypadku nabycia od rolnika ryczaltowego produktow rolnych nalezy wystawié

w dwoch egzemplarzach fakture dokumentujaca nabycie tych produktéw. Oryginal

faktury nalezy przekazaé¢ dostawcy. Wystawiana przez jednostke faktura dokumentujaca

nabycie produktéow rolnych winna by¢ oznaczona jako faktura VAT RR wedlug
przyktadowego wzoru dla Szkoly Podstawowej Nr 1 w Bialymstoku (...):

FV RR Nr 1/2018/SP1. Faktura VAT RR winna zawiera¢ co najmniej dane okreslone

w art. 116 ust. 2-3 ustawy o VAT. Zryczaltowany zwrot podatku zwigksza u nabywcy

produktow rolnych kwote podatku naliczonego w rozliczeniu za okres rozliczeniowy,

w ktorym dokonano zaptaty pod warunkiem, ze:

1) nabycie produktdéw rolnych jest zwigzane z dostawg opodatkowana;

2) zaplata naleznosci za produkty rolne, obejmujaca rowniez kwote zryczaltowanego
zwrotu podatku, nastgpita na rachunek bankowy rolnika ryczaltowego lub na jego
rachunek w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej;

3) w dokumencie stwierdzajacym dokonanie zaplaty naleznosci za produkty rolne
zostang podane numer i data wystawienia faktury potwierdzajacej nabycie tych
produktow albo na fakturze potwierdzajacej zakup produktow rolnych podano dane
identyfikacyjne dokumentu stwierdzajacego dokonanie zaptaty.

W przypadku, gdy dostawca towaru badz swiadczacy ustuge jest malym podatnikiem

w rozumieniu ustawy o VAT, ktory wybral kasowa metode rozliczen podatku VAT,

wystawiana faktura VAT powinna dodatkowo zawiera¢ wyrazy ..metoda kasowa”. Prawo

do odliczenia podatku naliczonego z faktur wystawianych przez malego podatnika
stosujgcego metode kasowa powstaje nie wczesniej niz w okresie rozliczeniowym,

w ktorym sprzedawca otrzymal zaplate lub czesciowa zaplate (w tym drugim przypadku

prawo do odliczenia podatku naliczonego u nabywcy moze powstaé w czesci

odpowiadajgcej cze¢sciowej zaplacie).

. W przypadku faktur dokumentujacych nabycie towaréw badZz ustlug wymienionych

w zalgczniku Nr 15 do ustawy o VAT, opiewajacych na kwote przekraczajaca

15.000,00 zt., obowigzkowo winny by¢ one opatrzone adnotacja ,,mechanizm podzielonej

platnosci™.

. Otrzymywane przez jednostke faktury zakupowe/faktury korygujace nalezy oznaczaé data

ich wplywu weryfikujgc przy tym:

1) poprawnos¢ wystawienia tych dokumentow, a w przypadku stwierdzenia pomytek
dotyczgcych informacji wiazacych si¢ ze sprzedawcg lub nabywca, oznaczeniem
towaru lub ushugi, ktéore zgodnie z obowigzujgcymi przepisami moga byc¢
skorygowane notg Kkorygujaca — nalezy wystawi¢ not¢ korygujaca, natomiast
w przypadku istotnych pomylek w pozycjach faktury w szczegdlnosci dotyczacych
stawki, kwoty podatku VAT - zgda¢ od dostawcy wystawienia faktury korygujacej
(szczegdlng uwage nalezy zachowaé przy weryfikacji poprawnosci faktur dotyczacych
zakupu towarow i ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 ustawy o VAT);

2) status dostawcy towaru/ustugi jako zarejestrowanego czynnego podatnika VAT
(w wykazie podatnikow VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej. dostgpnym na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw pod adresem:
https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka) oraz dokumentujgc
powyzsze - w przypadku, gdy faktura/faktura korygujaca dotyczy zakupu w zwigzku
z ktorym przystuguje prawo odliczenia podatku VAT naliczonego;
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3) numer wskazanego na fakturze rachunku bankowego z rachunkiem bankowym
figurujacym w ww. wykazie.

. Otrzymang faktur¢ zakupowa, zweryfikowana pod katem poprawnosci danych w niej

zawartych nalezy zaewidencjonowa¢ w rejestrze zakupow, oznaczy¢ numerem

(identyfikatorem) pod ktorym zostala ujeta w rejestrze i zaksiggowaé w systemie

ksiggowym jednostki.
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. Na fakturach zakupu nalezy dokonywa¢ adnotacji o tym, do jakiego rodzaju dziatalnosci
zakup  bedzie  wykorzystywany:  wylacznie  opodatkowanej,  opodatkowanej
i niepodlegajacej VAT, opodatkowanej i zwolnionej, opodatkowanej, zwolnionej
i niepodlegajacej VAT, zwolnionej czy niepodlegajacej VAT.

W przypadku nabywania towarow 1 wustug do tzw. dzialalnosci mieszanej
w pierwszej kolejnosci nalezy okresli¢ zakres wykorzystywania nabytych przez jednostke
towarow 1 ushug do celow dzialalnosei gospodarczej (opodatkowanej i zwolnionej) oraz
do celow pozostatej dzialalnosci (niepodlegajacej VAT).

W sytuacji, gdy nie jest mozliwe przypisanie tych towaréw lub ustug w calosci
do dzialalnosci gospodarczej, nalezy zastosowaé prewspolczynnik zgodnie z art. 86
ust. 2a-2h ustawy o VAT. Ustala si¢ go odrgbnie dla kazdej jednostki raz na caly rok
(na podstawie danych za rok poprzedni) procentowo i zaokragla si¢ w gore do najblizszej
liczby catkowite;.

Sposob ustalenia prewspolczynnika zostal szczegdélowo okreslony w § 3 rozporzadzenia
w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug
do celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow.

W przypadku, gdy sposdéb obliczenia proporcji o jakiej mowa w ust. 3 i 4 nie bedzie
najbardziej odpowiada¢ specyfice wykonywane] przez jednostke dziatalnosci
i dokonywanych naby¢, zgodnie z art. 86 ust. 2h ustawy o VAT dopuszcza sig
zastosowanie innej - niz okreslona w przepisach proporcji pod warunkiem, ze zapewni
ona bardziej dokladne przyporzadkowanie podatku naliczonego do czynnosci dajacych
prawo do odliczenia oraz obiektywnie odzwierciedla cze¢s¢ wydatkéw przypadajaca na
dziatalnos¢ gospodarcza. Zastosowanie innej niz okreslona w ww. przepisach proporcji
wymaga uzgodnienia z Departamentem Rachunkowoscei Urzedu.

W ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (opodatkowanej i zwolnionej) nalezy
ustali¢ jaka czgs¢ VAT naliczonego bedzie podlegaé odliczeniu. W sytuacji, gdy nie jest
mozliwe wyodrebnienie calosci lub czesci kwot podatku zwigzanego z czynnosciami,
w stosunku do ktorych przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego,
podatnik jest obowigzany do proporcjonalnego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie
z art. 90 ust. 2-4 ustawy o VAT.

Wspotczynnik - proporcje o jakie] mowa w ust. 6 ustala si¢ jako udzial rocznego obrotu
z tytulu czynnosci, w zwiazku z ktorymi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego, w catkowitym obrocie uzyskanym z tytulu czynnosci, w zwigzku z ktorymi
podatnikowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego oraz czynnosci,
w zwigzku z ktérymi podatnikowi nie przystuguje takie prawo (czynnosci zwolnione).
Wspolczynnik okresla si¢ procentowo w stosunku rocznym na podstawie obrotu
osiggnietego w roku poprzedzajacym rok podatkowy i zaokragla si¢ w gore do najblizszej
liczby calkowite;j.

W przypadku, gdy proporcja o jakiej mowa w ust. 3 i ust. 6:
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1) przekroczyta 98% oraz kwota podatku naliczonego niepodlegajaca odliczeniu,
wynikajaca z zastosowania tej proporcji, w skali roku, byla mniejsza niz 500 zi
- podatnik ma prawo uznac, ze proporcja ta wynosi 100%;
2) nie przekroczyla 2% - podatnik ma prawo uznac, ze proporcja ta wynosi 0%.
Jednostka, ktora ze wzgledu na wstepne wskazniki proporcji ponizej 2% w danym roku
nie odliczata podatku VAT naliczonego, natomiast po obliczeniu na podstawie danych
rzeczywistych prewspétezynnika lub wspolezynnika wiasciwego, zobowigzana jest do
jego odliczania, nie dokonuje korekty odliczen w ramach korekty rocznej, lecz poprzez
korekty deklaracji VAT-7e za poszczegdlne miesigce, w ktorych prawo do odliczenia
wystapito. Korekt deklaracji VAT-7e w zakresie odliczen, o ktérych mowa powyzej nie
dokonuje sie, jezeli kwota podatku naliczonego mozliwa do odzyskania przez jednostke
w wyniku korekt deklaracji VAT-7e za poszczegélne miesigee roku poprzedniego,
w ktérych prawo do odliczenia wystapito, tacznie nie przekracza 100,00 zi. (sto ztotych)
- z uwagi na niewspélmiernie duzy naklad pracy w stosunku do mozliwych do
odzyskania kwot podatku.
W przypadku wykorzystywania przez podatnika nabytego towaru/ustugi do trzech
rodzajéw dzialalnosci: opodatkowanej, zwolnionej i niepodlegajacej VAT, gdy nie jest
mozliwe przypisanie w calosci wydatku zwigzanego z ich zakupem wylacznie
do dzialalnosci opodatkowanej, ustalenie zakresu odliczenia kwoty podatku naliczonego
od ww. wydatku, powinno odbywaé sie poprzez zastosowanie w pierwszej kolejnosci
prewspolezynnika, a nastgpnie wspolczynnika.

§8

Jednostki w zwiazku z nabywaniem towar6w i ustug wykorzystywanych do dziatalnosci
opodatkowanej majg obowiazek prowadzenia rejestrow zakupéw VAT. Otrzymane od
kontrahentow faktury VAT i faktury korygujace. dokumentujace zakupy zwigzane ze
sprzedazg opodatkowana, nalezy ujagé w odpowiednim rejestrze zakupow VAT
prowadzonym dla okresu, w ktorym wystepuje prawo do odliczenia podatku VAT. Prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote¢ podatku naliczonego powstaje
w rozliczeniu za okres, w ktorym w odniesieniu do nabytych towaréw i ustug oraz
importowanych towaréw powstal obowigzek podatkowy, pod warunkiem otrzymania
w ww. okresie przez podatnika faktury z ktorej wynika kwota podatku VAT. Warunek
otrzymania przez podatnika faktury w okresie rozliczeniowym nie dotyczy importu ustug.
Jesli podatnik nie dokona tego odliczenia w deklaracji podatkowej za ww. okres moze
odliczyé przedmiotowy podatek w deklaracji za jeden z dwoéch nastgpnych okresow
rozliczeniowych.

W prowadzonej ewidencji zakupow nalezy wyodrebni¢: rejestr zakupow inwestycyjnych
(srodkow trwatych) oraz zakupow pozostatych. W przypadku, gdy wykorzystywany przez
jednostke program ksiggowy nie pozwala na prowadzenie dwoch odrebnych rejestrow
zakupow dopuszcza sic prowadzenie jednego rejestru zakupoéw, o ile zawiera dane
niezbedne do prawidlowego sporzadzenia deklaracji elementarnej VAT-7e - umozliwia
wyodrebnienie zakupow inwestycyjnych (srodkow trwatych) oraz zakupow pozostatych.
Zaleca sie prowadzenie odrgbnego rejestru korekt zakupéw. Nie ma jednak obowigzku
prowadzenia odrebnego rejestru korekt w przypadku, gdy korekty dokumentow
zakupowych ujmowane sg bezposrednio w rejestrze zakupéw i taki sposob ewidencji
pozwala na prawidlowe rozliczenie podatku VAT naliczonego podlegajacego odliczeniu
oraz poprawne wygenerowanie pliku JPK VAT.

W rejestrach zakupow VAT ujmuje sie wydatki, w zwigzku z ktorymi jednostce
przystuguje petne lub czgsciowe prawo odliczenia podatku VAT naliczonego. Ewidencja
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zakupoéw winna umozliwia¢ wyodrebnienie zakupdéw zakwalifikowanych do odliczenia
w 100%, do odliczenia przy zastosowaniu prewspolczynnika zgodnie z art. 86 ust. 2a-2h
ustawy o VAT, do odliczenia przy zastosowaniu wspotczynnika zgodnie z art. 90 ust. 2-4
ustawy o VAT, oraz zakwalifikowanych do odliczenia przy zastosowaniu jednoczesnie
prewspolczynnika i wspdtczynnika. W rejestrach VAT nie nalezy ujmowaé wydatkow
zwiazanych z zakupem towarow i ushug niedajacym prawa do odliczenia podatku VAT
(wykorzystywanych wylacznie do wykonywania czynnosci zwolnionych z podatku VAT,
wykorzystywanych wylacznie do realizacji zadan nalozonych na jednostke przepisami
prawa, wykorzystywanych zaréwno do wykonywania czynnosci zwolnionych jak
i niepodlegajacych ustawie o VAT oraz z tytulu ktérych nie przystuguje prawo do
odliczenia podatku VAT zgodnie z ustawa o VAT). Zakupy niepodlegajace ujeciu
w ewidencjach (rejestrach) nalezy ujmowaé¢ w ewidencji ksiegowej jednostki zgodnie
z przyjetymi zasadami rachunkowosci.

. Jednostka, ktora w danym miesigcu nie dokonala naby¢, w zwigzku z ktorym
przystugiwaloby pelne lub czgsciowe prawo odliczenia podatku VAT naliczonego, nie jest
zwolniona z obowigzku sporzadzenia i przekazania do Departamentu Rachunkowosci
Urzedu rejestru zakupu VAT (zerowego), z zastrzezeniem ust. 5.

W przypadku, gdy jednostce nie przysluguje prawo do obnizenia podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego nie ma obowigzku prowadzenia ewidencji zakupow VAT,
W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji zakupu ustala si¢
w jednostkach i nastepujacy sposob oznaczania:

1) nazwa rejestru: rejestr zakupu,

2) okres, ktorego dotyczy: miesigc, rok,

3) nazwa podmiotu: MIASTO BIALYSTOK / pelna nazwa jednostki.

ROZDZIAL V
ZASADY ROZLICZANIA PODATKU VAT - SKONSOLIDOWANA
DEKLARACJA VAT-7

§9

. Miasto zobowigzane jest do rozliczania podatku VAT w jednej. skonsolidowanej
deklaracji VAT-7, uwzgledniajacej obroty wszystkich jednostek. Do celow sporzadzenia
skonsolidowanej deklaracji wszystkie jednostki sa obowigzane do prowadzenia rejestrow
faktur sprzedazowych i zakupowych oraz skladania do Departamentu Rachunkowosci
Urzedu comiesigcznych elementarnych deklaracji VAT-7e.

Przekazanie do Departamentu Rachunkowosci rejestrow zakupu i sprzedazy VAT,

deklaracji  elementarnej VAT-7e oraz informacji podsumowujacej, nastepuje

w nieprzekraczalnym terminie okreslonym w § 2 ust. 4 pkt 2 niniejszego zarzadzenia

poprzez:

1) przekazanie przez jednostki deklaracji elementarnej VAT-7¢ w systemie KSAT
w  module “Planowanie i monitorowanie budzetu” w submodule Portal
Sprawozdawczy Deklaracje VAT-7 wraz z zalacznikami skanu podpisanych rejestrow
VAT, skanu podpisanej deklaracji elementarnej VAT-7e oraz skanu informacji
podsumowujacej. Zalgczniki nalezy oznacza¢ wg przyktadowego klucza:

a) skan deklaracji w pliku pdf lub jpg: VAT-7 kod jednostki miesiac rok,
b) skan rejestrow w pliku pdf lub jpg: Rejestry VAT kod jednostki miesiac_rok,
¢) skan informacji podsumowujacej w pliku pdf lub jpg: VAT-27/UE_kod

jednostki miesige rok.
W przypadku rejestrow, ktorych liczba stron wynosi 5 lub wiecej, dopuszcza sie
mozliwos¢ przekazania skanu pierwszej i ostatniej strony rejestru zawierajacej
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odpowiednio zestawienie sprzedazy lub zakupow obejmujace w szczegolnosci
podsumowanie podstaw opodatkowania 1 kwot podatku naleznego wedlug
poszczegolnych stawek oraz kwot podatku naliczonego.

2) przestanie na zadanie pracownika Referatu Rozliczen Podatku VAT Miasta poczty
elektroniczng na adres: deklaracje.vat@um.bialystok.pl skanéw oraz wersji
edytowalnej deklaracji i rejestrow oraz informacji podsumowujacej. W temacie
wiadomosci elektronicznej nalezy wpisa¢ nazwe jednostki oraz oznaczenie miesigca
i roku, ktoérego dotycza przesylane informacje. Dokumenty przesytane elektronicznie
nalezy oznacza¢ wg klucza okreslonego w pkt 1. W przypadku rejestréw, ktorych
liczba stron wynosi pie¢ lub wiecej, dopuszcza si¢ mozliwos¢ przekazania skanu
pierwszej i ostatniej strony rejestru zawierajacej odpowiednio zestawienie sprzedazy
lub zakupoéw obejmujace w szczegdlnosci posumowanie podstaw opodatkowania
i kwot podatku naleznego wedlug poszczegélnych stawek oraz kwot podatku
naliczonego.

Dokumenty wymienione w ust. 2 winny by¢ dodatkowo przekazane we wskazanych

terminach do Departamentu Rachunkowosci Urzedu w wersji papierowej.

Przekazanie do Departamentu Rachunkowosci Urzedu informacji o prowadzonej ewidencji

zakupu i sprzedazy o ktorej mowa w art. 109 ust. 3 ustawy o VAT zawierajgcej dane

umozliwiajgce poprawne wygenerowanie pliku JPK VAT, zgodne z ewidencjg zakupu

i sprzedazy nastgpuje w nieprzekraczalnym terminie okreslonym w § 2 ust. 4 pkt 2

niniejszego zarzadzenia poprzez zaimportowanie pliku z systemu ksiggowego jednostki

w systemie KSAT w module “Planowanie i monitorowanie budzetu” w submodule Portal

Sprawozdawczy Deklaracje VAT-7.

§10

Ewidencje sprzedazy i zakupow prowadzone przez jednostki winny zawiera¢ dane
niezbedne do okreslenia przedmiotu i podstawy opodatkowania, wysokosci podatku VAT
naleznego wedlug aktualnie obowigzujacych stawek, kwoty netto oraz podatku VAT
naliczonego podlegajacego odliczeniu (z wyodrgbnieniem nabycia Srodkow trwatych
oraz nabycia towaréw i ustug pozostatych), okreslenia kwoty podatku podlegajacego
wplacie lub przyshugujacego do zwrotu z Urzgdu Skarbowego oraz inne dane stuzace
do prawidtowego sporzadzenia deklaracji VAT-7. Wskazane rejestry powinny dodatkowo
uwzgledniaé¢ zakres danych wymaganych w strukturze JPK VAT.
Jednostki prowadzace ksiegowos¢ w systemie KSAT lub dysponujgce innym systemem
ksiegowym umozliwiajagcym sporzadzenie rejestrow VAT oraz wygenerowanie ewidencji
VAT w formacie JPK winny kontynuowac sporzadzanie rejestrow VAT za pomocg tego
systemu. Jednostki nie dysponujace odpowiednim systemem zobowigzane sg zaopatrzy¢
si¢ w oprogramowanie umozliwiajace realizacj¢ obowigzku prowadzenia ewidencji VAT
oraz raportowania danych w formacie JPK.
Kwoty podatku VAT naleznego, wynikajace z deklaracji elementarnych VAT-7e
przekazywane sg przez jednostki na rachunek bankowy Urzedu do rozliczen podatku VAT
Miasta o numerze: 67 1240 5211 1111 0010 7117 5626 w terminach okreslonych w § 2
ust. 4 pkt 4 niniejszego zarzadzenia.
W przypadku wystgpienia nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym,
wynikajgcej z deklaracji elementarnej VAT-7e:
1) jednostki budzetowej - podatek VAT naliczony nie jest zwracany jednostce,
przekazywany jest na rachunek dochoddéw Urzedu i podlega wylaczeniu odpowiednio
jako koszt jednostki i przychod Urzedu;
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2) zakladu budzetowego - podatek VAT naliczony, zgodnie z obowigzujgca uchwala
Rady Miasta Bialystok - przekazywany jest zaktadowi budzetowemu.

Referat Rozliczen Podatku VAT w terminie do 25 dnia miesigca nastepujgcego

po miesiacu, ktdrego rozliczenie dotyczy:

1) sporzadza na podstawie zlozonych przez jednostki czgstkowych rejestréw zakupu
1 sprzedazy, elementarnych deklaracji VAT-7e oraz informacji podsumowujacych,
deklaracj¢ VAT-7 oraz zbiorcza informacje podsumowujgca i przesyla je w formie
elektronicznej do Urzedu Skarbowego;

2) generuje w systemie ksiggowym KSAT, na podstawie przestanych przez jednostki
czastkowych ewidencji zakupu i sprzedazy w formacie JPK, zbiorcza informacje
o prowadzonej ewidencji zakupu i sprzedazy w formacie JPK i przesyla ja w formie
elektronicznej do Ministerstwa Finansow;

3) przesyla w systemie bankowosci elektronicznej wynikajace z deklaracji VAT-7 kwoty
nadwyzki podatku VAT naleznego nad naliczonym na wlasciwy rachunek Urzegdu
Skarbowego.

§11

W sytuacji stwierdzenia nieprawidlowosci w przestanej przez jednostke do Departamentu
Rachunkowosci Urzedu informacji podsumowujacej, ewidencji zakupu lub sprzedazy,
czy tez elementarnej deklaracji VAT-7e, sporzadzenie i przestanie przez jednostke
korekty informacji podsumowujgcej oraz korekty deklaracji elementarnej VAT-7e,
zarOwno w wersji papierowej jak 1 elektronicznej, powinno nastapi¢ niezwloczne
w sposob okreslony w § 9 ust. 2- 3 niniejszej procedury.

Korekta deklaracji VAT-7 lub korekta informacji podsumowujacej za wskazany okres,
sporzadzona na podstawie przestanych przez jednostke korekt, przesylana jest do Urzedu
Skarbowego wraz z pisemnym uzasadnieniem przyczyn korekty i informacja, ze korekta
nie jest zwigzana z wyrokiem TSUE.

W przypadku gdy korekta powoduje obowigzek przekazania podatku VAT naleznego
jednostka zobowigzana jest do przekazania niezwlocznie kwoty dodatkowego
zobowigzania podatkowego wraz z odsetkami na wskazany rachunek Urzedu, po czym
srodki te przekazuje si¢ w dniu zlozenia korekty deklaracji VAT-7 na wlasciwy rachunek
Urzedu Skarbowego.

W przypadku, gdy korekta deklaracji VAT-7 o jakiej mowa w ust. 2 nie rodzi obowigzku
naliczenia i uiszczenia na rachunek Urzedu Skarbowego odsetek za zwloke, jednostka nie
przekazuje odsetek na rachunek Urzedu, natomiast w sytuacji gdy odsetki zostaly juz
przekazane przez jednostke - podlegaja zwrotowi na jej rachunek bankowy.

W przypadku zlozenia korekty przestanej ewidencji sprzedazy lub zakupu i elementarnej
deklaracji VAT-7e jednostka zobowigzana jest rowniez do ponownego wygenerowania
informacji o prowadzonej ewidencji zakupu i sprzedazy (zawierajacej dane umozliwiajace
poprawne wygenerowanie pliku JPK VAT) i jej niezwlocznego przestania na zasadach
okreslonych w § 9 ust. 4 niniejszej procedury.

Korekta zbiorczej informacji o prowadzonej ewidencji zakupu i sprzedazy w formacie JPK
przesylana jest w formie elektronicznej do Ministerstwa Finansow.
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ROZDZIAL VI 1
ZASADY ROZLICZANIA PODATKU OD TOWAROW I USLUG ZA OKRESY
PRZED DNIEM 1 STYCZNIA 2017 R.

§12

Korekty deklaracji VAT-7 oraz informacji podsumowujacych za okresy przed dniem
1 stycznia 2017 r. Dyrektorzy lub upowaznieni pracownicy jednostek sporzadzaja
i sktadaja wraz z uzasadnieniem przyczyn korekty, w wersji papierowej, do Departamentu
Rachunkowosci Urzedu. Korekty deklaracji VAT-7 podpisane przez Dyrektora oraz
upowaznionego pracownika jednostki winny zawiera¢ dane identyfikacyjne jednostki.
Wraz z korekta deklaracji VAT-7 oraz korekta informacji podsumowujacej nalezy
przekaza¢ rowniez w wersji papierowej kopi¢ ztozonej do Urzedu Skarbowego deklaracji,
informacji podsumowujacej, kopie potwierdzenia przelewu kwoty nadwyzki podatku
VAT naleznego nad naliczonym, wynikajacej z deklaracji VAT-7, ktorej ta korekta
dotyczy oraz kopie prowadzonych rejestrow obejmujacych korygowane transakcje.

W przypadku, gdy na skutek skfadanej korekty deklaracji VAT-7 o jakiej mowa
w ust. 1 powstanie dodatkowe zobowigzanie podatkowe, wraz z przekazaniem korekty
deklaracji VAT-7 nalezy przela¢, na wskazane konto bankowe Urzedu, kwote nadwyzki
podatku VAT naleznego nad naliczonym wynikajaca ze skladanej korekty
wraz z odsetkami obliczonymi na dzien sktadania korekty deklaracji VAT-7. Kwota
odsetek winna by¢ kazdorazowo uzgadniana z pracownikiem Referatu Rozliczen Podatku
VAT w Departamencie Rachunkowosei Urzedu.

Przekazania kwot nadwyzki podatku VAT naleznego nad naliczonym wynikajacych
z korekt deklaracji VAT-7 o jakich mowa w ust. 1, na wlasciwy rachunek Urzedu
Skarbowego dokonujg pracownicy Referatu Rozliczen Podatku VAT w Departamencie
Rachunkowosci Urzedu.

ROZDZIAL VII )
WARUNKI DOCHOWANIA NALEZYTEJ STARANNOSCI

§13

Majgc na wzgledzie zapewnienie przejrzystosci, prawidlowosci i rzetelnosci rozliczen
podatku VAT, zobowigzuje Dyrektoréow jednostek do wdrozenia i stosowania w jednostce
zasad postepowania okreslonych w ,,Metodyce w zakresie oceny dochowania nalezyte]
starannos$ci przez nabywcow towaréw w transakcjach krajowych”, opublikowanej na
stronie internetowej Ministerstwa Finansow, zardwno na etapie rozpoczynania wspotpracy
z kontrahentem, jak tez przy jej kontynuacji, w szczegdlnosci:
1) weryfikujgc w sposob regularny kryteria formalne, poprzez sprawdzenie formalnego
statusu kontrahenta:
a) w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS) lub Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG) — o ile ta rejestracja jest wymagana
w przypadku kontrahenta, jak rowniez w bazie GUS,
b) jako zarejestrowanego podatnika VAT czynnego (weryfikacja przez ustuge
~Sprawdzanie statusu podmiotu VAT dostgpng na Portalu Podatkowym do
31 grudnia 2019 r. lub poprzez ztozenie wniosku do wihasciwego naczelnika
Urzedu Skarbowego), natomiast od dnia 1 wrzesnia 2019 r. za pomoca
polaczonego wykazu podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT,

I
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2)

3)

prowadzonego w postaci elektronicznej przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej (tzw. ,biala lista™), dostepnego w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie internetowej Ministerstwa Finansow https://www.podatki.gov.pl/wykaz-
podatnikow-vat-wyszukiwarka,

¢) czy w momencie transakcji nie jest wpisany do prowadzonego przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej wykazu podmiotow, ktére zostaly wykreslone
przez naczelnika Urzedu Skarbowego z rejestru jako podatnicy VAT
(z uwzglednieniem czy w pozniejszym okresie nie zostalo przywrécone
zarejestrowanie kontrahenta) lub ktore nie zostaly =zarejestrowane przez
naczelnika Urzedu Skarbowego, na podstawie art. 96 ust. 4a ustawy o VAT,

d) Zadajac przedstawienia wymaganych koncesji i zezwolen dotyczacych towarow
bedacych przedmiotem planowanych transakcji.

¢) sprawdzajac czy osoby zawierajace umowe lub dokonujgce transakcji posiadaja
umocowania do dziatania w imieniu kontrahenta;

weryfikujac  kryteria transakcyjne, poprzez zachowanie szczegdlnej uwagi

1 ostroznosci przy transakcjach:

a) przeprowadzanych bez ryzyka gospodarczego oraz w  warunkach
niegwarantujacych bezpieczenstwa obrotu,

b) w ktorych cena oferowanego towaru znaczaco odbiega od ceny rynkowej bez
ekonomicznego uzasadnienia,

¢) nieudokumentowanych umowa zamoéwieniem lub innym potwierdzeniem,

d) w ktorych kontakt z kontrahentem lub osoba go reprezentujaca nie jest
odpowiedni dla okolicznosci danej transakcji, w tym kontrahent nie posiada biura,
agencji, oddziatu, przedstawicielstwa w Polsce, posiada wylacznie zagraniczny
adres miejsca prowadzenia dziatalnosci,

¢) z kontrahentem bedacym spotka kapitalowa dysponujagcym kapitalem
zakladowym niewspotmiernie niskim w stosunku do okolicznosci transakeji,

f) z kontrahentem, ktory nie posiada zaplecza organizacyjno-technicznego
odpowiedniego do rodzaju i skali prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

¢) z kontrahentem nieposiadajacym strony internetowej lub nieobecnym w mediach
spolecznosciowych, pomimo iz jest to przyjete w danej branzy,

h) opfacanych gotowka lub obnizeniu ceny w razie platnosci gotowka — w przypadku
gdy wartosé transakeji przekracza 15.000,00 zt.,

1) przy ktorych odplatnosé za towar dokonywana jest na dwa odrebne rachunki
bankowe (nie dotyczy mechanizmu podzielonej ptatnosci), na rachunek podmiotu
trzeciego lub rachunek zagraniczny,

J) w ktérych nabywane towary naleza do innej branzy niz ta, w ktérej dziala
kontrahent i ktore dotychczas nie byly od niego nabywane, jezeli zmiana profilu
dzialalnosci kontrahenta nie ma uzasadnienia ekonomicznego;

dokonujgc platnosci z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci (split

payment — art. 108a ust. 3 ustawy o VAT) za wszystkie, dokumentujgce nabycie

towarow badz ustug faktury z wykazang kwotg podatku VAT.

Zrealizowanie platnosci na rzecz dostawcy towaru lub ustugi przy wykorzystaniu
mechanizmu podzielonej platnosci:

D

2)

pozwala uzna¢, ze dochowano nalezytej starannosci - jezeli pozytywnie
zweryfikowano przestanki formalne i nie zachodza inne okolicznoscei, ktére w sposob
jednoznaczny moglyby wskazywac na brak dochowania nalezytej starannosci;

zwalnia nabywce towaru (art. 108c ust. 1 ustawy o VAT) - do wysokosci kwoty
odpowiadajgcej kwocie podatku wynikajacej z otrzymanej faktury, z:

a) odpowiedzialnosci solidarnej, o ktorej mowa w art. 105a ust. 1 ustawy o VAT,
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b) ryzyka nalozenia dodatkowego zobowiazania podatkowego w trybie art. 112b
ust.1 pkt 1 i ust. 2 pkt 1 oraz art. 112c ustawy o VAT,

¢) z solidarnej odpowiedzialnosci za zaleglosci podatkowe sprzedawcy w czesci
VAT proporcjonalnie przypadajacej na t¢ transakcjg, jezeli faktura, zostala
dokonana przelewem na rachunek inny niz na dzien zlecenia przelewu widniejacy
w wykazie podmiotéw, o ktérym mowa wart. 96b ust.1 ustawy o VAT (art. 117b
oraz 117bb Ordynacji podatkowe;j);

3) nie zwalnia z odpowiedzialnosci w przypadku platnosci (art. 108c ust. 3 ustawy
0 VAT) za fakture, ktora:

a) zostala wystawiona przez podmiot nieistniejacy,

b) stwierdza czynnosci, ktore nie zostaly dokonane,

¢) podaje kwoty niezgodne z rzeczywistoscia,

d) potwierdza czynnosci, do ktorych maja zastosowanie przepisy art. 58 i art. 83
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145)
tj. czynno$ci prawne sprzeczne z ustawa albo majace na celu obejscie ustawy.
czynnosci prawne sprzeczne z zasadami wspolzycia spolecznego, a takze
czynnosci, w przypadku ktorych o$wiadezenie woli zostato ztozone drugiej stronie
za jej zgoda dla pozoru.

3. W zwiazku z wdrozeniem dyrektywy Rady (UE) 2016/1164 z dnia 12 lipca 2016 r.
ustanawiajacej przepisy majagce na celu przeciwdziatanie praktykom unikania
opodatkowania, ktére maja bezposredni wptyw na funkcjonowanie rynku wewnetrznego
(Dz. Urz. UE L 193 z 19.07.2019, str. 1 oraz Dz. U. UE L 144 z 07.06.2017, str. 1) oraz
dyrektywy Rady (UE) 2018/822 z dnia 25 maja 2018 r. zmieniajgcej dyrektywe
2011/16/UE w zakresie obowiazkowej automatycznej wymiany informacji w dziedzinie
opodatkowania w odniesieniu do podlegajacych zgloszeniu uzgodnien transgranicznych
(Dz. Urz. UE L 139 z 5.06.2018, str. 1) ustawa z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o zmianie
ustawy o podatku dochodowym od o0séb fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od
0s6b prawnych, ustawy — Ordynacja podatkowa oraz niektérych innych ustaw,
zobowiazuje Dyrektoréw jednostek do zapoznania si¢ i stosowania:

1) przepisow rozdziatu 1la Ordynacji podatkowej . Informacje o schematach
podatkowych™;

2) objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. ,Informacje o schematach
podatkowych (MDR)” zamieszczonych na stronie internetowej Ministerstwa Finansow
oraz

3) Zarzadzenia Nr 947/19 z dnia 31 pazdziernika 2019 r. Prezydenta Miasta Bialegostoku
w sprawic wprowadzenia procedury wewngtrznej w zakresie przeciwdzialania
niewywiazywaniu sie z obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych w Miescie Biatystok.

ROZDZIAL VIII
ZASADY WYKONYWANIA PRZELEWOW Z ZASTOSOWANIEM MECHANIZMU
PODZIELONEJ PEATNOSCI (SPLIT PAYMENT)

§14

1. Wprowadza sie obowigzek stosowania mechanizmu podzielonej platnosci (art. 108a
ustawy o VAT ) przy dokonywaniu platnosei za faktury dokumentujgce nabycie towarow
i ustug, zaréwno dotyczgce zakupow, od ktorych podatek VAT naliczony podlega
odliczeniu, jak i zakupéw nie dajacych prawa do odliczenia (bez wzglgdu na wartosc
transakcji oraz bez wzgledu na rodzaju nabytych towarow badz ustug).
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Realizacja zaplaty w ramach podzielonej platnosci ma zastosowanie do faktur
z wykazang kwotg podatku VAT, nie dotyczy wiec faktur ze stawka zwolniong i faktur ze
stawka 0%.

Zapisy ustepu 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio do zaliczek (w szczegolnosci oplacanych na

podstawie tzw. “faktur proforma™). Jezeli w dyspozycji oplacenia zaliczki nie

wyszczegllniono kwoty podatku VAT, przed wykonaniem przelewu nalezy wyliczy¢

1 wpisa¢ w komunikacie przelewu kwote podatku VAT wg. wlasciwej stawki.

Stosowanie mechanizmu podzielonej platnosci polega na dokonaniu platnosci na rzecz

kontrahenta w formie specjalnego przelewu dedykowanego dla tej metody.

Wykonujac przelew w tej formie nalezy w szczegdlnosci:

1) dokona¢ odpowiedniego wyboru w opcjach przelewu oferowanych przez bank;

2) poda¢ numer faktury i kwote brutto placonej naleznosci, jak rowniez kwote podatku
VAT (kwota wskazana w polu VAT na przelewie — ktora nie moze by¢ réwna zero
- finalnie trafi na rachunek VAT kontrahenta, przy czym kwota brutto w pierwszej
kolejnosci trafia na rachunek rozliczeniowy kontrahenta, a nastepnie bank z rachunku
rozliczeniowego kwote VAT przekazuje na utworzony do niego tzw. rachunek VAT);

3) wskaza¢ numer rachunku rozliczeniowego kontrahenta (bank automatycznie przekaze
kwote wskazana jako VAT na tzw. rachunek VAT).

W momencie zlecenia ww. przelewu bank w pierwszej kolejnosci pobiera srodki

z rachunku VAT zlecajacego (w dostgpnej wysokos$ci) na jego rachunek rozliczeniowy,

po czym realizuje przelew w pelnej wysokosci z rachunku rozliczeniowego (przelew

z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci bank realizuje nawet wowczas, gdy

na rachunku VAT nie znajduja si¢ zadne srodki).

Przelewy z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci realizowane sg tylko

1 wylacznie z rachunkéw rozliczeniowych (a wige tzw. rachunkow firmowych) na

rachunki rozliczeniowe podane przez kontrahenta, nie ma zatem mozliwosci realizacji

ww. przelewow z rachunkéw osobistych (podmioty nabywajace i sprzedajace towary badz
ustugi z zalgcznika Nr 15 do ustawy o VAT maja od dnia 1 listopada 2019 r. obowiazek
posiadania rachunkéw rozliczeniowych (tzw. firmowych).

Mechanizm podzielonej platnosci moze by¢ stosowany wylacznie przy platnosciach

bezgotowkowych realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu. Nie ma

zastosowania przy innych formach rozliczen bezgotéwkowych, np. ptatnosciach kartami
platniczymi lub w przypadku ptatnosei gotoéwkowych.

Dokonujgc platnosci z tytutu naleznosci za towary i ustugi wymienione w zataczniku

Nr 15 do ustawy o VAT, udokumentowane fakturg na kwote przekraczajaca wartos¢

15.000,00 zl., na ktorej wystawca winien obowigzkowo nanies¢ adnotacje ,.mechanizm

podzielonej platnosci”, stosuje si¢ obligatoryjnie split payment. W przypadku cofniecia

przez bank platnosci zrealizowanej z zastosowaniem ww. mechanizmu (z uwagi na brak
rachunku VAT przypisanego do rachunku rozliczeniowego dostawcy towaréw badz
wykonawcy ustug), jednostka dokonuje przelewu na wskazany przez kontrahenta
rachunek bankowy umozliwiajgcy przyjecie przez niego kwoty naleznosci wynikajacej

z faktury zakupu w mechanizmie podzielonej ptatnosci.

Uiszczajac naleznosci potwierdzone faktura, za towary i ustugi inne niz wymienione

w zalaczniku Nr 15 ustawy o VAT:

1) w przypadku braku mozliwosci zastosowania komunikatu podzielonej platnosci
nalezy - w dniu dokonania przelewu zweryfikowaé, czy rachunek na ktéry dokonana
zostanie platnos¢ figuruje w aktualizowanym na biezaco raz na dobe, elektronicznym
wykazie podmiotow, o ktérym mowa w § 13 ust. 1 pkt 1 lit. b oraz udokumentowaé
powyzsze poprzez sporzadzenie wydruku lub zapisanie PDF zawierajgcego
potwierdzenie wykonania zapytania (istnieje mozliwo$¢ wyszukiwania danych wedtug
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kryteriow takich jak: NIP kontrahenta, fragment jego nazwy badZ numer rachunku
bankowego);

2) w przypadku dokonania platnosci na inne konto niz podane w ww. wykazie
- poczawszy od dnia 1 stycznia 2020 r. - nalezy w terminie 3 dni od wykonania
przelewu zlozy¢ zawiadomienie do naczelnika Urze¢du Skarbowego wlasciwego dla
wystawey faktury o przekazaniu platnosci na inny rachunek, wskazujge m. in. dane
tego rachunku.

W zakresie umow zawieranych po dniu 1 listopada 2019 r., jak réowniez zlecen

i zamowien - dotyczacych zakupu towaréw lub ustug - do ich postanowien i warunkow

nalezy wprowadzi¢:

1) zapis informujgcy kontrahenta o przyjetej przez Miasto zasadzie dokonywania zaplaty
za faktury w mechanizmie podzielonej ptatnosci;

2) os$wiadczenie, dostawcy/wykonawey, iz wskazany do rozliczenia rachunek bankowy
jest rachunkiem rozliczeniowym, dla ktorego bank prowadzacy ten rachunek utworzyl
powigzany z nim rachunek VAT, natomiast od dnia 1 stycznia 2020 r., dodatkowe
o$wiadczenie, iz rachunek ten widnieje na wykazie podmiotéw prowadzonym przez
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (tzw. ,bialej liscie”), a w przypadku
dokonania zmiany tego rachunku, zobowiazanie kontrahenta do niezwlocznego
poinformowania 0 powyzszej okolicznosci, w celu zweryfikowania zapisOw umowy:;

3) informacje zawierajacg dane naczelnika Urzedu Skarbowego wlasciwego dla
wystawcy faktury (Wykonawcy).

W przypadku weczesniej zawartych umoéw, zlecen, zamdowien nalezy poinformowac

kontrahentow o przyjetym dla Miasta modelu platnosci za faktury w mechanizmie

podzielonej platnosci oraz odebra¢ od kontrahentow o$wiadczenia, o ktorych mowa w ust.

10 pkt 21 3.

. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Miasta ponosza odpowiedzialnos¢ za wdrozenie

i stosowanie zasad okreslonych w niniejszym rozdziale w podleglych jednostkach.

ROZDZIAL IX
POZOSTALE POSTANOWIENIA

§ 15

. Jednostki obowigzane sa do:

1) przechowywania zgodnie z przepisami prawa podatkowego kopii wystawianych faktur
i innych dokumentéw sprzedazowych dokumentujacych transakcje podlegajace
ustawie o VAT, oryginaléw faktur VAT dokumentujacych nabycie towaréw i ustug,
faktur korygujacych i not korygujacych, a takze duplikatow tych dokumentéw do
czasu uplywu terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego;

2) niezwlocznego udostepniania ich na zadanie Miasta dla celow kontroli.

Jednostki na zadanie Miasta udzielaja pisemnych wyjasnien dotyczacych sporzgdzanych

czastkowych rejestrow zakupow 1 sprzedazy i elementarnych deklaracji VAT-7e,

wystawianych dokumentéw VAT oraz innych kwestii zwigzanych z rozliczeniem podatku

VAT, réwniez w formie potwierdzenia zaplaty zobowiazania wynikajgcego z faktur

dokumentujacych dokonane zakupy wykazane w rejestrach zakupu do celow VAT.

W celu nadania lub cofniecia uprawnien do systemu KSAT pracownikowi jednostki,

Dyrektor przedmiotowej jednostki ze stosownym wnioskiem wystepuje do Dyrektora

Centrum Ustug Informatycznych.

W przypadku zmiany danych, w szczegdlnosei: numeru rachunku bankowego zwigzanego

z prowadzong dzialalnoscig gospodarcza, adresu miejsca prowadzenia dziatalnosci
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gospodarczej, adresu miejsca przechowywania dokumentacji rachunkowej, jednostki
zobowigzane sg do niezwlocznego przekazywania do Referatu Rozliczen Podatku VAT
pisemnej informacji w tym zakresie, niezbednych do zlozenia przez Miasto zgloszenia
aktualizacyjnego NIP-2.

§16

Zakres odpowiedzialnosci okreslaja odrgbne przepisy powszechnie obowigzujace,
w szczegdlnosci art. 54 ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1694 ze zm.) stanowiacy, iz:

1) podatnik, ktéry uchylajac si¢ od opodatkowania, nie ujawnia wlasciwemu organowi
przedmiotu lub podstawy opodatkowania lub nie sklada deklaracji, przez co naraza
podatek na uszczuplenie, podlega karze grzywny do 720 stawek dziennych albo karze
pozbawienia wolnosci, albo obu tym karom tacznie;

2) jezeli kwota podatku narazonego na uszczuplenie jest malej wartosci, sprawca
ww. czynu zabronionego podlega karze grzywny do 720 stawek dziennych:

3) jezeli kwota podatku narazonego na uszczuplenie nie przekracza ustawowego progu,
sprawca przedmiotowego czynu zabronionego podlega karze grzywny za wykroczenie
skarbowe.

Powyzsze sankcje dotyczg rowniez, zgodnie z art. 56 przywolanej ustawy podatnika, ktory
skladajagc organowi podatkowemu, innemu uprawnionemu organowi lub platnikowi
deklaracje lub o$wiadczenie, podaje nieprawde lub zataja prawde albo nie dopetnia
obowiazku zawiadomienia o zmianie objetych nimi danych, przez co naraza podatek na
uszczuplenie.

§17

Niniejsze procedury zostaly opracowane na podstawie powotanych przepisow prawa wedlug
stanu prawnego na dzien 8 listopada 2019 r. Stosowanie niniejszych procedur winno
nastepowac z uwzglednianiem zmian przepiséw prawnych.
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