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Bezpieczenstwa Informacji

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie wynikéw kontroli instytucjonalne;j, wynikajacej z planu kontroli na 2018 £
przeprowadzonej w dniach od 26 pazdziernika do 30 listopada 2018 r. przez Mart¢ Agnieszke
Andrejezyk gléwnego specjaliste w Departamencie Organizacyjnym i Nadzoru, na podstawie
upowaznienia znak ORN-1.077.922.2018 » dnia 26 pazdziernika 2018 r. w zakresie
przestrzegania przepisow instrukcji kancelaryj nej w Biurze Bezpieczenstwa Informac;ji

stwierdzono, ze:
W Biurze Bezpieczenstwa Informacji co do zasady, w sposob prawidlowy prowadzono sprawy
podlegajace kontroli.

Stwierdzono uchybienia dotyczace:

® braku na okladkach teczek aktowych petnej nazwy podmiotu oraz pelnej nazwy
komorki organizacyjnej - na $rodku u gory: kategorii archiwalnej - po prawej stronie
pod nazwa komérki organizacyjne;j.

® braku informacji, co do sposobu wysytki na egzemplarzu pism przeznaczonych
do wiaczenia do akt Sprawy.

* braku w spisach spraw daty wszczecia sprawy oraz daty ostatecznego zalatwienia
sprawy.

* braku dekretacji do pracownika prowadzacego sprawe.

* braku naniesionego znaku sprawy na dokumentaciji znajdujacej sie w aktach sprawy.

Majac na uwadze powyzsze, wynik kontroli w Biurze Bezpieczenstwa Informacji oceniam
pozytywnie z uchybieniami.

Zalecam:
wyeliminowanie stwierdzonych uchybien.
Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen nalezy przesta¢ w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia.
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