2. QOdrebne zarzadzenia reguluja:

Prezydenta Miasta Bialegostoku
z dnia ..£.{ L.. sierpnia 2015 r. |

w sprawie okreslenia zasad przeprowadzania zewng¢trznej kontroli instytucjonalnej

Prezydenta Miasta Bialegostoku w podleglych podmiotach

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
z2013 r., poz. 594, poz. 645 i poz. 1318 oraz z 2014 r., poz. 379 i poz. 1072) zarzadzam,

nastepuje:

§1

(¢10)

1. Okresla si¢ zasady przeprowadzania zewngtrzne] kontroli instytucjonalnej Prezydenta

Miasta Bialegostoku w podleglych podmiotach, stanowigce zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

1) zasady wykonywania zadan kontrolnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego

w Bialymstoku;

2) zasady kontroli i rozliczania dotacji celowych udzielonych na zadania publi¢zne

realizowane przez podmioty niezaliczane do sektora finansow publicznych;

3) zasady i procedure kontroli spotek prawa handlowego, przeprowadzanych w ramach

nadzoru wlascicielskiego sprawowanego przez Prezydenta Miasta Bialegostoku.

§2

Traci moc zarzadzenie Nr 4878/14 Prezydenta Miasta Biategostoku z dnia 26 wrzes$nia

2014 r. w sprawie okreslenia zasad przeprowadzania zewng¢trznej kontroli instytucjonalnej

Prezydenta Miasta Biategostoku w podleglych podmiotach.

§3
Kontrole wszczete przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, do czasu

zakonczenia sg prowadzone w oparciu o przepisy zarzadzenia okreslonego w § 2.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcom Prezydenta Miasta, Sekretarzowi Mia

Skarbnikowi Miasta oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Urzgdu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZASADY
PRZEPROWADZANIA ZEWNETRZNEJ KONTROLI INSTYTUCJONALNEJ
PREZYDENTA MIASTA BIALEGOSTOKU
W PODLEGLYCH PODMIOTACH

Rozdzial 1
Zasady ogolne
§1

System kontroli instytucjonalnej ze wzgledu na podmiot kontrolowany wykonywany jest
jako kontrola o charakterze zewnegtrznym, ktérej podlegaja miejskie jednostki
organizacyjne oraz inne podmioty podlegajace kontroli Prezydenta Miasta Biategostoku
na podstawie odrebnych przepisow, badz zawartych porozumien.
Kontrole zewnetrzng w Urzedzie Miejskim w Biatymstoku sprawuja:
1) Biuro Kontroli — w jednostkach powigzanych z budzetem miasta w zakresie spraw

finansowych;
2) pozostate jednostki organizacyjne Urzedu, ktore sprawuja nadzér nad dziatalnoscia

miejskich jednostek organizacyjnych lub nad innymi podmiotami, gdy wynika to

z odrebnych przepisow, badz zawartych porozumien.
. Kontrole zewnetrzna, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2, sprawujg wlasciwe jednostki
organizacyjne Urzedu stosownie do kompetencji ustalonych w regulaminie
organizacyjnym Urzedu.

§2

W Urzedzie opracowywany jest roczny plan kontroli zawierajacy czynnosci kontrolne
realizowane przez poszczegolne jednostki organizacyjne Urzedu Miejskiego
w Bialymstoku w ramach zadan regulaminowych.
. \Propozycje do planu kontroli, sporzadzone wedlug wzoru stanowigcego zalacznik Nr 1
do niniejszych zasad, zatwierdzone przez nadzorujgcego Zastgpce Prezydenta Miasta,
Sekretarza Miasta lub Skarbnika Miasta, nalezy przekaza¢ do Biura Kontroli w terminie
do dnia 1 grudnia kazdego roku na rok nast¢pny.

. Biuro Kontroli przygotowuje projekt zbiorczego planu kontroli Urzedu Miejskiego

w Biatymstoku, ktérego wzoér stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszych zasad, i przedstawia




Etapy postepowania kontrolnego, niezbedne do osiggania zamierzonego celu, obejmuja:

Kontrola zewnegtrzna moze by¢ prowadzona jako:

go do zaakceptowania Prezydentowi Miasta do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego

realizacje planu.
. Zatwierdzony przez Prezydenta Miasta plan kontroli Biuro Kontroli przekazuje

jednostek organizacyjnych Urzedu w celu jego realizacji.

do

Plan kontroli moze ulec zmianie. Zmiang za posrednictwem Biura Kontroli, kazdorazowo

akceptuje Prezydent Miasta. Zmiana musi by¢ uprzednio zaakceptowana réwniez przez

nadzorujgcego Zastepcg Prezydenta Miasta, Sekretarza Miasta lub Skarbnika Miasta.
Nie dotyczy to kontroli doraznych, ktére wykonywane sa w trybie §4 pkt 3 i nie zos
ujete w planie, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie.

W przypadku, kiedy przepisy prawa reguluja odrgbnie sposob przygotowania p

kontroli, nalezy stosowa¢ obowigzujace w tym zakresie przepisy.

§3

taly

anu

1) pordéwnanie zastanego stanu faktycznego z zalozeniami oraz ze stanem okreslonym

w normach prawnych, technicznych, regulaminach i instrukcjach postepowania;

2) ustalenie nieprawidtowosci i ich przyczyn (obiektywnych — niezaleznych od dzialania

jednostki kontrolowanej, subiektywnych — zaleznych od jej dziatania);
3) omodwienie ustalen w protokole;
4) sformulowanie wnioskéw i zalecen pokontrolnych zmierzajacych do likwid
nieprawidtowosci, usprawnienia dziatalnosci, osiggnigcia lepszych efektow;

5) omodwienie wynikdw kontroli z kierownikiem kontrolowanej jednostki.

§4

acji

1) kompleksowa — obejmujaca catoksztalt zasadniczych funkcji i statutowych zadan

kontrolowanych podmiotow;
2) problemowa — obejmujaca wybrane zagadnienia w ramach funkcjonowania jedn
lub wigkszej liczby kontrolowanych podmiotdéw;
3) dorazna — majgca charakter interwencyjny wynikajaca z biezacej pilnej potrz
sprawdzenia stanu faktycznego;,
4) sprawdzajgca — stosownie do potrzeb, obejmujgca oceng stopnia realizacji zale

1 wnioskoéw pokontrolnych wydanych w wyniku uprzednio prowadzonych kontroli.
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§5

Kontrole zewnetrzna sprawowang przez Prezydenta Miasta wykonywa¢ moga rowniez:

1) Zastepcy Prezydenta Miasta;

2) Sekretarz Miasta;

3) Skarbnik Miasta;

4) wtasciwi dyrektorzy jednostek organizacyjnych Urzgdu Miejskiego w Biatymstoku,

5) pracownicy wykonujacy obowiazki z zakresu kontroli, po pisemnym upowaznieniu
przez Prezydenta Miasta Bialegostoku;

6) inne osoby wyznaczone przez Prezydenta Miasta Bialegostoku.

§6

1. |O planowanej kontroli zawiadamia si¢ kierownika jednostki kontrolowanej, podajac
przewidywany czas trwania czynnos$ci kontrolnych. Zawiadomienie to moze mie¢ forme
pisemng lub telefoniczna.

2. | W niektorych uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci przy kontrolach doraznych,
badz gdy charakter kontroli tego wymaga lub przekazanie informacji o planowane;j
kontroli mogloby wplynaé na wynik Kkontroli, mozna odstapi¢c od informowania

kierownika jednostki kontrolowanej o planowanej kontroli.

§7

1. Przed przystgpieniem do kontroli pracownik, majacy ja przeprowadzi¢, a w przypadku

kontroli przeprowadzane]j przez zesp6t kontrolny, jego koordynator, opracowuje program

kontroli, zawierajacy co najmnie;j:

1) temat kontroli;

1) celizadania kontroli;

2) okres objety kontrola;

3) podstawowe dokumenty podlegajace kontroli;

4) wskazoéwki metodyczne dotyczace sposobu i techniki przeprowadzenia kontroli,
a w szczegdlnosci sposobu doboru préby materiatu podlegajacego kontroli;

5) wykaz aktow prawnych dotyczgcych tematyki kontroli.

2. |Program kontroli parafujg kontrolerzy i przedstawiaja do zatwierdzenia dyrektorowi

jednostki organizacyjnej Urzedu. W przypadku kontroli realizowanej przez wigcej niz

jedna komoérke organizacyjng, program zatwierdza dyrektor wiodacej jednostki

organizacyjnej.




Po opracowaniu programu, kontrolerzy przygotowujg si¢ do kontroli poprzez zapoznanie

si¢ z obowigzujgcymi przepisami prawnymi oraz innymi normami i wytycznymi.

W przypadku kontroli zaplanowanych w kilku jednostkach, w tym samym zakre

sie,

przygotowywany jest jeden program kontroli. Jezeli w zaplanowanym okresie wystapia

zmiany, ktére wymaga¢ beda uwzglednienia w programie, wowczas nalezy przygotawad

nowy program kontroli w tym zakresie.

Rozdzial I1
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli

§8

Kontrolg  instytucjonalng  przeprowadza si¢ na  podstawie  upowaznienia

do przeprowadzenia kontroli wydanego przez Prezydenta Miasta Biategostoku, zwan

dalej upowaznieniem.

ego

Upowaznienie wydaje si¢ na pisemny, umotywowany wniosek dyrektora wlasciwe;j

jednostki organizacyjnej Urzedu. Wzér wniosku stanowi zalacznik Nr 3 do niniejszych

zasad.

Do wniosku, kierownik o ktérym mowa w ust. 2, dofacza projekt upowaznienia, o ktorym

mowaw § 9.

Projekt upowaznienia (w trzech egzemplarzach) wraz z wnioskiem przedklada sie

podpisu  Prezydenta Miasta Bialegostoku za posrednictwem Departame

Organizacyjnego i Nadzoru.

do

ntu

Projekt upowaznienia powinien by¢ zaparafowany przez dyrektora wiasciwej jednostki

organizacyjnej Urzedu, ktdra go opracowata.

Projekt upowaznienia, przygotowany zgodnie z niniejszym zarzadzeniem, nie wym

opinii radcy prawnego ani innych uzgodnien co do celowosci przeprowadzenia kontroli.

aga

Procedury okreslone w niniejszym rozdziale nie maja zastosowania w sytuacjach, kiedy

dyrektor jednostki organizacyjnej Urz¢du posiada upowaznienie do podpisywa
upowaznien do kontroli. Egzemplarz udzielonego przez kierownika upowaznienia
kontroli, przekazuje si¢ do Departamentu Organizacyjnego i Nadzoru, nie pdzniej

nastepnego dnia po podpisaniu celem wpisu do rejestru upowaznien.

inia
do

niz




§9
Upowaznienia wydawane sg oddzielnie do kazdej kontroli.
. | Upowaznienie udzielane jest indywidualnie osobie przeprowadzajacej kontrole i zawiera
ono:
1) dat¢ wystawienia;
2) podstawe prawng do przeprowadzenia kontroli;
3) imi¢ i nazwisko, zajmowane stanowisko shizbowe umocowanego oraz jednostke
organizacyjng Urzgdu, w ktérej jest zatrudniony;
4) zakres kontroli;
5) nazwe jednostki podlegajacej kontroli;
6) okres objety kontrola;
7) okres waznosci upowaznienia;
8) podpis wydajacego upowaznienie.
. |Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 2, moze by¢ udzielone kilku osobom indywidualnie
w celu przeprowadzenia jednej kontroli.
Wzoér upowaznienia stanowi zalgcznik Nr 4 do niniejszych zasad.
Wzoru, o ktébrym mowa w ust. 4, nie stosuje si¢ w przypadku, gdy odrgbne przepisy

przewiduja stosowanie innego wzoru.

§10
W przypadku uptywu okresu waznosci wydanego upowaznienia i potrzeby przediuzenia
jego waznosci, w szczegdlnosci z uwagi na dluzszy od przewidywanego czas
przeprowadzenia kontroli, nalezy ponownie wystgpi¢ =z wnioskiem o wydanie
upowaznienia, postepujac wedlug procedury okreslonej w § 8 - § 9.
We wniosku o wydanie upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy wyraznie
wskazad, iz upowaznienie to jest wydawane w celu kontynuacji przeprowadzanej kontroli,
jako przedluzenie upowaznienia tracacego wazno$é¢ oraz wskaza¢ przyczyng potrzeby
wydluzenia czasu kontroli.

§11
Oryginal podpisanego przez Prezydenta Miasta Bialegostoku upowaznienia wlacza si¢ do
akt kontroli.
Egzemplarz ad acta wraz z wnioskiem przechowywany jest w Departamencie

Organizacyjnym i Nadzoru.

Trzeci egzemplarz upowaznienia otrzymuje kierownik jednostki kontrolowane;.




(%)

Jezeli udzielono dalszego upowaznienia, o ktérym mowa w §8 ust. 7, upowaznienie takie

réwniez nalezy wigczy¢ do akt kontroli.

Rozdzial 111
Tryby kontroli

§i2

Kontrole przeprowadza si¢ w trybie zwyklym i uproszczonym.

Tryb zwykly stosuje si¢ we wszystkich przypadkach kontroli realizowanych zgodnie

z planem kontroli, poza kontrolami sprawdzajacymi, do ktérych stosuje si¢ zapisy § 13.

§13
Tryb uproszczony stosuje si¢ w przypadkach uzasadnionych charakterem sprawy
pilnoscia przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, w szczegolnosci w razie potrzeby:
1) sprawdzenia informacji zawartych w skargach i wnioskach interesantow;
2) dokonania analizy dokumentow otrzymanych z jednostek kontrolowanych;

3) sprawdzenia wykonania zalecen pokontrolnych.

lub

Kontrole¢ w trybie uproszczonym prowadzi si¢ zgodnie z przepisami niniejszego

zarzadzenia, z wylaczeniem obowiazku sporzadzania programu kontroli, o ktérym mowa

w§ 7.

Z dokonanych czynnosci kontrolnych w trybie uproszczonym nie sporzadza si¢ protokotu,

lecz sprawozdanie z kontroli.
Do sporzadzenia sprawozdania stosuje si¢ przepisy § 18 ust. 1-4.

Sprawozdanie zawiera elementy okreslone w § 19 pkt 1-5, 111 12.

W przypadku przeprowadzania kontroli w trybie uproszczonym w zakresie o ktor

ym

mowa w ust. 1 pkt 3, w wyniku ktérego w trakcie ustalen okaze si¢, ze wystepuja

uchybienia badz nieprawidlowosci z kontroli sporzadza si¢ protokét kontroli, o ktdr

mowa w § 18-22,

W przypadku kiedy kontrola w trybie uproszczonym nie wykazala uchyt

ym

en

1 nieprawidtowos$ci w kontrolowanym zakresie, nie sporzadza si¢ réwniez wystgpienia

pokontrolnego.




Rozdzial 1V
Prawa i obowigzki kontrolera

§ 14

Jezeli w toku kontroli okaze si¢ potrzeba zbadania zagadnien nalezacych do wlasciwosci

rzeczowej organu kontroli specjalistycznej, kontrolujacy moze zwroci¢ si¢ do Prezydenta
Miasta Bialegostoku o sporzadzenie wniosku do tego organu lub instytucji o udzial w

czynnoSciach kontrolnych lub jej przeprowadzenie.

§ 15

1. Kontrolujgcy jest upowazniony do wstgpu oraz poruszania si¢ na terenie kontrolowanej
jednostki organizacyjne;j.

2. Kontrolujgcy ma prawo wgladu do wszelkich dokumentéw, informacji i danych oraz
innych materialdbw zwigzanych z funkcjonowaniem kontrolowanej jednostki, w tym
utrwalonych na elektronicznych nos$nikach danych, jak réwniez do sporzadzania ich kopii,
odpisow, wyciggow, zestawien lub wydrukéw z zachowaniem przepisow o tajemnicy
ustawowo chronionej.

3. |Pracownicy kontrolowanej jednostki sa obowigzani udziela¢ informacji i wyjasnien,
a takze sporzadza¢ i potwierdzaé kopie, odpisy, wyciagi lub zestawienia, o ktorych mowa
w ust. 2.

4. Kontrolujacy podlega przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz przepisom

0 postepowaniu z wiadomog$ciami zawierajgcymi tajemnice ustawowo chroniona.

§ 16

Przeprowadzenie poszczegdlnych czynnosci kontrolnych powinno by¢ udokumentowane
przez kontrolujacego w postaci:

1) protokohu z pobrania dowodow, ktérego wzoér stanowi zalacznik Nr 5;

2) protokolu ogledzin, ktérego wzér stanowi zatgcznik Nr 6;

3) protokotu przyjecia ustnych wyjasnien, ktérego wzor stanowi zalacznik Nr 7.




Rozdzial V
Wylaczenie kontrolera

§17

1. Kontroler podlega wylaczeniu z udzialu w kontroli z urzedu, jezeli kontrola mogtaby

dotyczy¢ praw lub obowigzkéw jego lub osoby mu bliskiej, oraz z udziatlu w kontr

oli,

ktorej przedmiot stanowia zadania nalezace wcze$niej do jego obowigzkow jako

pracownika, przez rok od zakonczenia ich wykonywania.

2. Za osobe bliska kontrolera uwaza si¢ malzonka lub osob¢ pozostajaca z nim faktycznie

we

wspolnym pozyciu, krewnego i powinowatego do drugiego stopnia albo osobe zwigzana

z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli. Wylaczenie trwa mimo ustania jego

przyczyny.

3. Kontroler podlega wylaczeniu z udzialu w kontroli na wniosek, jezeli zaistniejg

uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci.

4. W przypadku kiedy zachodza przestanki okreslone w ustgpach poprzedzajgcych, przed

rozpoczgciem czynnosci kontrolnych, kontroler ma obowigzek zlozyé pisemne

o$wiadczenie o istnieniu okolicznodci uzasadniajacych jego wylaczenie z udziatu

w kontroli.

5. O wylaczeniu kontrolera rozstrzyga kierownik jednostki kontrolujgce;j.

6. O wylaczeniu kontrolera czyni si¢ wzmianke na upowaznieniu do przeprowadzenia

kontroli.

7. W okresie od zlozenia wniosku o wylaczenie, do czasu wydania rozstrzygniecia

o wyltaczeniu kontrolera z udzialu w kontroli, kontroler podejmuje jedynie czynnosci

niecierpigce zwloki.

Rozdzial VI
Protokol z kontroli

§18

1. Przeprowadzone czynnosci kontrolne nalezy udokumentowaé w postaci protokotu

z kontroli.
2. Protokot z kontroli winien by¢ sporzadzony w ciggu czternastu dni roboczych od d
zakonczenia czynnos$ci kontrolnych.

3. Protokol sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

aty




4. | Jeden egzemplarz protokotu otrzymuje kierownik jednostki kontrolowane;j.

5. Kierownik jednostki kontrolowanej] moze odmowi¢ podpisania protokolu, skladajac
pisemnie wyjasnienie przyczyn odmowy.

6. |Odmowa podpisania protokotu przez kierownika jednostki kontrolowanej nie stanowi

przeszkody do podpisania protokotu przez osoby kontrolujace i nie wstrzymuje toku

dalszych czynnosci kontrolnych. Informacje o odmowie podpisania i jej przyczynach

zamieszcza si¢ w protokole.

§19

Protokot z kontroli zawiera w szczegblnosci:

1) oznaczenie jednostki kontrolowanej, jej adres, imi¢ 1 nazwisko kierownika,
z uwzglednieniem zmian w okresie objetym kontrolg;

2) imie i nazwisko oraz stanowisko shuzbowe kontrolera, nazwe wilasciwej jednostki
kontrolnej delegujacej kontrolera oraz numer i dat¢ upowaznienia do kontroli;

3) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w podmiocie kontrolowanym,;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli 1 okresu objetego kontrola;

5) opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego ze wskazaniem na podstawy
dokonanych wustalen zawarte w aktach kontroli, w tym stwierdzonych
nieprawidlowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkow oraz oséb za nie
odpowiedzialnych;

6) wzmianke o przekazaniu informacji do organow $cigania, badz innych organéw
wilasciwych w sprawie, jesli w trakcie kontroli zaszly okolicznosci uzasadniajace
podjecie takich czynnosci oraz wzmianke o podjetych w zwigzku z tym dziataniach
zapobiegajacych 1 ich skutkach do czasu zakonczenia kontroli;

7) wzmianke o prawie, sposobie i terminie zgltoszenia zastrzezen co do ustalen zawartych
w protokole oraz o prawie odmowy podpisania protokotu;

8) wzmianke o zgloszeniu zastrzezen oraz o stanowisku zajetym wobec nich przez
kontrolera;

9) omodwienie dokonanych w protokole poprawek, skreslen 1 uzupelnien;

10) wzmianke o doreczeniu egzemplarza protokotu kierownikowi jednostki
kontrolowanej;

11)adnotacje o dokonaniu wpisu do ksiegi (ewidencji) kontroli, jezeli taka ksiega jest

prowadzona przez podmiot kontrolowany;




Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo zgloszenia umotywowanych pisen

zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole z kontroli w terminie 7 dni roboczych od

jego otrzymania.

('S ]

12) podpisy kontrolera i kierownika podmiotu kontrolowanego oraz miejsce i |date

podpisania protokotu;

13) parafy kontrolera oraz kierownika podmiotu kontrolowanego na kazdej stronie

protokotu;

14) wzmianke o odmowie podpisania protokotu.

§20

§21

nnie

dnia

Zastrzezenia do protokolu z kontroli rozpatruje kierownik jednostki kontrolujacej

najpozniej w terminie 7 dni od dnia ich wniesienia.

Kierownik jednostki kontrolujace;:

1) oddala w calosci zastrzezenia wniesione przez osobe nieuprawniong lub wniesione po

uplywie terminu i zawiadamia o tym zglaszajgcego zastrzezenia, informujgc na pismie

o przyczynach, albo

2) uwzglednia zastrzezenia w catosci lub w czedei albo je oddala.

Kierownik jednostki kontrolujacej, po rozpatrzeniu zastrzezen, informuje pisemnie

kierownika jednostki kontrolowanej o stanowisku wobec wniesionych zastrzezen.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze w kazdym czasie wycofaé zlozone zastrzezenia.

Wycofane zastrzezenia pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

§22

W przypadku kiedy =zachodzi taka konieczno$¢ dopuszcza si¢ sporzadzenie kopii

protokotu potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez kontrolujacych lub inne

upowaznione do tego osoby i przekazanie go wlasciwym (zainteresowanym) organom.
Fakt przekazania protokotu nalezy potwierdzi¢ na egzemplarzu ad acta pozostajac

w aktach kontroli.
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Rozdzial V11
Wystapienie pokontrolne

§23
W przypadku niezgloszenia zastrzezen do protokolu albo ich nieuwzglednienia przez
kontrolujgcych, w terminie 14 dni od uplywu terminu na wniesienie zastrzezen albo od
rozpatrzenia wniesionych zastrzezen, sporzadza si¢ wystapienie pokontrolne.
Wystapienie pokontrolne zawiera w szczego6lnosci:
1) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego;
2) date rozpoczecia i zakonczenia czynnoéci kontrolnych,
3) zakres przeprowadzonej kontroli,
4) okres objetym kontrola;
5) ocene skontrolowanej dziatalnosci;
6) zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidiowosci;
7) uwagi i wnioski majace stuzy¢ poprawie funkcjonowania kontrolowanego podmiotu;
8) zalecenia usuniecia stwierdzonych uchybien lub nieprawidlowosci;
9) informacj¢ o terminie zlozenia informacji Prezydentowi o wykonaniu zalecen lub
wykorzystaniu wnioskéw, podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia;
10) w przypadku wniesienia zastrzezen do protokotu, wzmianke o tym oraz o zajetym
stanowisku w tej sprawie.
Wystapienie pokontrolne sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.
Wystapienie pokontrolne podpisuje Prezydent lub upowazniona przez niego osoba.
Wystapienie pokontrolne dostarcza si¢ kierownikowi kontrolowanego podmiotu
z zobowiazaniem go do niezwlocznego, nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia
otrzymania wystapienia, wykonania zalecen pokontrolnych i powiadomieniu Prezydenta
Miasta Bialegostoku o sposobie ich wykonania.
W przypadku, gdy w czasie kontroli nie stwierdzono zadnych uchybien
i nieprawidlowoéci w  kontrolowanym zakresie nie sporzadza si¢ wystgpienia

pokontrolnego, o czym nalezy nadmieni¢ w tresci protokotu z kontroli.

Rozdzial VIII
Akta kontroli

§ 24

Dla przeprowadzanych kontroli prowadzi si¢ akta kontroli, numerujac kolejno strony.




Akta kontroli obejmuja w szczegdlnosei:

1) upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,
2) dowody zgromadzone w toku kontroli,

3) protokél/sprawozdanie z kontroli,

4) wystapienie pokontrolne,

5) inne dokumenty zwigzane z przeprowadzana kontrola.

Kierownik kontrolowanego podmiotu na kazdym etapie prowadzonej kontroli ma prawo

wgladu do akt kontroli, z zachowaniem tajemnicy prawnie chronione;j.

Kontroler udost¢pnia akta kontroli po anonimizacji w dokumentach danych osobowych.

Rozdzial IX
Sprawozdawczosé

§ 25

Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Urzedu zobowigzani sg do przedtozenia informacji

z wykonania planu kontroli oraz przeprowadzonych kontroli doraznych w podmiot

podlegajacych ich kontroli w terminie do dnia 31 stycznia.

ach

Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Urzedu nadzorujacy jednostki organizacyjne

miasta dodatkowo w informacji, o ktérej mowa w ust. 1, zamieszczajg dane na temat

kontroli przeprowadzonych w tych jednostkach przez zewnetrzne podmioty kontroli.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 przedkladane sg do Biura Kontroli Urzedu

Miejskiego w Bialymstoku.

Rozdzial X
Koordynacja kontroli przeprowadzanych przez jednostki zewng¢trzne w Urzedzie

§ 26
Koordynacja kontroli przeprowadzanych w Urzedzie Miejskim w Bialymstoku pt
zewngtrzne, do tego upowaznione instytucje kontrolne nalezy do Departame

Organizacyjnego i Nadzoru.

ZCZ

ntu

Kazda kontrola przeprowadzona przez jednostki, o ktérych mowa w ust. 1, powinna by¢

odnotowana w ksigzce kontroli.
Ksigzke kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, prowadzi Departament Organizacy

i Nadzoru, a przechowywana jest w Sekretariacie Prezydenta Miasta Bialegostoku,
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kazdorazowego przedkladania w celu wpisu przez osoby kontrolujgce, reprezentujace
instytucje kontrolne przeprowadzajace kontrole w Urzedzie Miejskim w Bialymstoku.
Za uzupelnienie wpisu w ksigzce kontroli odpowiedzialni sa dyrektorzy jednostek

organizacyjnych Urzedu w ktorych dana kontrola jest przeprowadzana.

§27
Wszelka dokumentacja z kontroli przeprowadzanych w Urzgdzie Miejskim
w Biatymstoku, przez zewnetrzne, do tego upowaznione instytucje kontrolne
przechowywana jest w oryginale w Departamencie Organizacyjnym i Nadzoru, ktory
prowadzi centralny rejestr tych kontroli.
Wszelka korespondencja z Kkontrolerami podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1,
prowadzona podczas przeprowadzanej kontroli powinna by¢ opatrzona znakiem sprawy
Departamentu Organizacyjnego i Nadzoru.
W przypadku, wplyniecia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, do jednostki
organizacyjnej Urzedu, ktéra jest lub byla kontrolowana, dyrektor tej jednostki
zobowigzany jest niezwlocznie przekazaé jg do Departamentu Organizacyjnego
1 Nadzoru.
Kazdego roku, Departament Organizacyjny i Nadzoru sporzadza informacje z kontroli
przeprowadzonych w Urzedzie Miejskim w Bialymstoku, przez zewnetrzne, do tego
upowaznione instytucje kontrolne, ktérg przedstawia, w terminie do dnia 30 marca,

Prezydentowi Miasta.

Rozdzial X1
Przepisy koncowe

§28
Procedure kontroli stosuje si¢ do wszystkich czynnosci kontrolnych wykonywanych przez
Prezydenta w stosunku do podmiotow podlegajacych takiej kontroli, chyba, ze przepisy
prawa stanowig inaczej.
W przypadku, gdy kontrola prowadzona jest w oparciu o odrgbne przepisy prawa,

w kwestiach nieuregulowanych tymi przepisami, nalezy positkowac¢ si¢ zapisami

PRHZYDHN;’%’Tf:s
e P

dr hab. ToG€usz Truska!:

niniejszego zarzgdzenia.
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Zalacznik Nr |
do Zasad przeprowadzania
kontroli instytucjonalne;j ‘
Prezydenta Miasta Bialegostoku

w podleglych podmiotach

PROPOZYCJE DO PLANU KONTROLI NA ......... ROK ‘
(podac petna nazwg jednostki)
Wi Nazwa i
e da s adres Bodou Tematyka | Okres Terthin D?ta

Lp. | 39008 | ° jednostki J | jzakres | objety . | ostatniej
organizacyjnej . | kontroli d kontroli e
WyzZnaczonej kontroli | kontrolg kontroli

Urzedu : |

do kontroli 1

i

|

i

\

|

|

...................................................................... ‘

Podpis dyrektora Podpis nadzorujacego *

Jjednostki organizacyjnej Urzedu Zastepcy Prezydenta Miasta/

Sekretarza Miasta/Skarbnika Miasta

!

i

!

PREZYDEXT MIASTA |

dr haly
15 /

‘//' ]

/

Fd |
7/1 'y |

|

,/_’/‘aciaasz Truskolaski ‘
?




Zalacznik Nr 2

do Zasad przeprowadzania
kontroli instytucjonalnej
Prezydenta Miasta Bialegostoku
w podlegtych podmiotach

PLAN KONTROLI URZEDU MIEJSKIEGO W BIALYMSTOKU NA ......... ROK
Nazwa. _]Cdl‘l?Sﬂ:(l Nazwal a@res Rodsai Termit Olges Tapia
Lp st i Jrdingstk] kontroli | kontroli objety kontroli
Urzedu kontrolowanej kontrola
Zatwierdzam:
podp15 ..............
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Biatystok,

Zalgcznik Nr 3

do Zasad przeprowadzania
kontroli instytucjonalnej ‘
Prezydenta Miasta Bialegostoku |
w podleglych podmiotach ‘

Prezydent Miasta Bialegostoku

Whiosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli

..............................................................................................................

.....................................

B A [P

.............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

.................................................................................................................
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Zalacznik Nr 4

do Zasad przeprowadzania
kontroli instytucjonalnej
Prezydenta Miasta Bialegostoku
w podleglych podmiotach

BIRIYEIOR, v cioh i v s v dson
11 Lo e U s Sy
(znak sprawy)
UPOWAZNIENIE
Dzialajac na podstawie § 8 zalgcznika do zarzadzenia Nr ...... /15 Prezydenta Miasta
Biategostoku z dnia ...... sierpnia 2015 r. w sprawie okre$lenia zasad przeprowadzania

zewnetrznej kontroli instytucjonalnej Prezydenta Miasta Bialegostoku w podleglych

L R T T e B e RN e R o b o U M D S e Sl 1 15

................................................................................................................

et T B T T U et e SOV e o MR SR T T 2 T ey R e L RS B

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe, nazwa jednostki organizacyjnej Urzedu)

0PIt OWAOEE DI RO . S 05 s it roah s et s m, b ot AR pin o momn s i

g o | ISR e e B S OBl e e R e e N
2 57 W TR LT Ty T e (R SR eV SR 0 s ot e Sl s SN R ater i K
Termin Waineaci UpoWamCDER 0 BRI o vt oo vn i sas eorai Fvins s s s s sy oie s siip e as dnand i s b te

(podpis Prezydenta Miasta
lub osoby przez niego upowaznionej)

PREZYDENP/MIA S

18 dr hab /
- Tadéusk Truskola
/‘”
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Zalagcznik Nr 5

do Zasad przeprowadzania
kontroli instytucjonalnej
Prezydenta Miasta Biategostoku |
w podlegtych podmiotach

(pieczed jednostki kontrolujacej)

Bilanystok. doia ... laiig e 20L.4Lr.

Protokol

z pobrania dowodow

(imig, nazwisko, stanowisko)

dziatajac na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Bialegostoku do przeprowadzenia

KOOl DT it i zdNia e e e e W obecnosci

|1 PR B Oty ot . S AR T AU S, AR R IR e ol s M A N st I )
{ imig, nazwisko 0séb od ktérych pobrano dowody)

R s e e I A e e e e e e e e B

R e T e T R e e s S

pobrat i dolaczyt do protokotu nastgpujace dowody:

1) B R SSRGS i S e SO R T S et SR S A T 11
( nazwa lub inne okreslenie dowodu, data jego sporzadzenia)

2, 15 BT S o AR e (R E e e L SR B T e SR R L SN 11 1

kR R e B A e el e R LT e e G R R St e ST ] 0

7 podanych wyzej dowodow sporzadzano/ nie sporzgdzano ........................... odpisow.

Protokot sporzadzono w ............ jednobrzmigcych egzemplarzach i po odczyt

podpisano. Jeden egzemplarz protokotu wreczono osobie, od ktdrej zabrano dowody.

iniu

.....

( podpis osaby kontrolujace)) ( podpis kicrownika jednostki kontrolowanej)

PREZYD%/MTA STA
7
19 dar /1(1/{/;@:61

57 Frze.r»{'alm'kz'




Zalgcznik Nr 6

do Zasad przeprowadzania
kontroli instytucjonalnej
Prezydenta Miasta Biategostoku
w podleglych podmiotach

(pieczgé jednostki kontrolowane;j)

Protokol ogledzin

Na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Biategostoku do przeprowadzenia kontroli

;| A BT o i g TR AR
............................................... ; mm; nuwwko lsmnomsmsmmowe kommlera) suasyareese
dtstdaiar W OO s T i e S e e 2l kb
( imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby uczestniczacej w ogledzinach)
goRkenal WAl .o luahoia i S
570125 R e g SR S A el de e S S SRR ST, SO T I SRR GVt Tl 36

( okreslenie obiektu, skladnikow majatkowych, przebiegu czynnosci poddanych ogledzinom)
w wyniku ktorych ustalono, co nastepuje:

FABOTEOTED 1iovssioninnss bbbt oo w15 ot oG heh e AR SRS S B e Rk ahe S s s bt 46 D

ktére stanowig zatacznik do protokotu.

( data i miejscowos¢)

( podpis osoby uczestniczacej w ogledzinach) ( podpis kontrolera)
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Zalacznik Nr 7

do Zasad przeprowadzania
kontroli instytucjonalnej
Prezydenta Miasta Bialegostoku
w podlegtych podmiotach

(pieczgc jednostki kontrolujacej)

Protoko! przyjecia ustnych wyjasnien

Na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Bialegostoku do przeprowadzenia kontroli

B s s o 1 AR S S S e
( imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera)
RN e s e D I D e i i s s e b
( imig, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe skladajgcego o$wiadczenic)
ustne WY] asnienie w L e e oo I R & A O S B
b s R e A, ot R o0 RTE ML CRRT R0 SogiE Dl W AT S D

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

......

.......................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

Przed podpisaniem skladajacy wyjasnienia zapoznal si¢ z trescig protokotu i o$wiadcza

jest ona zgodna z jego wyjasnieniami.

....................................................

( data i miejscowoscé)

( podpis osoby skiadajgcej oswiadczenie) ( podpis kontrolera)

PRFZYD/M MIASTA
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