Zarzadzenie Nr /[ @2/.‘.../15
Prezydenta Miasta Bialegostoku
z dnia .2\, listopada 2015 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urz¢dowi
Miejskiemu w Bialymstoku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
22015 r. poz. 1515 i 1890) zarzgdzam, co nastgpuje: -

§1

W regulaminie organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Biatymstoku, stanowigcym zalgcznik
do zarzadzenia Nr 543/15 Prezydenta Miasta Bialegostoku z dnia 30 czerwca 2015 r.
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Biatymstoku,
wprowadzam nastgpujgce zmiany:

1) w§ 19 wust. 2 pkt | otrzymuje brzmienie:

,,1) opracowywanie projektu budzetu Miasta i wieloletniej prognozy finansowej;”;

2) w§30:
a) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,,7) Departamentem Finanséw Miasta — w zakresie opracowywania i realizacji budzetu
oraz wieloletniej prognozy finansowe;j;”,
b) w pkt 10 kropke na koricu zastepuje sig¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 11 w brzmieniu:
,11) Departamentem Rachunkowosci — w zakresie realizacji dochodow i wydatkow

budzetu.”;

3) w zalgczniku do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Bialymstoku

wprowadzam nastgpujgce zmiany:

a) w§ 2w pkt 9 w lit. ¢ kropk¢ na koncu zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢
lit. d w brzmieniu:
.d) przygotowywanie i przeprowadzanie corocznych konkursow na wylonienie
organizacji pozarzadowych, ktore prowadzi¢ beda punkty nieodplatnej pomocy
prawnej.”,

b) w§8:

— pkt 3 otrzymuje brzmienie:




,3) ustalanie warunkéw dotyczacych udzielania zezwolen na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie oprozniania zbiornikow bezodptywowych 1 transportu
nieczystosci ciektych, wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach;”,

— pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,.10) realizacja prac zwigzanych z gospodarka lesng w lasagh komunalnych;”,
— pkt 15 otrzymuje brzmienie:

.,15) realizacja zadan dotyczacych opieki nad zwierzetami bezdomnymi i wolno
zyjacymi;”,

— pkt 17 otrzymuje brzmienie:

,17) realizacja zadan dotyczacych edukacji w zakresie powierzonych zadaf,
w  szczegdlnodei edukacji ekologicznej, promocji ochrony przyrody,
gospodarowania odpadami i gospodarki wodno-scickowe;”,

c) w§o:
— pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,,5) organizacja szkolen pracownikéw Urzedu w zakresie obstugi systemow

informatycznych;”,
- wpkt8:
- skresla sie lit.
- w lit. h kropke na koncu zastgpuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 9
w brzmieniu:
,.9) prowadzenie i rozwoj Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej.”,
d) w§ 10 w pkt 2:
— wlit. b:
- skresla sig tiret pierwszy,
- tiret czwarty otrzymuje brzmienie:
.- przygotowywanie niezbednych dokumentéw umozliwiajgcych uzyskanie
przez Miasto decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy lub lokalizacji inwestycji

celu publicznego oraz pozwolenia na budowe,”,

— skresla sig lit. d,

e) w§ 12 w pkt 2 w lit. f $rednik na koncu zastepuje si¢ przecinkiem i1 dodaje si¢

lit. g w brzmieniu:




,»g) podejmowanie czynno$ci zwigzanych z powolywaniem i obslugg komisji do

przeprowadzania egzamindéw przedsigbiorcoéw ubiegajacych sig o licencj¢ na transport

drogowy taksowka oraz przeprowadzaniem tych egzaminow; ”,

f) w § 14 w pkt 13 kropke na koncu zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 14, 151 16

w brzmieniu:

,14) nadzor nad gospodarka lesng w lasach nie stanowigcych wilasnosci Skarbu

Panstwa;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka odpadami w zakresie ustawy

o odpadach i ustawy Prawo ochrony $rodowiska, w tym ustalanie warunkow

dotyczacych udzielania zezwolen na $wiadczenie ustug w tym zakresie;

16) realizacja zadan dotyczacych ograniczenia niskiej emisji, w tym dzialania na rzecz

rozwoju odnawialnych Zrodet energii na terenie gminy Biatystok.”,

g) § 15 otrzymuje brzmienie:

»g 15

Do zadan Departamentu Organizacyjnego i Nadzoru  nalezg sprawy organizacji

i funkcjonowania Urzedu oraz sprawy dotyczace stowarzyszefi i fundacji, a w szczegolnosci:

1) w zakresie organizacji Urzedu:

a)

b)

g)

h)

przygotowywanie  projektow aktow prawnych dotyczacych — organizacji

i funkcjonowania Urzedu i ich ewidencjonowanie,

opiniowanie wnioskdw oraz przygotowywanie projektow i ewidencjonowanie
upowaznied i pelomocnictw udzielanych przez Prezydenta, z wyltgczeniem
petnomocnictw  udzielanych w zwigzku =z wykonywaniem  zastgpstwa

procesowego,

wdrazanie i nadzéor nad przestrzeganiem zasad instrukcji kancelaryjnej

i rzeczowego wykazu akt,

koordynowanie spraw z zakresu udzielania informacji publicznej,
ewidencjonowanie poleceii stuzbowych Prezydenta oraz nadzoér nad ich realizacja,
przygotowywanie informacji o wydanych przez Prezydenta aktach prawnych,

prowadzenie spraw zwiazanych z organizacja na terenie Miasta wyboréw

i referendow,

koordynowanie spraw zwigzanych ze zmiang granic Miasta,



1)

D

k)

)

2) w

prowadzenie ewidencji porozumien zawieranych w sprawach prowadzenia zadan
publicznych przez Miasto z organami administracji rzadowej i innymi jednostkami

samorzadu terytorialnego,

wykonywanie czynnosci zwigzanych z administrowaniem prowadzonej przez

Miasto strony teleinformatycznej — Biuletyn Informacji Publiczne;,

koordynacja i nadzér nad rozpatrywaniem przez jednostki organizacyjne Urzedu

interpelacji i zapytan radnych,

przygotowywanie projektow rozstrzygnigé dotyczacych sporow kompetencyjnych '

miedzy jednostkami organizacyjnymi Urzedu;

zakresie prawidlowego funkcjonowania Urzedu i miejskich jednostek

organizacyjnych:

a)

b)

g)
h)

przeprowadzanie kontroli wewngtrznych w jednostkach organizacyjnych Urzedu
oraz zewnetrznych kontroli doraznych w jednostkach organizacyjnych Miasta,

z wylaczeniem kontroli finansowo-gospodarczej,

prowadzenie ewidencji materiatéw pokontrolnych z kontroli przeprowadzonych
przez. jednostki uprawnione do nadzoru organéw samorzadowych oraz
sporzadzanie analiz sposobu wykorzystania wnioskow wynikajacych z informacji
i wystapien pokontrolnych, a takze kontrola wdrazania zalecei pokontrolnych
przez jednostki organizacyjne Urzedu i miejskie jednostki organizacyjne,

we wspoétdziataniu z Biurem Kontroli,

udziclanie wyjasnien pisemnych i odpowiedzi na wystapienia pokontrolne

w ramach kontroli zewnetrznych kilku jednostek organizacyjnych Urzedu,
prowadzenie spraw z zakresu rozpatrywania skarg i wnioskow,
rozpatrywanie oraz zalatwianie spraw dotyczacych petycji,

prowadzenie postepowan dyscyplinujacych i naprawczych, przygotowywanie

projektéw polecef Prezydenta z tego zakresu i kontrola ich wykonania,
przygotowywanie projektow wyjasnieni na wystgpienia komisji Rady Miasta,

prowadzenie spraw dotyczgcych wykonywania przez Prezydenta zwierzchnictwa

nad Powiatowym Inspektoraterh Nadzoru Budowlanego,

prowadzenie spraw zwiazanych z nadzorem nad Straza Miejska w uzgodnieniu




3)

4)

5)

6)

7)

h)

»

k)

z 7Zastepca Prezydenta wskazanym przez Prezydenta w odrgbnym zarzadzeniu,

j) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem i odwotywaniem Powiatowego

Inspektora Sanitarnego w Biatymstoku oraz jego zastgpcow,

k) prowadzenie spraw z zakresu koordynacji systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie

przy uwzglednieniu standardow kontroli zarzadczej;

opracowywanie i wdrazanie metod podnoszenia poziomu i stylu pracy Urzedu oraz

koordynowanie prac zwiazanych z systemem zarzadzania jakoscig;
prowadzenie Kancelarii Ogdlnej Urzedu;

prowadzenie archiwum zaktadowego oraz archiwum zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych Miasta, w tym prowadzenie spraw z zakresu archiwum dokumentacji
medycznej pacjentow bylego Samodzielnego Miejskiego Zakladu Opieki Zdrowotnej

w Biatymstoku;
koordynowanie dziatan i nadzor nad wykonywaniem nieodplatnej pomocy prawnej;
w zakresie stowarzyszen i fundacji:

a) nadzér nad stowarzyszeniami, stowarzyszeniami Kkultury fizycznej oraz
prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych i stowarzyszen kultury

fizycznej nie prowadzgcych dziatalnosci gospodarczej,
b) nadzor nad fundacjami.”,

w § 16 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,,7) prowadzenie spraw dotyczacych udzielania zgody na uzywanie herbu Miasta;”,

w § 17 w pkt 14 kropke na koncu zastgpuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 15

w brzmieniu:

,,15) przygotowywanie zbiorczych deklaracji VAT.”,

w § 21 w pkt 20 kropke na koncu zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt

21 w brzmieniu:

,21) realizacja przepiséw ustaw zwigzanych ze wzmacnianiem narzedzi ochrony
krajobrazu.”,

w § 23 wpkt L:

- lit. d i e otrzymuja brzmienie:

,d) przygotowanie zatozen polityki cen przewozéw w miejskim transporcic

zbiorowym, w tym przedstawianie propozycji taryfy przewozowej




obowiazujacej w komunikacji miejskiej organizowanej przez Gming
Biatystok,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z zamawianiem, przechowywaniem
i dystrybucja dokumentéw przewozowych (biletow) miejskiego transportu
zbiorowego oraz elektronicznych kart miejskich, a takze wydawanie
duplikatéw imiennych elektronicznych kart miejskich,”,

- lit. g otrzymuje brzmienie:

,.2) podejmowanie dziatan zwigzanych z nalezytym informowaniem spolecznosci
lokalnej o zasadach funkcjonowania miejskiego transportu zbiorowego, w tym
drukowanie i wywieszanie informacji przystankowych,”,

- lit. i otrzymuje brzmienie:

i) prowadzenie windykacji nicuiszczonych naleznosci za przewdz oraz opfat

dodatkowych naktadanych z tytulu przewozu osob, zabranych ze soba do

przewozu rzeczy i zwierzat,”.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcom Prezydenta, Sekretarzowi Miasta,

Skarbnikowi Miasta oraz dyrektorom jednostek organizacyjnych Urzedu.

§3
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca od dnia
01 grudnia 2015 r., z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zmiany, o ktorych mowa w § 1 w pkt 3 w lit. f w zakresie dotyczacym pkt 16 oraz w lit. 1

niniejszego zarzadzenia, wchodza w zycie z dniem 01 stycznia 2016 r.




