Ogtloszenie nr 1/2018
Miejski Osrodek Doradztwa Metodycznego w Bialymstoku, ul. Antoniuk Fabryczny 1, 15-762 Bialystok
Oglasza nabdr na wolne stanowisko:

glownego ksiegowego

1. Funkcje podstawowe wykonywane na stanowisku:

) prowadzenie calosci spraw zwigzanych z rachunkowoscig jednostki budzetowe;j

2) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienigznymi

3) dokonywanie wstgpnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych 1 finansowych z planem finansowym

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych

4) opracowywanie projektéw przepiséw wewngtrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,
zakladowego planu kont, polityki rachunkowosci, obiegu i kontroli dokumentéw finansowych

5) opracowywanie planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostki

6) kompletowanie dokumentéw finansowo-ksiggowych, dokonywanie przelewéw

7 dekretowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym i finansowym dokumentéw
ksiggowych

8) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowej

9) sporzgdzanie sprawozdafi budzetowych i finansowych

10) nadz6r nad pracownikami dziatu ksiggowosci

11) wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z zajmowanego stanowiska

2, Wymagania niezbedne

wynikajace z art. 54 ust. 2, z zastrzezeniem art. 54 ust, 9 ustawy o finansach publicznych Gléwnym
ksiggowym moze by¢ osoba, ktora:

1) ma obywatelstwo polskie lub paristwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
lub paristwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce
sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego.

2) ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych

3) nie byla prawomocne skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnodci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

4) posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkéw gléwnego ksiggowego

5) spelnia jeden 7 ponizszych warunkéw:

a) ukonczyla jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajace
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig
praktyke w ksiggowosci

b) ukonczyla §rednia, policealng lub pomaturalng szkolg ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnia
praktyke w ksiggowosci

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentdw na podstawie odrgbnych przepiséw

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo

§wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na
podstawie odrgbnych przepiséw.

3. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ programow finansowo-ksiggowych: Finanse OPTIVUM-VULCAN, PEATNIK, PLACE
OPTIVUM-VULCAN, GUS, OBSEUGA BANKOWOSCI ELEKTRONICZNEJ

2) znajomo§¢ przepiséw prawa o§wiatowego i samorzadowego

3) ¢0 najmniej 2-letni staz pracy na stanowisku gléwnego ksiegowego w jednostkach o§wiatowych

4) doswiadczenie w rozliczaniu projektéw ERASMUS, projektéw realizowanych w ramach PO KL, PO
WER, RPO WP,

5) znajomos¢ rachunkowosci budzetowej i obowiazujacych w niej zasad

6) umiejgtnosé samodzielnej organizacji pracy

7 sumienno$¢, dokladnosé, odpowiedzialnodé

8) umiejgtnosé pracy w zespole

9) umiejetnosé rozwigzywania probleméw

10) umiejetnosé obstugi komputera i urzadzen biurowych

4. Wymagane dokumenty

1) list motywacyjny

2) zyciorys (CV) lub kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe
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kopie dokumentéw potwierdzajacych do§wiadczenie i wiedze okre§lone w wymaganiach niezbednych i
dodatkowych

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz o korzystaniu z
pelni praw publicznych

o$wiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestgpstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji pafstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa z
dnia 29.08.1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922 ze zm.)

kopie §wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy

kopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie

ewentualne kopie opinii z poprzednich miejsc pracy

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego (w przypadku osoby bedacej obywatelem
paristwa Unii Europejskiej lub innego paiistwa, kt6rej na podstawie uméw migdzynarodowych lub
przepiséw prawa wspélnotowego przyshuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej — kopia dokumentu okre§lonego w przepisach o stuzbie cywilnej
potwierdzajacego znajomoscé jezyka polskiego.

Kandydat, kiéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 1., poz. 902 ze zm.) jest
zobowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego stopiefi
niepelnosprawnosci.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Termin: do dnia 22 stycznia 2018 roku do godz. 9:00

Miejsce: dokumenty nalezy skladac bezposrednio w siedzibie Miejskiego Osrodka Doradztwa
Metodycznego w Bialymstoku, ul. Antoniu Fabryczny 1, 15-762 Bialystok, sekretariat lub przesiac
poczty z dopiskiem ,,gtéwny ksiegowy, nr ogloszenia 1/2018”,

Warunki pracy na stanowisku:

Umowa o prace na czas okreslony (z osobg podejmujaca po raz pierwszy pracg na stanowisku
urzedniczym pierwsza umowa bedzie zawarta na czas okreslony do 6-ciu miesigey — zgodnie z art. 16
ustawy o pracownikach samorzadowych)

wymiar etatu: petny etat

wynagrodzenie brutto w przedziale 4500,00 z1 - 5200,00 zi, w tym wynagrodzenie zasadnicze i
pozostate skladniki wynagrodzenia.

Informacje dodatkowe:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w
Miejskim Oérodku Doradztwa Metodycznego w Bialymstoku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Kandydaci spehniajacy wymagania niezbedne oraz w najwigkszym stopniu spelhiajagcy wymagania dodatkowe
zostang powiadomieni telefonicznie o dalszych etapach naboru.

Kandydat wybrany do zatrudnienia bgdzie zobowigzany do przedstawienia do wgladu oryginalu aktualnego
zapytania o udzielenie informacji z Krajowego Rejestru Karnego oraz oryginaléw zlozonych kopii dokumentow.

Informacja o wyniku naboru podana bedzie do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie zamieszczone w
Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Miejskiego Osrodka Doradztwa
Metodycznego w Bialymstoku.
Oferty, ktére wplyng niekompletne lub po uplywie wskazanego terminu nie bgda rozpatrywane. Zlozone
dokumenty aplikacyjne nie podlegaja zwrotowi.

Biatystok, dn. 10.01.2018 1.




