SZHKOLA FODYTAWOWA JRyyektor Szkoly Podstawowej Nr 19 im. Mieszka I w Bialymstoku
im, Mieszk a I oglasza konkurs na stanowisko urzednicze starszego referenta.
15-054 Blalysiolgyl. Miaezka 15 18
tel. 85 73050 NAZWY ) @IES jednostki
Regon Owagg&ﬂéﬁfld%ﬁﬁﬂowa Nr 19 im. Mieszka I
ul. Mieszka 1 18 15-054 Bialystok
tel. 85 7323000
I1. Okreslenie stanowiska urzedniczego
starszy referent - 1 etat - od 01 stycznia 2018 r.
ITI. Wymagania niezbedne
Osoba ubiegajaca sie o stanowisko starszego referenta powinna spefnia¢ zgodnie z art. 54 ust.
2 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zmianami), nastepujace
niezbedne wymagania:
1. Posiada obywatelsiwo poiskie,
2. Ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
3. Nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo karne skarbowe,
a takze nie byla karana za przestepstwo umyslne,
4. Spetnia jeden z ponizszych warunkow:
- ukoficzyta érednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada praktyke
w ksiggowosci,
IV. Wymagania dodatkowe
e zmajomosé programow komputerowych stosowanych w ksiegowosci budzetowe;,
e w realizacji zadan cechuje si¢ terminowoscia 1 punktualnoscia,
e posiada nastgpujgce cechy osobowosci: samodziclno$é, operatywnos¢, komunikatywnosc
/, Zakres zadan wvkonywanvch na stanowisku
Pehienie obowigzkow kasjera szkolnego.

Prowadzenie calej gospodarki zywieniowej w szkole
Sporzadzanic przelewow, raportow kasowych
Prowadzenie gospodarkj kasowej szkoly

Wykonywanie innych prac zleconych przez Dyrektora Szkoly, jego zastgpcow 1 glowne;
ksiggowej nie objetych niniejszym zakresem czynnosci na rzecz szkoly.

VL. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Stanowisko w biurze dwuosobowym, usytuowanym w buuy“n\u Szkoty Podstawowej Nr 19
im. Mieszka I w Bialymstoku na parterze. Praca w wymiarze 8 godzin dziennie, w tym przy
komputerze od poniedziatku do piatku do 4 godz. dziennie.

VIII. Wymagane dokumenty

1. List motywacyjny, CV

2. Kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie,

5. O$wiadczenie, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnodci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytoriainego, wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe, a takze
nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za inne umys$ine przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego, z jednoczesnym zobowiazaniem si¢ do dostarczenia stosownej
informacji z Krajowego Rejestru Karnego w przypadku nawiazania stosunku pracy w wyniku
przeprowadzonego naboru

6. Oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgodny na przetwarzanie danych osobowych do
celéw naboru zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. 22002 r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami) - podpisan

IX. Termin i miejsce skladania dol_iumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie bezposrednio w
siedzibie Szkoly Podstawowej Nr 19 im. Mieszka I 15-054 Bialystok, ul. Mieszka 1 138

w terminie do dnia 18.12.2017 r. z dopiskiem "Konkurs na stanowisko starszego referenta”.
Dokumenty ztozone po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
X. Inne informacje

1. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Informacji Publicznej oraz szkoty — sp19kanc@piasta.pl.

2. Dokumenty zawarte w nadestanych ofertach nie beda zwracane.
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