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BKU.1711.05.2012
Wystapienia pokontrolne

W wyniku kontroli finansowo - gospodarczej przeprowadzonej w Galerii
im. Slendzinskich ul. Warynskiego 24a w Bialymstoku przez inspektora Biura Kontroli
Urzedu Miejskiego w Biatymstoku na podstawie upowaznienia Nr BKU.1711.05.2012 z dnia
17 lutego 2012 roku, wydanego przez zastgpcg Prezydenta Miasta Biategostoku, stwierdzono
nieprawidtowosci, ktére zostaly opisane w protokole kontroli, ktérego jeden egzemplarz
pozostawiono w jednostce kontrolowane;j.

Zakresem kontroli objgto zagadnienia dotyczace: organizacji i funkcjonowania jednostki,
stosowania procedur kontroli zarzadczej, gospodarki srodkami pieni¢znymi, rozrachunkow,
wydatkow, wiarygodnosci sprawozdan oraz gospodarowania mieniem.

Analiza postanowien zakladowego planu kont oraz ogdlnych zasad gospodarki
finansowej i rachunkowosci obowigzujacych w instytucji od 1 stycznia 2011 r. wykazata, ze
dokumentacja zostata opracowana na nieaktualnych w tym okresie przepisach, nie zostaly
opisane zasady funkcjonowania kont zespotu 4 - , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”.
Ponadto stwierdzono niesp6jnos¢ zapisow pomigdzy instrukcja w sprawie ogdlnych zasad
gospodarki finansowej i rachunkowosci, a opisem funkcjonowania konta 020 - ,,Wartosci
niematerialne i prawne”(str.9,10 protokotu kontroli).

Badajac obowigzujagce w jednostce regulacje wewnetrzne stwierdzono, ze w
dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci nie =zostata okreslona data
rozpoczecia eksploatacji stosowanych wersji oprogramowania, za pomocg ktorego jednostka

prowadzi ksiegi rachunkowe. Brak postanowien w tym zakresie narusza art. 10 ust. 1 pkt 3




lit. ¢) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.

1223 ze zm.) - str. 10 protokotu kontroli.

W wyniku kontroli dokumentéw finansowych stwierdzono, ze w kontrolowanej
jednostce dokumenty do wyplaty zatwierdzane byly przez dyrektora i glownego ksiggowego
(wskazania te zostaly zawarte w instrukcji kasowej) natomiast w instrukcji kontroli i obiegu
dokumentow ustalono, ze dokumenty do wyplaty zatwierdzane sa przez dyrektora natomiast
gléwny ksiegowy dokonuje wstegpnej kontroli zgodnosci operacji  gospodarczych
i finansowych z planem finansowym. W tym zakresie nalezaloby dokona¢ jednoznacznego
zapisu w wewnetrznych regulacjach zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w sposob nie
budzacy watpliwosci w tym zakresie (str.12 protokotu kontroli).

Badanie gospodarki pieni¢znej wykazalo, ze nie przestrzegano procedur kontroli
zawartych w Instrukcji kasowej (str. 14-15 protokotu kontroli). Kontrola prawidtowosci
sporzadzania raportow kasowych oraz kompletnosci i poprawnosci zataczonych do nich
dowodéw  zrodtowych  (przychodowych 1 rozchodowych) wykazala nastgpujace
nieprawidlowosci w $wietle postanowien wewnetrznej instrukcji:

— dokonywano rozchodu gotowki z kasy jednostki przed sprawdzeniem dokumentéw
zrodtowych  pod wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz przed
zatwierdzeniem do wyplaty,

— stwierdzono przekroczenie dopuszczalnej kwoty pogotowia kasowego w  raporcie
kasowym nr 30/11 sporzadzonym za okres od 21.10.2011 r. do 31.10.2011 r. saldo
wynosito 4 194,68 zt ( przy pogotowiu ustalonym w wysokosci 3 000,00 zl).

— w 2011 roku nie dokonywano doraznej kontroli kasy. Zgodnie z instrukcja kasowa, kasa
podlega kontroli biezacej i okresowej, dorazne kontrole kasy dokonywane sq na polecenie
dyrektora. Fakt dokonania kontroli powinien by¢ udokumentowany na raporcie kasowym
z podpisem kontrolujacego,

— dokonywano wyptaty zaliczki na druku kasa wyptaci ,,KW?”, bez wskazania terminu jej
rozliczenia.

Dokonywano wydatkéw na podstawie faktur dotyczacych zakupu artykutléw spozywczych,

z tresci ktérych nie wynikato jakie artykuty zostaty zakupione. Galeria jako jednostka sektora

finanséw publicznych powinna w sposob celowy i oszczedny wydatkowaé srodki publiczne.

Wydatki sg celowe wowczas, gdy zostaty zaplanowane, wykonane zgodnie z planem i byty

niezbedne. W tej sytuacji, aby stwierdzi¢ czy wydatek byt celowy i niezbg¢dny nalezy okresli¢

szczegolowo jakie artykuly zostaly zakupione (str.16 protokotu kontroli). Prawidiowo



wystawiony 1 dopuszczony do ewidencji finansowo - ksiggowej dokument powinien by¢
zrodlem informacji dla kierownika jednostki w jaki sposob wydatkowane sg $rodki publiczne.

W zakresie realizacji wydatkéw na podréze stuzbowe (str.16,17 protokotu kontroli)
stwierdzono uchybienia naruszajace przepisy rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki

Spotecznej z 19 grudnia 2002 r. w sprawic wysokosci oraz warunkdw ustalania naleznosci

przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze
zm.), polegajace na tym, ze:

— polecenie wyjazdu stuzbowego nr 15/2011 z dnia 17.11.2011 r. podpisane zostato
w pozycji osoby delegujacej (pracodawcy) przez osobe delegowana, co stanowi
naruszenic § 2 rozporzadzenia, zgodnie z ktérym miejsce rozpoczecia i zakofczenia
podrdzy okresla pracodawca (czyli kierownik jednostki),

— w poleceniu wyjazdu stuzbowego nr 9/2011 oraz nr 10/2011 nie okreslono $rodka
lokomocji oraz brak podpisu dyrektora jako osoby delegujacej. W obu przypadkach
zanizono wysokos$¢ diety, gdyz za czas podrdzy trwajacy 15 godzin dokonano wyptaty
diety w wysokosci 1/2/ tj. po 11,50 zt. Zgodnie 7z rozporzadzeniem § 4 ust.2 pkt 1 jezeli
podréz trwa nie dluzej niz dobg i wynosi ponad 12 godzin przystuguje dieta w pelnej
wysokosci,

— w poleceniu podrézy stuzbowej Nr 1/2011 z dnia 22.02.2011 r. zanizono wyplate diety,
za podrdz, ktdra trwala 3 doby 11 godzin i 7 min zostata wyplacono dieta w wysokosci
80,50 zt (3 i 1/2/ diety) natomiast zgodnie z rozporzadzeniem jezeli podroz trwa dtuzej
niz dobg za kazda dobg przystuguje dieta w pelnej wysokosci, a za niepelng ale rozpoczeta
ponad 8 godzin przystuguje dieta w petnej wysokosci.

W zakresie prawidlowosci ustalania i egzekwowania przychodow (str. 19-21 protokotu
kontroli) stwierdzono, ze jednostka uzyskiwata optaty za podnajem pomieszczenia
z przeznaczeniem na kawiarni¢ na podstawie umowy z 1 grudnia 2010 r. Umowa przewiduje,
ze czynsz bedzie ptatny z gdory do 10 -go kazdego miesiaca na podstawie wystawionej
faktury. Ponadto najemca bedzie ponosit koszty zuzycia energii elektrycznej, wody
i odprowadzenia $ciekow oraz ogrzewania, po wystawieniu  przez Galeri¢ faktur
obcigzajacych. W tym zakresie ustalono, 7e nie dokonano oplaty czynszu za miesiac lipiec
2011, gdyz Galeria nie wystawiata rachunku. Rachunek zostat wystawiony dopiero podczas
kontroli. Ponadto stwierdzono, ze w 2011 roku nie obcigzano podnajemcy kosztami
zuzycia wody i odprowadzenia $ciekow oraz ogrzewania, ktore zgodnie z paragraf 6 pkt c,d

umowy powinny by¢ oplacane przez podnajemcg. W trakcie roku nie ujmowano na kontach



rozrachunkowych zespotu - 2 - ,,Rozrachunki i roszczenia” naleznodci z tytutu wynajmu
lokalu, co pozwoliloby na prawidlowe i terminowe rozlicznie naleznosci.

W wyniku kontroli dokumentacji dotyczacej wydatkéw ponoszonych tytutem uzywania
samochodu do celow stuzbowych ustalono, ze dnia 02.02.2011 roku zostata zawarta umowa
pomiedzy Prezydentem Miasta Biategostoku, Dyrektorem Galerii im. Slendzinskich, ktorej
przedmiotem bylo uzytkowanie samochodu osobowego do celow stuzbowych. Jak ustalono
w umowie zostal wymieniony jako wlasno$¢ samochdd pracownika, a nie Dyrektora Galerii.
Stwierdzono, ze w 2011 roku Dyrektor Galerii im. Slendzinskich nie pobierata ryczattu za
uzywanie samochodu do celow stuzbowych. Ryczatt za uzywanie samochodu byt wyptacany
pracownikowi administracyjnemu, ktoérego faktycznie samochod zostal wskazany ww.
umowie. W trakcie kontroli ww. umowa z Prezydentem Miasta Biategostoku zostata
rozwiazana (str.23,24 protokotu kontroli).

W wyniku kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrolg w Galerii im. Slendzinskich
zostaly wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora pisemne zasady wylaniania wykonawcoéw
zamoOwien publicznych, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zam6wien publicznych. Nie mniej jednak w trakcie roku nie stosowano wewngtrznych
regulacji. Dokonano analizy kosztow z tytulu dozoru mienia, ktdre ponoszone byly na
podstawie umowy zawartej dnia 01.05.2001 roku z . Ustalono,
ze w kontrolowanym okresie na dozér wydatkowano kwote brutto 69 679 zi
(netto 56 649,59zt), co przy obowiazujacym wowczas kursie stanowilo 14 756,34 euro.
Pomimo, ze warto$¢ zamowienia przekroczyla kwotg 14 000 euro nie zastosowano ustawy
prawo zamdwien publicznych. Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
dokonywanie wyboru dostawcy moze by¢ dokonane z pominigciem procedur wynikajacych z
ustawy w sytuacji, gdy warto§¢ zamowienia nie przekracza kwoty 14.000 euro. Podstawa
ustalenia wartosci zamoOwienia jest za$ calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia, przy
uwzglednieniu postanowien art. 34 Prawa zamdwien publicznych. Udzielenie zamdwienia
wykonawcy, ktory nie zostal wybrany w trybie okreslonym w przepisach o zamoéwieniach
publicznych, skutkuje naruszeniem dyscypliny finanséw. Dyrektor Galerii, wyjasnila, ze w
wyniku braku analizy oplat za dozoér oraz blednego przeliczenia walutowego przetarg nie
zostal przeprowadzony. W trakcie kontroli Dyrektor Galerii niezwtocznie dokonat czynnosci
zmierzajacych do przeprowadzenia przetargu na dozor mienia (str.26 protokotu kontroli).

W kontrolowanym okresie Galeria im. Slendzinskich dokonata remontu pomieszczen przy

ul. Legionowej 2. W wyniku kontroli ustalono, ze na prace remontowe Galeria zawarta m.in.




z Firma pig¢ umoéw o dzieto. Koszt remontu przeprowadzonego
przez firme |, » wynidst 22 934,79 zt (materialy i robocizna). W wyniku analizy
zawartych umoéw stwierdzono, ze rozliczenie z ww. wykonawca nie bylo w calosci
ewidencjonowane na koncie rozrachunkowym, co pozwolitoby na monitorowanic i wysokos¢
prac remontowych do zawartych umoéw. Wykonane prace remontowe nie zostaly odebrane
protokolem koncowym. W sytuacji jezeli rzeczowy zakres zlecanych robot oraz techniczne
warunki ich wykonania nie mogg by¢ doktadnie ustalone przy zawieraniu umowy miedzy
zleceniodawcg 1 wykonawca, w  szczegOlnosci  przy  robotach  remontowych
1 modernizacyjnych woéwczas rozliczen za wykonane roboty dokonuje si¢ na podstawie
kosztorysu powykonawczego. Ponadto stosownic do postanowien zawartych w  ustawie
o finansach publicznych art. 44 ust.3 wydatki powinny by¢ dokonywane w sposdb celowy
1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow
oraz optymalnego doboru metod i Srodkow sluzacych osiagnieciu zatozonych celow. W tym
przypadku przy wyborze wykonawcy nalezato zcbra¢ informacje o cenach ustug na rynku
(str. 28,29 protokotu kontroli).

Dodatkowo nalezy wskazaé, iz zawierane umowy z wykonawcg nie byly parafowane przez
gltéwnego ksiggowego, co jest niezgodne z art.54 ust.3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych ( Dz.U. z 2009 roku Nr 157, poz. 1240 z p6z.zm.) Wedtug
art.54 dowodem dokonania przez gtownego ksiggowego wstepnej kontroli zgodnoscei operacji
gospodarczych 1 finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci
dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych jest jego podpis ztozony na
dokumentach dotyczacych danej operacji. Ztozenie podpisu przez gtownego ksiggowego na
dokumencie obok pracownika wlasciwego rzeczowo oznacza, ze: nie zglasza zastrzezen do
przedstawionej przez wilasciwych rzeczowo pracownikow oceny prawidtowosci i jej
zgodnosci z prawem; nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno - rachunkowe;j
rzetelnoscei i prawidiowosci dokumentdéw dotyczacych tej operacji; zobowigzania wynikajace
z operacji mieszczg si¢ w planie finansowym jednostki(str. 29 protokotu kontroli)

W zakresie kontroli wydatkéw na wynagrodzenia stwierdzono, ze w 2011 roku Dyrektor
Galerii  dwukrotnie przyznal pracownikom nagrody roczne. Natomiast zgodnie
z obowigzujacym regulaminem premiowania i nagradzania pracownikdéw Galerii im.
Slendzinskich, fundusz nagrdéd rozdysponowany jest przez Dyrektora raz w roku w ramach
posiadanych $rodkow.

W trakcie kontroli akt osobowych pracownika zatrudnionego na stanowisku miodszego

specjalisty stwierdzono, ze zakres obowigzkow nie zostal przez niego podpisany (przyjety).



Stwierdzono rowniez, ze w zakresie obowigzkdw pracownika administracyjnego powierzone
zostaly obowiazki prowadzenia ksiag inwentarzowych, ktére faktycznie prowadzone sa przez
innego pracownika. Wskazano podczas kontroli na uzupelnienie pracownikom zakresu
obowigzkéw o czynnos$ci dotyczace sprzedazy biletow, wydawnictw oraz materialdw
promocyjnych jak roéwniez odpowiedzialno$ci materialnej za powierzona gotowke.
Stwierdzono, ze nie wszystkie akta osobowe byly prowadzone z podzialem na czgsci,
dokumenty nie byly ponumerowane i ulozone chronologicznie nie byto podzialu na czgéci
zgodnie z rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 28 maja 1996 roku
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcoéw dokumentacji zwigzanych ze stosunkiem
pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika. W trakcie kontroli dokonano
uporzadkowania akt osobowych (str.30-32 protokotu kontroli).

W zakresie ewidencjonowania rzeczowych skladnikow majatkowych stwierdzono, ze
stan pozostalych srodkéw trwalych wynikajacy z e¢widencji syntetycznej byt niezgodny ze
stanem wynikajacym z ksigg analitycznych do konta 013 Pozostale $rodki trwate”
prowadzonych przez Galeri¢. Stwierdzona nieprawidlowos¢ $wiadczy, 1z ewidencja
analityczna nie byta uzgadniana z ewidencjg syntetyczna wbrew obowiazkowi wynikajacemu
z art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. W zakresie likwidacji Srodkow trwatych
stwierdzono, ze sposob ksiggowania rozchodu srodkow trwalych i pozostatych srodkow
trwatych byt niewlasciwy, poniewaz nie ujmowano tych operacji ksiggowych po stronie Ma
kont 010, 013, tylko po stronie Wn w kwocie z minusem, przez co zostal znieksztalcony
rzeczywisty obraz stanu zwigkszenia i zmniejszenia $rodkéw trwalych. Konta 010,013
wykazywalo jedynie obroty po stronie Wn. Zgodnie z zasadami funkcjonowania kont 010,013
na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu 1 wartoscl
poczatkowej srodkow trwalych. W zakresie gospodarowania srodkami stwierdzono, ze nie
powierzono wyznaczonemu pracownikowi prowadzenia ksigg muzealidéw 1 archiwalidw
(str.32-35 protokotu kontroli).

W zakresie przeprowadzania inwentaryzacji kontrolowana jednostka w procedurach
rachunkowosci ustalila m.in. ze na ostatni dzien roku przeprowadza si¢ inwentaryzacje
srodkow pienigznych w kasie, zbioréw bibliotecznych oraz inwentaryzacj¢ ze sprzedazy
biletow, katalogow, wydawnictw i innych materiatdw, Jak ustalono nie dotrzymano termindw
obowiazujacych w jednostce, gdyz na koniec roku nie przeprowadzono inwentaryzacji
biletow, katalogdow, wydawnictw i innych materiatdw oraz zbioréw bibliotecznych.

Analiza informacji z wykonania planu finansowego za rok 2011 r. wykazata, ze

zawarte w niej dane z wykonania przychodéw 1 kosztow nie wykazywaly zgodnosci z




ewidencja ksiggowa. Wskazane na str. 38-39 protokotu kontroli rozbieznosci miedzy
ewidencja, a informacjg w poszczegdlnych pozycjach skutkowaty zanizeniem przychodéw w
sprawozdaniu, w stosunku do danych ewidencji analitycznej o kwote 510 zi, stwierdzono
zawyzenie w informacji kwoty dotyczacej amortyzacji o kwote 1475 zi. Roznica pomigdzy
ewidencja ksiggowa, a danymi wykazanymi w informacji wystapita réwniez w pozycji
naleznosdci. W informacji zanizono kwote¢ naleznosci o kwote 510 zt.

Stwierdzono réwniez niezgodno$¢ migdzy sprawozdaniem Rb-N - kwartalnym
sprawozdaniu o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywéw finansowych za IV kwartat z
danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej. Wskazane na str. 40 protokotu kontroli
rozbieznosci migdzy ewidencja, a sprawozdaniem dotyczyly wysokosci wykazanej gotowki
w poz. Gotowka 1 depozyty, w sprawozdaniu zanizono gotowke w kasie o kwote 74,50 zt
oraz W pozycji ,naleznosci z tytulu ustug i dostaw” zawyzono kwot¢ w sprawozdaniu
0 462,59 zt.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w jednostce nie funkcjonuje wskazane w zarzadzeniu
wewngtrznym  konto pozabilansowe dotyczace wydatkdw strukturalnych, nie zostato one
wprowadzone do ZPK. Zgodnie z zarzadzeniem wewngtrznym rejestracji ponoszonych
wydatkow w oparciu o klasyfikacj¢ prowadzi si¢ na koncie pozabilansowym 975, ktore
winno by¢ rozbudowane analitycznie umozliwiajac ustalenie obszaru i kodu wydatku
strukturalnego (str.41 protokotu kontroli).

Odpowiedzialno$¢ za zaistniaty stan ponosi dyrektor jednostki, gdyz za gospodarke
finansowa jednostki sektora finanséw publicznych, w tym za wykonywanie obowigzkow w
zakresie kontroli zarzadczej, spoczywa na kierowniku jednostki. Zakres odpowiedzialnosci
kierownika jednostki okreslaja przepisy art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (DZ. U. Nr 157, poz. 1240, z pbzn.zm.).

Majac na wuwadze przedstawione nieprawidlowosci zgodnie z zarzadzeniem
Nr 3971/10 Prezydenta Miasta Biategostoku z dnia 16 listopada 2010 roku w sprawie
okreslenia organizacji i funkcjonowania kontroli zarzadczej w Miescie Bialystok zalecam:
1. Uzupehienie tresci obowigzujacych regulacji wewngtrznych, skladajacych si¢ na
dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady rachunkowosci o elementy, dotyczace:

a) zaktualizowanie aktualnych podstaw prawnych,

b) wykazu stosowanych programéw komputerowych oraz okreslenia daty rozpoczgcia ich

eksploatacji,

c) okresleniu w zaktadowym planie kont zasad funkcjonowania kont zespotu 4 , Koszty

wedlug rodzajoéw i ich rozliczenie”




d) wprowadzenie spdjnych zasad dotyczacych ewidencjonowania warto$ci

niematerialnych i1 prawnych,
e) rozchéd srodkéw trwatych i pozostalych srodkow trwalych dokonywac zgodnie z
zasadami funkcjonowania kont 010,013,
f) prowadzenie ewidencji wydatkéw strukturalnych na koncie pozabilansowym zgodnie
z wewnetrznym zarzadzeniem.
2. Doprowadzenie do spojnosci wewngtrznych zapisow dotyczacych zatwierdzania
dokumentéw do wyplaty w zakresie opisanym w czgsci opisowej wystapienia.
3. Zobowiazanie gléwnego ksiegowego do wyeliminowania nieprawidlowosci w zakresie
prowadzenia rachunkowosci, w szczegdlnosci dotyczacych gospodarki kasowej, poprzez:
a) realizowanie wyplat gotdwkowych wylacznie na podstawie wczesniej zatwierdzonych
do wyptaty dowodow kasowych,
b) przestrzeganie wysokosci ustalonego pogotowia kasowego,
c) dokonywanie doraznych kontroli kasy i dokumentowanie tego faktu w sposéb
okreslony w instrukc;ji,
d) do wyplaty udzielanych zaliczek stosowa¢ obowigzujacy druk wniosku o zaliczke, ze
wskazaniem terminu jej rozliczenia,
e) dokonywanie wydatkdéw w sposob celowy i oszczedny umozliwiajacy identyfikacje
zakupionego asortymentu,
f) prowadzenie ewidencji analitycznej naleznosci w podziale na poszczegdlnych
kontrahentéw w ksiggach rachunkowych,
4. Przestrzeganie przepisOw przywolanego w czg¢sci opisowej wystapienia rozporzadzenia w
kwestii odbywania i rozliczania kosztow podrozy stuzbowych poprzez:
a) rzetelnej weryfikacji prawidlowosci naliczania diet,
b) przestrzeganie zasad wystawiania polecen wyjazdow stuzbowych.
5. W zakresie dochodow z podnajmu:
a) wystawianie faktur za podnajem w terminach platnosci zgodnie z postanowieniami
wynikajacymi z umowy,
b) dokonywanie obcigzenia podnajemcy kosztami zuzycia okreslonymi w umowie.
6. W umowach na uzywanie samochodu do celéw stuzbowych, podawac rzetelne dane.
7. Powierzy¢ pracownikom prowadzenie ksiag muzealiéw i archiwaliow oraz dostosowac
zakresy obowiazkow do faktycznie wykonywanych czynnosci.
8. Zobowigza¢ glownego ksiggowego do wykonywania kontroli wstgpnej, o ktorej mowa w

art. 54 ustawy o finansach publicznych w odniesieniu do zawieranych umoéw.




9. Wyeliminowanie nieprawidlowosci w zakresie udzielania 1 realizacji zamdwien
publicznych, w szczego6lnosci w zakresie dozoru mienia.

10. Przestrzeganie wewng¢trznych regulacji dotyczacych zamowien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

11. Wzm6c nadzér nad prowadzonymi pracami remontowymi poprzez prawidlowe
i kompletne rozliczanie ponoszonych kosztow.

12. Przestrzeganie wewngtrznych zapisoOw regulaminu premiowania i nagradzania.

13. Sporzadzanie rzetelnych sprawozdan i informacji z wykonania planu finansowego
instytucji kultury.

14. Przeprowadzanie na ostatni dzien roku obrotowego inwentaryzacji wydawnictw,
materialdow promocyjnych oraz innych aktywow, zgodnie z wewngtrznymi regulacjami.

15. Uzgodnienie stanu ksiag inwentarzowych pozostalych srodkéw trwatych z ewidencja

ksiegowa.

Sprawozdanie z wykonania zalecen pokontrolnych nalezy przesta¢ do Kancelarii
Urzedu Miejskiego w Bialymstoku, ul. Stonimska 1 ze wskazaniem - Biuro Kontroli Urzgdu

Miejskiego w Biatymstoku ul. Dobra 3, w terminie 30 — tu dni od otrzymania niniejszego

wystapienia.

/
PRE%‘%{’IWLS}!’/MIASTA

dr hab. Taifuﬂsz Truskolaski

Do wiadomosci:

Biuro Kultury




