w sprawie ustalenia szczegélowych zadan Biura Zamoéwien Publicznych

Na podstawie § 26 ust. 1 i 2 w zwigzku z § 29 regulaminu organizacyjnego Urze¢du
Miejskiego w Bialymstoku, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Nr 543/15 Prezydenta
Miasta Bialegostoku z dnia 30 czerwca 2015 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Biatymstoku oraz § 34 zalgcznika do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Biatymstoku, zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Ustalam szczegétowe zadania Biura Zamoéwien Publicznych, zgodnie z zalgcznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie wewngtrzne Nr 146/13 Prezydenta Miasta Bialegostoku z dnia
09 maja 2013 r. w sprawie ustalenia szczegétowych zadan Biura Zamoéwien Publicznych.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta oraz Dyrektorowi Biura Zaméwien
Publicznych.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujgcg od 01 lipca
2015 1.




Zalgcznik do zarzadzenia wewng¢trznego
Nr..0Q.N15

Prezydenta Miasta Bialegostoku

z dnia 06 lipca 2015r.

Biuro Zamoéwien Publicznych — symbol ,,BZP”

. Biurem Zaméwien Publicznych, zwanym dalej Biurem, kieruje Dyrektor.

. Podczas nieobecnosci Dyrektora, Biurem kieruje wyznaczony przez niego pracownik —
w uzgodnieniu z Prezydentem Miasta.

. Do zadah Biura Zaméwien Publicznych nalezg sprawy dotyczace udzielania zamoéwien
publicznych przez jednostki organizacyjne Urzedu, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

przygotowywanie projektow zarzadzefi wewnetrznych w sprawach zamoéwien
publicznych;

sporzadzanie zbiorczego planu zaméwien publicznych dla Miasta Bialegostoku, na
podstawie przekazanych przez jednostki organizacyjne Urzedu informacji
o planowanych zamdéwieniach;

wspblorganizowanie procesu udzielania zaméwien publicznych na podstawie
skladanych przez jednostki organizacyjne Urzgdu wnioskéw o uruchomienie
postgpowania w sprawie zamowienia publicznego;

uczestnictwo w przygotowywaniu postgpowan o udzielenie zaméwiefi publicznych
w Urzedzie poprzez opiniowanie wszelkich dokumentéw niezbgdnych do wszczecia
postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych;

uczestnictwo w prowadzonych postgpowaniach o udzielenie zaméwien publicznych
organizowanych na wniosek jednostek organizacyjnych Urzedu, w szczegdlnosci
poprzez bezposredni udziat w pracach komisji przetargowych (jezeli jest
powolywana), w zakresie okre§lonym w wewnetrznych uregulowaniach Urzedu;
opiniowanie projektow umow i propozycji zmian do uméw zawartych w sprawach
zamowien  publicznych, w zakresie wynikajacym z ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych;

prowadzenie doradztwa i konsultacji w sprawie procedur i dokumentacji wymagane]
przepisami z zakresu zamoéwien publicznych;

upowszechnianie przepisbw z zakresu zamoéwien publicznych, organizacja
i prowadzenie wewngtrznych szkolen z zakresu zamowien publicznych;

prowadzenie zbiorczego rejestru postgpowan w sprawie zamowien publicznych;

10) sporzadzanie rocznych sprawozdan z realizacji zaméwien publicznych w Urzedzie

i ich przekazywanie do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych;

11) przygotowanie i prowadzenie wystapien przed Krajowg Izbg Odwotawcza;
12) przygotowanie wystapien do Urzedu Zamowien Publicznych.




