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Wystapienie pokontrolne

Dziatajagc na podstawie upowaznienia! do kontroli inspektor Biura Kontroli Urzedu
Miejskiego w Bialymstoku przeprowadzit w kierowanym przez Pana Publicznym Gimnazjum
Nr 4 kontrole kompleksowa gospodarki finansowej za 2015r. Ustalenia kontroli zostaty zawarte
w protokole podpisanym przez Pana dnia 14 marca 2017r.

Szczegotowemu badaniu poddano sprawy z zakresu:

- organizacji i zatrudnienia,

- stosowania procedur kontroli zarzadczej i zasad rachunkowosci,
- zarzadzania srodkami pieni¢znymi,

- rozrachunkéw 1 roszczen,

- wydatkow i dochodow,

- gospodarki rzeczowymi sktadnikami majatku trwalego,

- rzetelnosci sporzadzania sprawozdan.

' ORN-L.077.832.2016, ORN-1.077.987.2016 z dnia 12 grudnia 2016 roku wydanych przez Prezydenta Miasta
Pana Tadeusza Truskolaskiego

ul. Stonimska 1, 15-950 Bialystok, tel. 85 869 6002, fax 85 869 6265, e-mail: prezyvdent@um. bialystok.pl
Infolinia Urzedu Miejskiego w Bialymstoku — tel. 85 879 79 79




Kontrola zagadnien dotyczacych gospodarki pieni¢znej wykazala uchybienia
naruszajace wymogi ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci? jak réwniez
przepisOw rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu (...)* polegajace na:

1. Dokonywaniu niewtasciwych zapiséw w raportach kasowych sporzadzanych w systemie
Vulcan. W raporcie kasowym Nr RK/PG04-FS/2015/000018 sporzadzonym za okres 01-
10.07.2015r. przychdd gotowki w kwocie 5.670,00 z zaewidencjonowano prawidlowo po
stronie przychodéw a wyplate $wiadczen ( zapomogi socjalnej) w kwocie 5,670,00 zt
zaewidencjonowano nieprawidtowo réwniez po stronie przychodow. W wyniku blednego

zapisu stan kasy wynosit 11.340,00 zt a nie jak wino by¢ 0,00 zt. W toku dalszej analizy

stwierdzono, ze nieprawidtowe saldo kasy w wysokosci 11.340,00 zI wykazywane bylo w ‘
raportach kasowych drukowanych z systemu Vulcan przez caty okres tj. od 10.07.2015 roku

az do dnia 31.12.2015r. Nastepnie w dniu 21.12.2015r. w Raporcie Kasowym Nr Rk/PG04-
FS/2015/000035 dokonano korekty blednego zapisu i zaewidencjonowano po stronie
przychodéw kwote minus 11.340,00 zt. W wyniku powyzszej korekty saldo raportu
wynosito 0,00 zt i bylo saldem prawidtowym. Korekty dokonano rowniez w niewlasciwy

sposOb poniewaz w wyniku takiego zapisu obroty kasy po stronie przychodéw i rozchodow
wyniosly zero a nie jak winno by¢ po stronie przychodéw i rozchodéw w kwocie 5,670,00

zt.

2. Ewidencjonowaniu na koncie 130 — ,, Rachunek biezacy jednostek budzetowych” z
naruszeniem zasady, w mys$l ktorej zapisy dokonywane sg na podstawie wyciggdéw
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka .
a bankiem z uwzglednieniem zasady czystosci obrotow, nakazujacej stosowanie do
blednych zapiséw zwrotow, nadplat i korekt dodatkowo techniczny zapis ujemny.

3. Dokonywaniu zapiséw ksiggowych bez dowodoéw zrodlowych stanowigcych podstawe
wydatkowania $Srodkow. Zwrot $rodkéw finansowych za dowoz do szkoly
niepelnosprawnych dzieci ksiggowano na podstawie wyciggéw bankowych. Po
zaksiegowaniu wyciagu bankowego sporzgdzano wydruk PK (polecenie ksiegowania). W

zbiorze dokumentéw ksiggowych brak byto dowodéw, ktore stanowily podstawe zapisow

2 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2016r. poz. 1047 ze zm.).
3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu (...) (Dz.U. z 2013r. poz. 289 ze zm.).




czym naruszono art. 20 ustawy o rachunkowosci®, ktéry stanowi iz, podstawa zapisow w
ksiegach rachunkowych sg dowody'ksie;gowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej,
jak réwniez art. 22 ustawy o rachunkowosci zgodnie z ktorym dowody ksiegowe powinny by¢
rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktora dokumentuja,

kompletne (...) (protokét kontroli str. 11,14).

Kontroli poddano prawidtowos¢ naliczenia odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych. W mysl ustawy o zf$s fundusz tworzy si¢ z corocznego odpisu podstawowego,

naliczanego w stosunku do przecietnej liczby zatrudnionych. Szczegdtowe zasady naliczania

funduszu zostaty okreslone w art. 5 ustawy. Zasady gospodarowania $rodkami funduszu

$wiadczen socjalnych zostaly okreslone w regulaminie zakladowego funduszu swiadczen

. socjalnych. Stwierdzono, ze nie zostal on wprowadzony w zycie stosownym zarzagdzeniem
dyrektora.

Podstawe naliczenia odpisu o ktéorym mowa w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 04 marca 1994r.

o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych’® stanowi przecietna planowana w danym

roku kalendarzowym liczba zatrudnionych u pracodawcy skorygowana w koncu roku do

faktycznej przecigtnej liczby zatrudnionych obejmujaca pracownikéw zatrudnionych w

pelnym i niepelnym wymiarze czasu pracy ( po przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy).

Stosownie do art. 5 ust. 2 ustawy o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych wysokosé

odpisu podstawowego wynosi na 1-go zatrudnionego 37,5% przeci¢tnego wynagrodzenia

miesigcznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim lub w drugim pétroczu roku

poprzedniego, jezeli przecigtne wynagrodzenie z tego okresu stanowilo kwote wyzsza.

‘ Przecigtne wynagrodzenie miesieczne zgodnie z obwieszczeniem Prezesa Gléwnego

Urzedu Statystycznego w drugim potroczu 2014r. stanowilo kwote 2.917,14 zl, odpis

podstawowy na jednego zatrudnionego wynosi 37,5 % i stanowil 1.093,93 zi.

Wysokosé odpisu na ZFSS dla nauczycieli okreslone zostato w art. 53 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela®. Zgodnie z tym przepisem dla nauczycieli dokonuje
si¢ corocznie odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych w wysokosci ustalanej
jako iloczyn planowanej, przecietnej w danym roku kalendarzowym, liczby nauczycieli
zatrudnionych w pelnym i niepelnym wymiarze zaje¢ (po przeliczeniu na pelny wymiar

zaje¢) skorygowanej w koncu roku do faktycznej przecigtnej liczby zatrudnionych

4 Patrz przypis nr 2

5 Ustawa z dnia 04 marca 1994r. o zaktadowym funduszu §wiadczefi socjalnych ( Dz.U. z 2016r. poz. 800 ze
zm.).

6 Ustawa z dnia 26.01.1982r. Karta Nauczyciela ( Dz.U. z 2016r poz. 1379 ze zm.).




nauczycieli (po przeliczeniu na petny wymiar zaje¢) i 110 % kwoty bazowej. Kwota odpisu
110% kwoty bazowej wynosita 2.879,91 zt ( przy kwocie bazowej 2.618,10 zt).

Dla nauczycieli bedacych emerytami, rencistami lub nauczycielami pobierajgcymi
nauczycielskie $wiadczenie kompensacyjne dokonuje si¢ odpisu na ZFSS w wysokosci 5%
pobieranych przez nich emerytur, rent i nauczycielskich $wiadczen kompensacyjnych.
Pracodawcy sprawujacy opieke socjalng nad emerytami i rencistami moga zwigkszyé
Fundusz o0 6,25% przecigtnego wynagrodzenia rocznego w gospodarce w roku poprzednim
-2.917,14 x 6,25% = 182,32 zl.

W zakresie kontroli prawidtowos¢ naliczenia odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych stwierdzono, ze na rachunek ZFSS przekazano kwote w takiej wysokosci w
jakiej zostalta zaplanowana tj. 117.152,00 zt. Glowna ksiggowa nie dokonala naliczenia w
jakiej wysokosci nalezalo przekaza¢ srodki dlatego tez kontrolujacy na podstawie ’
przedstawionej dokumentacji dokonal wyliczenia w jakiej wysokosci jednostka powinna
dokonaé odpisu na ZFSS w 2015r. Z wyliczenia wynika, ze prawidlowa wysokos$¢ odpisu
wyniosta 129.507,29 zi czyli byta wigksza o 12.355,29 zt ( protokot kontroli str. 17-18).

W wyniku czynnosci kontrolnych dotyczacych terminowosci pokrywania przez
jednostke zobowiazan stwierdzono, ze zdarzaly si¢ przypadki optacenia faktur po terminie
wskazanym przez kontrahentow czym naruszono przepis art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych’ zgodnie z ktérym wydatki publiczne powinny
by¢ dokonywane w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych
zobowigzan. Nie stwierdzono natomiast, aby jednostka ponosita konsekwencje z tego
tytulu, w postaci optacania odsetek ( protokét kontroli str. 20-21). .

W zakresie klasyfikowania wydatkéw do wlasciwych podziatek klasyfikacji

budzetowej w odniesieniu do obowigzujacych w tym zakresie przepiséw rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodow 1 rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze Zrodel
zagranicznych® stwierdzono, ze niewlasciwie kwalifikowano w paragraf 4260 ,,Zakup
energii” koszty dotyczace odprowadzania $ciekéw, ktore prawidlowo nalezalo ujgé w

paragraf 4300 ,,Zakup uslug pozostatych”, oplate za zuzycie gazu w kwocie 153,76 zt

7 Ustawa z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z2016r. poz. 1870 ze zm.).
8 Ustawa z dnia 02.03.2010r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i
rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych ( Dz. U. z 2014r. poz. 1053 ze zm.).




(PK/PG/04-B/2015/000298) ujeto w paragrafie 4300 ,,Zakup ustug pozostatych” a nie jak

winno by¢ 4260 ,,Zakup energii”..

Ponadto stwierdzono, ze:

» zakup niszczarki, kalkulatora, zszywacza na kwot¢ 639,45 2zt ( faktura Nr
1660/SK5/2015 z dnia 30.12.2015r.) zatwierdzono do wyplaty w rozdziale 80148 i
paragrafie 4210 a zaksiggowano nastepujaco: rozdziat 80148 § 4210 — 504,18 zi,
rozdziat 80110 § 4700 — 90,00 z1, rozdzial 80110 § 4360 — 45,27 1,

» zakup artykulow biurowych na kwote 186,10 zt ( faktura FV/2985/2015 z dnia
29.12.2015r.), zakup tonerdw i cartridge na kwote 857,17 zt ( faktura FV/2977/2015)
oraz zakup papieru ksero na kwote 191,88 zt ( faktura FV/2976/2015) zatwierdzono do
wyplaty w rozdziale 80110 i paragrafie 4210 a zaksiegowano nastepujgco: rozdziat
80110 § 4210 - 530,84 zl, rozdziat 80146 § 4210 — 230,06 zt, rozdziat 85401 § 4210
— 343,24 zk, rozdziat 80150 § 4210 — 52,11 zi, rozdziat 80148 § 4210 — 78,90 zt,

> oplate za gwarancyjng obstuge kserokopiarki na kwote 1.175,00 zt ( faktura 607/2015 z
dnia 28.12.2015r) zatwierdzono do wyplaty w rozdziale 80110 i paragrafie 4300 a
zaksiegowano nastepujaco: rozdziat 80110 § 4300 — 980,52 zt, rozdziat 80110 § 4270
—0,71 z, rozdzial 80148 § 4300 27,17 z1, rozdziat 80150 § 4300 — 163,71 zi, rozdzial
80110 §4360— 2,89 zt.

Wymienione wyzej faktury zostaly zatwierdzone pod wzgledem formalno -

rachunkowym, merytorycznym i zatwierdzone do wyplaty. Na fakturach wskazano

réwniez klasyfikacje budzetowa, ktéra odpowiadata rodzajom poniesionych wydatkow.

Pomimo tego, ze powyzsze wydatki zostaly zatwierdzone do wyptaty w odpowiednich

rozdzialach i1 paragrafach klasyfikacji budzetowej stwierdzono, ze szkota dokonata

zakupow, ktdre przekraczaly plan finansowy jednostki. Zaksiegowanie tych wydatkéw w

odpowiednich rozdzialach 1 paragrafach klasyfikacji budzetowej skutkowaloby

przekroczeniem planu finansowego dlatego tez faktury te zostaly ujete w ksiegach
rachunkowych w rozdziatach i paragrafach w ktérych jednostka posiadata wolne srodki.

Taki sposob ksiggowania narusza przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2

marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkdéw, przychodow i

rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych®. Ponadto dokonywanie

zakupow, ktore nie mialy pokrycia w planie finansowym jednostki narusza przepisy art. 52

ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych!’, ktéry stanowi,

® Patrz przypis nr 9.
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ze ujete w planach finansowych jednostek budzetowych wydatki stanowig
nieprzekraczalny limit. Realizowanie wydatkow powyzej kwot przewidzianych w planie
finansowym jednostki narusza rowniez art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych, ktéry okresla, ze wydatki publiczne mogg by¢ ponoszone
na cele i wysokosciach ustalonych w planie finansowym jednostki sektora finansow
publicznych.

Aby nie dopusci¢ do przekroczenia planéw finansowych dyrektor jednostki moze
dokonywa¢ zmian w planach finansowych, do ktérych upowazniaja go przepisy
rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowe;
jednostek budzetowych (...)!!, ktore wskazuje, ze kierownicy samorzagdowych jednostek
budzetowych moga dokonywaé przeniesien planowanych wydatkéw w planach
finansowych samorzadowych jednostek budzetowych, w granicach upowaznien
przyznanych przez zarzad jednostki samorzadu terytorialnego ( protokoét kontroli str. 27-
28).

Dokonujgc analizy przedstawionej dokumentacji remontowej stwierdzono, ze w
przypadku zawierania umoéw z wykonawcami poszczegélne strony umowy nie byly
parafowane przez gloéwnego ksiegowego na potwierdzenie wykonania czynnosci
kontrolnych. Zgodnie z art. 54 ustawy o finansach publicznych kierownik jednostki
powierza gtéwnemu ksiegowemu obowigzki i odpowiedzialno$¢ m.in. w zakresie
dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym. Obowiazki gtownego ksiegowego w tym zakresie wiaza si¢ rOwniez ze
statym kontrolowaniem stopnia realizacji planu, zaangazowania wydatkéw, zagrozen
przekroczenia lub niewykonania planu (w catosci i w poszczegolnych pozycjach), a takze
zapewnieniem terminowego rozliczania naleznosci i zobowigzan.

Podpis gltéwnego ksiggowego zlozony na umowie rodzacej zobowiagzania finansowe
potwierdza stan zgodnosci przyszlego zobowigzania z kwotg ujetag w planie finansowym
oraz w harmonogramie dochodéow i wydatkéw oraz potwierdza, ze jednostka posiada

$rodki finansowe na uregulowanie przyszlego zobowigzania.

Czynnosci kontrolne w zakresie prawidlowosci ewidencjonowania rzeczowych

sktadnikow majatku szkoty wykazaty nastgpujace nieprawidtowosci:

1 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 07.12.2010r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych ( Dz. U. z2015r., poz. 1542).




1. Ewidencja $rodkow trwalych nie zawiera wszystkich danych, ktoére stanowilyby
uszczegotowienie i uzupelniénie zapiséw na kontach ksiggo glownej tj. nie zawiera
danych dotyczacych umorzenia, czyli: stawki amortyzacyjnej, dotychczasowego
umorzenia i umorzenia w danym roku.

Ksiege inwentarzowag prowadzi sie wspdlnie dla wszystkich $rodkéw trwatych
z podziatem na poszczegdlne grupy rodzajowe tych srodkow. W ksiedze tej
ewidencjonuje si¢ kazdy obiekt w oddzielnej pozycji. Numer pozycji przychodu staje
si¢ numerem inwentarzowym obiektu, ktorym kazdy obiekt powinien by¢ trwale
oznakowany. Przy ewidencji rozchodu $rodka trwalego nalezy poda¢ numer pozycji
przychodu. W razie jego likwidacji, nastepuje wykreslenie Srodka trwalego z ksiggi
inwentarzowej, a nadanego wczesnie] numeru nie wykorzystuje si¢ ponownie. W
. prawidlowo prowadzone) ewidencji szczegdtowe] ujmuje si¢ oddzielnie wartosé
poczatkowa i umorzenie kazdego obiektu inwentarzowego z uwzglednieniem zmian z
tytutu aktualizacji oraz zwigkszen wartosci poczatkowej z tytulu ulepszenia lub
zmniejszenia z tytulu czesciowej likwidacji.
Do prowadzenia szczegotowej ewidencji srodkoéw trwalych jednostki sg zobowigzane
na podstawie art. 17 ust. 1 ustawy o rachunkowosci'?. Z przepisu tego wynika, ze
jednostki prowadzg konta ksigg pomocniczych w szczegolnosci dla srodkéw trwatych
oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych.

2. Nieprawidlowo ujeto w ewidencji ksiegowej jako oddzielny $rodek trwaty podjazd do
budynku. Z objasnien szczegdtowych do grupy 1 KST ,,Budynki i lokale” zawartych w
zalaczniku do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 03 pazdziernika 2016r. w sprawie

‘ Klasyfikacji Srodkéw trwatych'® ( Dz. U. z 2016 poz. 1864) wynika, ze w sklad
budynku, jako pojedynczego obiektu inwentarzowego wlicza si¢ takze obiekty
pomocnicze obstugujagce dany budynek, np. chodniki, dojazdy, podwdrka, place,
ogrodzenia, studnie itp. Podjazd dla os6b niepelnosprawnych nie jest wigc
samodzielnym $rodkiem trwalym a stanowi integralng cze$¢ budynku.

3. Zastosowano nieprawidlowa stawke umorzenia dla podjazdu dla oséb
niepelnosprawnych. Stawke umorzenia przyjeto w wysokosci 10% natomiast jak
wynika z zalgcznika do ustawy nalezalo zastosowal stawke 2,5% takg jak dla

budynkow, ktore zgodnie z KST zostaly zaklasyfikowane do grupy ,Budynki i

12 Patrz przypis nr 2. )
13 Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 03.10.2016r. w sprawie klasyfikacji Srodkéw Trwatych ( Dz. U. z
2016r., poz. 1864).




lokale...”. Ponadto nalezy zwro6ci¢ uwagg, ze podjazd dla os6b niepelnosprawnych
zostal ujety w ksiedze srodkéw trwalych w 1997 roku. Niejasnym jest naliczanie
amortyzacji w 2015 roku w wysokosci 10% 18 lat poznie;.

4. Jednostka nie posiada wewnetrznych regulacji dotyczacych prowadzenia kont ksiag
pomocniczych dla $rodkéw trwatych, ktorych warto$¢ nie przekracza 3.500,00 zi.
Zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy o rachunkowosci'® kierownik jednostki uwzgledniajac
rodzaj i warto$¢ poszczegdlnych grup rzeczowych skladnikéw aktywow obrotowych
posiadanych przez jednostke, podejmuje decyzje o stosowaniu jednej z metod
prowadzenia kont ksigg pomocniczych dla tych grup sktadnikoéw tj. okreslenia zasad
dotyczacych prowadzenia ewidencji ilosciowo — wartosciowej badz ilosciowej dla
pozostatych srodkow trwalych.

5. Nieprawidlowo ksiegowano przyjecie pozostatych srodkow trwatych z zakupu poprzez
ujmowanie ich na koncie 013 strona Wn w korespondencji z kontem 072 strona Ma jak
réwniez nieprawidtowo ksiggowano przyjecie zbiorow bibliotecznych z zakupu
poprzez ujmowanie ich na koncie 014 strona Wn w korespondencji z kontem 072 strona
Ma co bylo niezgodne z zasadami wynikajacymi z przepisoOw rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa (...)!°, w mysl ktorych zakup pozostatych srodkow
trwatych ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 201 lub 101/130/132.

6. Zakupu pozostatych srodkéw trwatych dokonywano sukcesywnie w ciggu 2015 roku
natomiast do ksigg rachunkowych ujeto dopiero w dniu 31.12.2015r., jak rowniez
wyposazenie szkoty, ktore zostalo przekazane innej jednostce w dniu 31.03.2015 roku
do ksiag rachunkowych uj¢to w dniu 30.06.2015r. czym naruszono przepisy art. 24 ust.
1 ustawy o rachunkowos$ci, zgodnie z ktéorym ksiegi rachunkowe, powinny by¢

prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie 1 na biezaco.

Odpowiedzialno$¢ za gospodarke finansowa jednostki sektora finanséw publicznych, w
tym za wykonywanie obowiazkow w zakresie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, spoczywa na kierowniku jednostki zgodnie z art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt. 3

ustawy o finansach publicznych'®.
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Wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci nalezy do gtownego

ksiegowego. Prawa i obowiazki gtéwnego ksiggowego okresla art. 54 ustawy o finansach

publicznych. Nadzér nad wykonywaniem obowigzkéw w zakresie rachunkowosci nalezy do

zadan kierownika jednostki, jak o tym stanowi art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci'".
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Majac na uwadze przedstawione uchybienia i nieprawidlowosci polecam:

1.

Prowadzenie ewidencji rachunkowej jednostki w sposob spetniajacy wymogi
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...
jak rowniez ustawy o rachunkowosci poprzez:

a) prawidlowe ewidencjonowanie zapisow w raportach kasowych,

b) operacje gospodarcze ewidencjonowa¢ zgodnie z trescig wyciggow bankowych

uwzgledniajac zasade zgodnosci zapisow migdzy jednostka a bankiem,

¢) wyplate srodkéw za dowéz dzieci dokonywaé i ewidencjonowa¢ na podstawie

dowodow zrodtowych.

Wysokos$¢ odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych ustala¢ zgodnie z

obowigzujacymi przepisami.

Stosowa¢ prawidtowa klasyfikacje wydatkow zgodnie z przepisami rozporzgdzenia

Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji

dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchod6éw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet

zagranicznych!®,

Wydatkéw dokonywaé w granicach kwot okreslonych w planie finansowym.

Terminowo regulowa¢ zobowiazania.

Umowy, ktorych zawarcie moze spowodowaé powstanie zobowigzan pienigznych

przedklada¢ do kontrasygnaty dla gléwnego ksiggowego.

Rzetelnie i bezblednie prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng majatku poprzez:

a) szczegblowe prowadzenie ewidencji analitycznej $rodkéw trwatych w sposob
umozliwiajacy ustalenie wysokosci stosowanej stawki amortyzacyjnej, wysokosci
dotychczasowego umorzenia i umorzenia w danym roku ,

b) wyeliminowanie nieprawidtowosci w zakresie ewidencji Srodkow trwatych
poprzez zwigkszenie wartosci budynku w zwigzku z budowa podjazdu dla 0séb
niepetnosprawnych.

¢) ustalenie zasad ewidencji pozostatych srodkow trwatych z uwzglednieniem zasad

prowadzenia ksiagg inwentarzowych,
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d) ewidencjonowanie sktadnikow majatku trwatego ( Srodkéw trwatych i pozostatych

srodkéw trwatych) zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow w
sprawie szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego (...)",

e) biezace ewidencjonowanie zmiany stanu srodkow trwatych

Sprawozdanie z wykonania zalecen pokontrolnych nalezy przesta¢ do Urzedu Miejskiego
w Biatymstoku, ul. Stonimska 1 z podaniem numeru sprawy, w terminie 30-tu dni od daty

otrzymania niniejszego wystgpienia.

E O 3

Otrzymuja/Do wiadomosci:
1. Departament Edukacji

Sprawe prowadzi:
Biuro Kontroli, Anna Kulikowska, tel. 85 869 6845
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