Ogloszenie Nr 2 /16

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Bialymstoku, ul. Baranowicka 203
oglasza nabor na stanowisko (pelen etat) Zastepca Kierownika Dzialu Gospodarczego i

Obslugi — 1 osoba

1. Wymagania niezbedne

— obywatelstwo polskie,

— wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

— pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

— niekaralnos¢ za przestepstwo umyslne Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

— co najmniej 4 letni staz pracy.

2. Wymagania dodatkowe

co najmniej roczny staz pracy na stanowisku kierowniczym,

umiejetnos¢ pracy z zespotem i kierowania zespolem,

— umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym znajomos¢ obstugi pakietu MS Office,

— wysoki poziom kultury osobistej, komunikatywnos¢,

— samodzielnos¢, rzetelnos¢, odpowiedzialnose,

— umiejetnos$¢ organizowania pracy wlasne;j,

— znajomo$¢ przepisdw z zakresu: ustawy prawo budowlane, ustawy o pomocy spotecznej,
ustawy o pracownikach samorzadowych, rozporzadzenia w sprawie domow pomocy
spoteczne;.

3. Opis stanowiska

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

zastepowanie kierownika dziatu gospodarczego i obstugi podczas jego nieobecnosci,

— prowadzenie i nadzor dziatan zleconych przez kierownika dziatu,

— opracowywanie i rozliczanie grafikow pracy,

— prowadzenie i nadzor spraw dotyczacych zabezpieczenia p/pozarowego w tut. Domu
i Filia w Bobrowe;j,

— nadzér nad prowadzeniem gospodarki ~magazynowej: planowanie zakupow,
przyjmowanie, wydawanie, przechowywanie artykutoéw zywnosciowych i technicznych,

— inicjowanie i i przygotowywanie dziatan na rzecz budowy i modernizacji infrastruktury

technicznej w tut. Domu,

— przygotowywanie dokumentacji niezb¢dnej do zawierania umow z zakresu konserwacji

1 prowadzenie ewidencji zawartych umow.



4. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia

1. list motywacyjny,
2. zyciorys (CV),
3. kserokopie dyplomu, $wiadectwa potwierdzajacego posiadane wyksztalcenie oraz kserokopie
innych dokumentdéw potwierdzajacych posiadane umiejgtnosci, wiedzg 1 staz pracy.
Uwaga! Oryginaty dokumentow nalezy przedstawi¢ w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej.
4. o$wiadczenia:
— o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
— o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo umyslne scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe w przypadku zatrudnienia kandydat przedklada
zaswiadczenie o niekaralnosci z Centralnego Rejestru Skazanych,
— oS$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,
— oS$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014r. poz.
1182 z pdzn. zm.) w celu przeprowadzenia naboru.

(wzor oSwiadczen stanowi zalacznik nr 1)

Uwaga ! Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2014, poz. 1202) jest
obowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego

niepetnosprawnosc.

5. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Termin: do dnia 17 czerwca 2016r. w godz. 07.30 — 15.30

Miejsce: Dom Pomocy Spolecznej ul. Baranowicka 203, 15-530 Bialystok, pok. 63
Sekretariat.

Oferty sktadane przez kandydatéw powinny by¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem
zwrotnym i dopiskiem ,,Nabér na stanowisko urzednicze: Zastepca Kierownika Dzialu
Gospodarczego i Obslugi ” i podaniem numeru konkursu.

Za termin zlozenia dokumentéw przyjmuje si¢ date wplywu, a w przypadku ofert wystanych
poczta, dat¢ stempla pocztowego.

6. Warunki pracy na stanowisku:




Zawarcie pierwszej umowy o prace planowane jest od dnia 1 lipca 2016r. na czas okreslony
do 6-ciu miesigcy z wynagrodzeniem brutto w przedziale 2200—2400 ztotych, dodatek funkcyjny
w przedziale 200—400 ztotych.

7. Informacje dodatkowe:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

Kandydaci spetniajqcy wymagania niezbedne zostang powiadomieni o terminie dalszej rekrutacji
oraz metodzie sprawdzenia wiedzy na oficjalnej stronie internetowej Domu Pomocy Spolecznej

w Bialymstoku www.dpsb.bialystok.pl.

Oferty kandydatéw zlozone po terminie, w sposéb inny ni; okreslony w ogloszeniu lub bez
kompletu wymaganych dokumentéw, nie bedg brane pod uwage w postepowaniu

rekrutacyjnym.

Biatystok, 2016.06. O & DYREK
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Zatacznik nr |

Os$wiadczenia kandydata ubiegajgcego si¢ o stanowisko urze¢dnicze

(miejscowos¢, data)

(imie i nazwisko)

Ja nizej podpisana /y, $wiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych zeznan
wynikajacej z art.. 233 §1 ( podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy) ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.
Kodeks Karny ( Dz. U. z 1997r. Nr 88, poz. 553 z pézn. zm.) o$wiadczam, ze posiadam
obywatelstwo polskie.

Podpis (czytelny, odrgczny)

Ja nizej podpisana /y, swiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywych zeznan
wynikajacej z art.. 233 §1 ( podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy) ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.
Kodeks Karny ( Dz. U. z 1997r. Nr 88, poz. 553 z pdézn. zm.) oswiadczam, ze nie bylam/em
skazana/y prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe.

Podpis (czytelny, odrgczny)

Ja nizej podpisana /y, $wiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych zeznan
wynikajacej z art.. 233 §1 ( podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy) ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.
Kodeks Karny ( Dz. U. z 1997r. Nr 88, poz. 553 z p6zn. zm.) o$wiadczam, ze mam pelna zdolnog¢
do czynnosci prawnych i korzystam z pelni praw publicznych.

Podpis (czytelny, odr¢ezny)

Ja nizej podpisana /y, wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
przedstawionych przeze mnie dokumentach dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury
rekrutacji w Domu Pomocy Spotecznej w Biatymstoku — zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.
0 ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2014r., poz. 1182 z p6zn. zm. )

Podpis (czytelny, odrgezny)



