Ogloszenie nr 3/2016

DYREKTOR BIALOSTOCKIEGO PARKU NAUKOWO-TECHNOLOGICZNEGO

oglasza nabér na stanowisko specjalisty ds. zaméwien publicznych
w Bialostockim Parku Naukowo-Technologicznym, ul. Zurawia 71

1. Funkcje podstawowe wykonywane na stanowisku:
Wykonywanie zadan okreslonych w Regulaminie organizacyjnym Bialostockiego Parku
Naukowo-Technologicznego, a w szczegdlnosci:

Wykonywanie zadan zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych;
Przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych
zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych, w tym sporzadzanie specyfikacji
istotnych warunkoéw zamowienia wraz z zalgcznikami, czynny udzial w tworzeniu
projektéw umoéw na wykonanie zamoéwien publicznych; przygotowywanie
i przeprowadzanie postepowan w zakresie innych zamowien realizowanych przez BPN-T;
Wspieranie pracownikow BPN-T w celu prawidlowego przygotowania dokumentacji
niezbednej do wszczecia postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie
merytorycznym oraz przygotowywanie dokumentacji od strony formalno-prawnej;
Prowadzenie dokumentacji w zakresie przygotowywanych i przeprowadzanych
postepowan o udzielenie zamdwien;

Udzial w pracach komisji przetargowych;

Prowadzenie rejestru zamdéwien publicznych oraz zawartych umow;

Planowanie zamowien publicznych;

Dbanie o wlasciwy przebieg projektow finansowanych z funduszy unijnych pod katem
ustawy Prawo zaméwien publicznych;

Sprawozdawczos$¢ z postepowan w sprawie zamowien publicznych.

2. Wymagama niezbedne:

» posiadanie obywatelstwa polskiego,

ukonczone studia wyzsze magisterskie, kierunek: ekonomia, prawo lub administracja,
co najmniej czteroletnie udokumentowane doswiadczenie zawodowe w zakresie
zamoéwien publicznych po stronie Zamawiajacego,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

niekaralnos¢ za przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przest¢pstwa
skarbowe.

3. Wymagama pozadane:

+ Znajomo$¢ ustawy Prawo zamowien publicznych wraz z aktami wykonawczymi do tej
ustawy, Kodeksu cywilnego, ustawy o finansach publicznych, ustawy o pracownikach
samorzadowych,

Znajomo$¢ wytycznych w  zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz znajomos$¢ wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w Programie Operacyjnym Polska Wschodnia 2014-2020;
do$wiadczenie w realizacji zadan zwigzanych z zamowieniami publicznymi w ramach
projektu wspotfinansowanego z funduszy strukturalnych,

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z finansowaniem projektow unijnych.

dobra znajomos¢ obshugi komputera — MS Office,

samodzielnos¢, skrupulatnosé.



4. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

List motywacyjny, CV lub kwestionariusz osobowy, o§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
polskiego, o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji, oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo skarbowe, o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do
czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych, kopie dokumentéw
potwierdzajacych wyksztalcenie, kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie
okreslone w wymaganiach niezbgdnych i pozadanych oraz staz pracy.

Uwaga! Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2
Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223 poz. 1458
z pozn. zm.) jest zobowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego stopien niepelnosprawnosci.

5. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do dnia %%, czerwca 2016 r. bezposrednio w siedzibie
Bialostockiego Parku Naukowo— Technologicznego w Biatymstoku, ul. Zurawia 71 pok. 1.29
(I pigtro) lub przesta¢ poczta (decyduje data wplywu dokumentdéw), na adres: Bialostocki Park
Naukowo—Technologiczny, ul. Zurawia 71, 15-540 Biatystok

z dopiskiem: ,,Specjalista ds. zaméwien publicznych”.

6. Warunki pracy na stanowisku:
e Pierwsza umowa o prace bedzie zawarta w wymiarze 1 etatu na czas okreslony do 6 —u
miesigcy z wynagrodzeniem brutto za 1 etat w przedziale 2.500 — 3.000 z1;
e Praca biurowa oraz w terenie;
Praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy;
e Na stanowisku pracy nie wystepujg czynniki szkodliwe dla zdrowia.

7. Informacje dodatkowe:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osOb
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j i spoleczne;j
oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych wynosit ponizej 6 %.

Kandydaci spelniajgcy niezbedne wymagania zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
dalszej rekrutacji.

Dokumenty, ktore wplynq niekompletne lub po uplywie wskazanego terminu nie bedg
rozpatrywane. Zlozone aplikacje nie podlegajq zwrotowi!

Biatystok, dnia 2016-06-06




